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Normes de presentacio
d’originals i estil

La publicacié s’adreca al public en general, per la
qual cosa és primordial fer servir un llenguatge clar
i senzill. Cal evitar I’'is de termes especialitzats,
argot académic o formulacions matematiques.

Normes de presentacio

L
2.
3.

4.

Cal presentar el treball en format pdf.

Els treballs han d’estar redactats en catala, castella o angleés.

L'extensi6 del treball ha de ser aproximadament de 145.000 caracters (inclosos els espais).
Aquest recompte inclou les notes a peu de pagina, les taules i grafics i la bibliografia.

Cal adjuntar un index complet dels diversos apartats del text, com també un index de taules
i grafics.

Normes basiques d’estil

. Tipus de lletra: Times New Roman, de 12 punts. Cal aplicar la numeracio arabiga en tot
el text.

. Espai entre linies: 1,5. Cal deixar una linia addicional entre els paragrafs.

. No s’ha de sagnar (entrar) la primera linia dels paragrafs.

. Cal numerar totes les pagines del text en una seqiiéncia continua.
. La divisio i subdivisio del treball s’ha de fer de la manera segient:

2
3
4. Cal comengar cada capitol en una nova pagina.
5
6

index
Introduccié
1. Titol del capitol
1.1. Titol de I'apartat
Conclusions
Referéncies bibliografiques
index de grafics i taules
Apéndix metodologic (si escau)
Glossari i explicacié de sigles (si escau)

7. Cal evitar I'Us de la negreta en el text i no s’han de fer servir els subratllats.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Van en cursiva:

a) la paraula o la frase que es vulguin emfatitzar perque es consideren importants;

b) les paraules o expressions en altres idiomes;

c) els titols de publicacions periodiques (diaris, revistes...) i d’obres diverses (llibres, pel-
licules, discos, obres de teatre...).

Les cometes llatines o baixes («...») es fan servir:

a) per delimitar les citacions textuals dins del text;

b) per als titols d’articles de publicacions periodiques i per als titols de capitols de llibres.

Les cometes angleses o altes (“...”) només s’usen per indicar citacions dins les citacions

(«“...”») o altres paraules que hagin d’anar entre cometes dins d’una citacio.

Els punts suspensius que substitueixen una part omesa del text d’una citacié es tanquen

entre claudators [...] i no entre paréntesis.

Els guions que introdueixen incisos han de ser mitjans (-) i s’han de tancar, encara que

coincideixin amb el final de la frase.

L'Us de VERSALETES es reserva als numeros romans (particularment els segles: «el segle

xviii») i per als cognoms dels autors citats en la bibliografia (vegeu més avall).

Les sigles s’escriuen amb majuscules i sense punts (FMI i no EM.L.). El primer cop que

aparegui una sigla cal fer constar el seu significat, llevat que sigui molt comuna (ONU, UE).

Si és convenient, es pot incloure una relacio de les sigles utilitzades.

Les seqliencies de niumeros s’han d’escriure amb totes les xifres («1990-1995», no «1990-

95»; «p. 123-127», no «123-7»). Les décades s’escriuen preferiblement amb totes les lletres

(«els anys vuitanta», no «els anys 80» ni «els 80s»).

Les notes van a peu de pagina. La font ha de ser dos punts més petita que la lletra del text

principal. Els niumeros de crida de les notes es col-loquen sempre després dels signes de

puntuacio. Es recomana no abusar de les notes a peu de pagina. Sovint el seu contingut

pot quedar integrat al text (per exemple, en un parentesi). En tot cas, s’han de redactar de

manera breu i concisa.

La numeracio de taules, grafics i mapes ha de ser correlativa dins de cada capitol (3.1, 3.2,

3.3, etc.). A les taules i grafics ha de constar:

e en primer lloc i alineat a I’'esquerra, el numero; a la linia de sota, el titol en negreta i el
periode de temps cobert (si cal explicitar-lo); a la linia de sota, la unitat de mesura o el
tipus de taxa emprada. A sota de la taula o el grafic han de figurar, si n’hi ha, les notes i
finalment la font;

e |es taules i els grafics han de ser clars i de lectura senzilla i han de defugir formulacions
enrevessades o incloure un nombre excessiu de columnes i fileres;

e la configuracio dels grafics ha de permetre deduir-ne de manera immediata I’argument.
Es a dir, s’han de poder entendre per ells mateixos, sense que calgui llegir préviament el
text al qual fan referencia;

e cal prescindir de taules i grafics que no es comentin en el text o que no siguin rellevants.
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19.

. Citacions bibliografiques. Les citacions intercalades al text s’escriuen en lletra rodona i

entre cometes («...»). Encara que I'original estigui en una altra llengua, la citacié s’ha de
traduir sempre. Si la citacio és llarga (si té més de 75 paraules, aproximadament), cal sepa-
rar-la del text deixant un espai interlineal abans i després de la citacié i entrant-la una mica.
En aquest cas, no cal posar la citacié entre cometes.

L’autoria de les referencies o citacions que apareixen al text s’indica mitjangant el sistema
seglient: Autor, any: nombre de pagina de la citacié. Exemple: (Collins, 2003: 67). La refe-
rencia completa ha de constar a la bibliografia final. Si en el text se cita una obra que té
més de dos autors, cal esmentar-ne només el primer seguit de «et al.» (i altres) en cursiva:
(Cruz Souza et al., 2006). Si se citen consecutivament diversos fragments d’una obra ja
referenciada, als fragments successius només cal indicar la pagina entre parentesis mitjan-
¢ant I'abreviatura p.: (p. 69), (p. 80-86).

Bibliografia final

Ha de recollir la relacié d’obres que esmenta el text, sense descuidar-se’n cap. L'ordre dels
elements de les referencies bibliografiques és aquest:

a)

Llibres:
— autor: cognom(s) i la inicial del nom, en versaleta (tant si I’autor és una persona fisica com
si és col-lectiu o institucional: ConsTANZA, R. 0 bé ComissIO EUROPEA);

— any d’edici6 (entre parentesis), seguit de dos punts;

— titol del llibre (i, si n’hi ha, subtitol): en cursiva, seguit d’'una coma;

— ciutat de publicacio, seguida de dos punts;

— editorial (no cal escriure «Editorial», «<Edicions», etc.: n’hi ha prou amb el nom propi de la
casa editora);

— si hi ha més d’una ciutat o editor, cal separar-los mitjancant una barra: Barcelona/Buenos
Aires: Paidos; Madrid/Valéncia: Fundacion Areces/Universitat de Valéncia.

Exemples:

MiLs, C. (1987): La imaginacion socioldgica, Barcelona: Herder.

SMART, J.N., y A.B. JOHANSSON (2008): The pursuit of excellence: entrepreneurial risk in
times of turbulence, Londres: W.W. Mills.

b) Articles (o capitols de llibres):

— autor: cognom(s) i la inicial del nom;
— any d’edici6 (entre parentesis), seguit de dos punts;
— titol de I'article (o capitol de llibre): en rodona i amb cometes baixes, seguit d’'una coma;

— «dins», si és un capitol de llibre;

— nom i cognom de I’editor o compilador (si citem un article que forma part d’'una compila-
cio): inicial i cognom(s), seguit de la indicacié pertinent entre paréntesis: ed., comp., co-
ord., etc.; el titol i la resta de la informacié segueixen el criteri citat més amunt per als lli-
bres;

— si és un article publicat en una revista, després del titol ha de constar el nom complet de
la revista en cursiva i sense cometes, seguit d’'una coma;

— tot seguit, el nUmero de la revista, nova coma, i les pagines: totes dues dades es fan cons-
tar sense estar precedides de cap abreviatura («<nUm.», «pag.», «p.», etc.);

— si en el nUmero de la revista cal indicar el volum, s’ha de fer aixi: 38(3), on 38 és el volum i
3 el numero.

— si se cita un article d’un diari o setmanari, n’hi ha prou a indicar la data després del nom,
abreujada dd/mm/aaaa: La Vanguardia, 03/05/2009.

Exemples:

Bewm, S.L. (1981): «Gender schema theory: A cognitive account of sex typing», Psychologi-
cal Review, 88, 354-364.

GomEez BeNimo, C., y J.J. GonzALEZ (2008): «Informe sociolégico del medio rural», en J.G.
REGIDOR (coord.): Desarrollo rural sostenible: un nuevo desafio (83-109), Madrid: Ministerio
de Medio Ambiente.

Altres criteris sobre la bibliografia:

¢ Les inicials han d’anar juntes (J.L.) i no separades per un espai (J. L.).

e Si hi ha més d’un autor, a partir del segon autor les inicials es posen abans del cognom
respectiu i no després:

CAMARERO, L., M.L. CASTELLANOS, J.R. Diaz € |. GARcia (2005): ...

e Elstitols de llibres i articles en angles s’adapten als criteris habituals de les llengties llatines
pel que fa a majuscules i minuscules (Women'’s role in economic development) en lloc de
reproduir-los a I’estil angloamerica (Women'’s Role in Economic Development).

¢ En els noms de revistes es manté el criteri habitual de posar amb majuscula inicial tots els
elements del nom llevat dels articles i preposicions (en tots els idiomes).

¢ Si es repeteix el nom d’un autor, cal col-locar un guio llarg (—) en lloc de reescriure’n el om.
L’ordre de les referéncies és de més recent a més antiga:

BouRbIEU, P. (2004): El baile de los solteros, Barcelona: Anagrama.
— (20083): Las estructuras sociales de la economia, Barcelona: Anagrama.
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