
 

 

Manual de usuario investigador 

Para poder solicitar un proyecto lo primero que tiene que hacer un 
investigador es iniciar sesión con su usuario en la web. Para ello debe 

pulsar en el icono  situado en la cabecera de la página web. Al 
pulsar accederá a la pantalla de login donde deberá introducir su 
correo electrónico y contraseña. 

 

En caso de que todavía no tenga un usuario será necesario 
registrarse en la web para obtener uno. Para ello pulsamos en el 
enlace “Registrarse en la web” de la pantalla de Login accediendo a la 
pantalla de Registro de usuario 

 

En esta pantalla el investigador deberá rellenar todos los datos 
solicitados y al pulsar el botón “Crear nueva cuenta” recibirá un 
correo electrónico en la dirección indicada en el primer campo del 
formulario con instrucciones necesarias para completar el registro 



 

 

 

 

En este correo se le indicará una URL que o bien debe pinchar sobre 
ella o copiarla y pegarla en un navegador. Aparecerá la siguiente 
pantalla donde se le indica al investigador que esa URL es de un único 
uso y que le permitirá establecer su contraseña. Al pulsar en “Iniciar 
sesión” se accede a la pantalla de edición del perfil donde podremos 
establecer la contraseña. 

 



 

 

En la pantalla de edición del perfil los campos que se han de rellenar 
para establecer la contraseña son “Contraseña” y “Confirmar 
contraseña”, siendo necesario pulsar el botón “Guardar” al final del 
formulario para que los cambios se hagan efectivos. 

 

Una vez que el investigador ha iniciado sesión en la web se le indicará 

con el icono  en la cabecera de la página. Este icono es un enlace 
al perfil del investigador donde podrá consultar todos los proyectos 
que ha solicitado y su estado y calificación. Desde esta página del 
perfil pulsando en el nombre de los proyectos podrá a acceder a la 
página donde podrá consultar tanto la documentación ya subida como 
la documentación del proyecto que falte por subir. 

 

Para solicitar un proyecto el investigador debe acceder a la página de 
las convocatorias a través del menú “Convocatorias� Convocatorias” 

 



 

 

En esta página se muestran las convocatorias abiertas. Para solicitar 
un proyecto para una de ellas se pulsará en el título de la misma 

 

En la página de una convocatoria se muestra información relevante 
de la misma, tal como plazos, descripciones, documentos… Además, 
un investigador puede solicitar un proyecto, siempre y cuando la 
convocatoria esté abierta y haya iniciado sesión en la web con su 
usuario. 

 

 

Tras pulsar el botón Solicitar, se accede a la página de solicitud del 
proyecto, donde se introducirán los datos principales del mismo. En 
caso de que ya se haya solicitado un proyecto con el mismo nombre 
se mostrará un mensaje de error indicándolo al confirmar la solicitud. 
En el campo donde se debe introducir el número de colaboradores 
hay que tener en cuenta al investigador principal, es decir, si además 
del investigador principal hay un colaborador más en este campo se 
debe introducir 2. 



 

 

 

Cuando se confirma la solicitud del proyecto, en caso de que se haya 
especificado un solo colaborador (el investigador principal) en el 
campo “Nº de colaboradores”, se accederá directamente a la 
página para dar de alta la documentación del proyecto. En caso de 
que se especifique más de un colaborador, se accede al formulario 
para dar de alta los colaboradores (ya que el investigador principal se 
realiza de manera automática al crear el proyecto). En esta nueva 
página, para cada colaborador, el único campo que no puede quedar 
vacío es el “identificador del colaborador”. Además, en caso de 
que se introduzca correo electrónico, este debe corresponder a un 
usuario registrado ya en la web. De no ser así, al pulsar el botón 
Guardar se mostrará un mensaje de error y no se podrá continuar 
con la creación de colaboradores. Este campo puede quedar vacío y 

rellenarse más adelante, una vez que el investigador se haya 
registrado en la web, desde la página de la documentación del 
proyecto pulsando en el botón de “Gestionar Colaboradores”· 



 

 

 

 

En la página de la documentación del proyecto, el investigador 
principal tendrá la posibilidad de gestionar los ficheros 

correspondientes al proyecto: descargar las plantillas , adjuntar 

documentos , visualizarlos . 

Cuando todos los documentos necesarios hayan sido adjuntados, el 
investigador podrá enviar el proyecto (botón Enviar), quedando el 
proyecto disponible para poder ser evaluado. A partir de este 
momento, aun así, los ficheros podrán seguir siendo modificados 
hasta el cierre de la convocatoria. 



 

 

 

El usuario que tenga acceso a la documentación del proyecto también 
podrá visualizar la información del investigador principal así como los 
datos con los que se dio de alta el proyecto y modificar alguno de 
estos datos. Estas dos páginas tienen el siguiente aspecto: 

 

 



 

 

 

Si, finalmente, el proyecto es calificado como Concedido, el 
investigador deberá descargarse la plantilla de aceptación de la 
subvención y subirla debidamente cumplimentada antes de la fecha 
tope de aceptación de la ayuda.  

 



 

 

Tras aceptar la subvención, la página de documentación del proyecto 
se recargará y aparecerá un nuevo botón para acceder a la parte de 
seguimiento del proyecto. 

 

El seguimiento del proyecto consiste en una serie de hitos en los que 
se comprobará la evolución del proyecto. Se divide en dos tablas: la 
primera, con los hitos intermedios; la segunda, únicamente con el 
hito final. El investigador principal deberá adjuntar los informes 
correspondientes en cada hito. 



 

 

 

 

 


