* X /
* -
MINISTERIO i L )
* *

DE ECONOMIA, INDUSTRIA * 4k
Y COMPETITIVIDAD UNION EUROPEA
FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL
"Una manera de hacer Europa™

ESTATALDE ,
INVESTIGACION

RETOS-COLABORACION
CONVOCATORIA

Manual de Usuario

-
SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION Pagina 1



MINISTERIO

DE ECONOMIA, INDUSTRIA

Y COMPETITIVIDAD (UNION EUROPEA_

[

Contenido
MANUAl A8 USUGIIO .enueiiiiiieitie ettt ettt ettt sttt e st e s it e e sabeesbeeesabeesbeesaneeesabeeennneenas 1
CONVOCATORIA RETOS COLABORACION .....o.ovveieveteteteteeeteteeetseesss s s s sessss e eses s saesesenenns 4
MANUAL DE USUARIO- SOLICITUD DE AYUDA ....ccoiiiiiiieitiieteteeeteeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeeeeeeeeeeeerereseeenenen 5
1.- COORDINADOR ....uttittetteiteeite ettt et s e sate st e sabe et e s bt e s beesaeesabe e bt e bt eabeesbeeeaeeeateenbeenbeenseesanenaee 6
1.1.- CREACION/GESTION DE UNA SOLICITUD .....cuevvevieieeecieiereieeeeieeeve e se s 6
CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO: COORDINADOR ......c.cveviieiecieiereissieiesesesessssesaesesesnans 8
1.2.- DATOS DE IDENTIFICACION.......ovveteeeeeeeteeceeeeececese s es sttt sttt st s ssessssssasasasnanas 9
1.2.1.- Datos de 1a ENtidad .....coouiiiiiieeieeieeeee ettt et st s 9
1.2.2.- Datos del REPrESENTANTE ...ciiiiceiiie ittt et e e e sbte e e e s bae e e s sbeeeeesbaeeeeaans 9
1.2.3.- Datos de la persona de contacto (Delegado)......ccccueeeeeciiieeeciiiee ettt 9
1.2.4.- Datos del Delegado para cumplimentar [a solicitud ..........ccooecvieeieiiiieicciee e, 9
1.3.- AUTORIZACIONES PARTICIPANTE ....coittiiitiiteeieesteestee sttt sttt e bt e st ste et e b e sae e s e 9
1.4.- DATOS GENERALES DEL PROYECTO. COORDINADOR .....ccetttttrerererereeeeerererererererererereeererenen 10
1.4.1.- Datos Generales del ProyeCto.....ccucuiiiiiciiie ettt e e e saaae e e e saaee s 10
1.4.2.- RESUMEN EJECUTIVO..ceiiiiiiiiiiiiiee ettt ettt s st e e e e s s s satbe e e e e e e s s sasssaaeeeeeenas 11
1.4.3.- Entidades participantes €n €l ProyECtO .......ccccueeeeeiiieieeciiee et 11
UTILIDADES DE ESTA PANTALLA (pantalla n2 10) PARA EL COORDINADOR .........ccceevveercrerennenn 13
1.4.4.-Tareas 0 Actividades PrinCiPales......c.ueiicciiii ettt et e e vee e e e aa e e e saaee e 14
1.4.4.1.- Tareas o0 Actividades PrinCipales......cccuieeieciiieiciiiie et 14
1.4.4.2.- Relacién Tareas o Actividades Principales-Entidades Participantes........cccccccvveeriunnennn. 15
1.4.5.- Resumen Financiacion/Presupuesto TOtal .....c.cccvieeeieiciereeieeeee et 16
1.5. - DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD PARTICIPANTE....ccciiiiiiiiiteeee et 19
1.6.- DESGLOSE PRESUPUESTO PARTICIPANTE ...cciiiiiietieee ettt ettt e e e e e e e 19
1.7.- FINANCIACION .....oovviieiiiieeteicte ettt s bt a s sesanee 19
1.8. - ANADIR DOCUMENTOS. COORDINADOR........coevrieieruetereiisessisiesesessssssssiesesesssssssssesesesnans 19
2.- PARTICIPANTE ...ttt ettt ettt st st e b e s b e sae e st e sar e e b e e nneennees 21
CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO: ENTIDADES PARTICIPANTES ......cooveveveeeeeeeeeeererereeenenns 22
2.1- DATOS DE IDENTIFICACION......ououieieiieeeeeeeteeeeeee ettt teseseaseessasssss s esesssessssssssssssseseseseseens 24
2.1.1.- Datos de 1@ ENtidad ......coeiuiieriieeiieeee e e 24
2.1.2.- Datos del REPreSENTANTE ......ccccciiiiiiiiieccctee et ree e e e e e s abe e e e e arae e e enres 25
2.1.3.- Datos de la persona de contacto (Delegado).......cceeecuveeiieeciiiieciiee e 25

SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION Pagina 2

AGENCIA
ESTATALDE ,
INVESTIGACION



MINISTERIO

DE ECONOMIA, INDUSTRIA

Y COMPETITIVIDAD (UNION EUROPEA_

[

2.1.4.- Delegado para cumplimentar [a SoliCitud .........ccueeieiiiiii i 25
2.2.- AUTORIZACIONES. PARTICIPANTE ....eeee s 26
2.3.- DATOS GENERALES DEL PROYECTO ....uuuuiiiuiiinie s 26
2.4.- DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD. PARTICIPANTE ....uuu e 27
2.4.1.- Datos especificos de |a ENtidad.........ccueeeeiiiieiiiiieee e 27
2.4.2. Lugar de realizacion del Proyecto ......cc.eeccciieeieiiieec et 28
2.5.- DESGLOSE DE PRESUPUESTO. PARTICIPANTE........eiitiiiineenienteeieeniee st 28
2.5.1.- Desglose de Presupuestos. Aparatos Y €QUIPOS .....ccccureeeeriiieeeeiiieeeesieeeessreeeessereeeessnees 29
2.5.2.- Desglose de Presupuesto. Material Fungible........cccoccviiiiiiiiiiiicie e 29
2.5.3.- Desglose de Presupuesto Personal. Gastos de Personal ........cccccceeeeeeeiiciiieeeeeceeeecnnnneen. 29
2.5.4.- Desglose de Presupuesto. SUbCONtrataCion .........ccccccuveeeeeiieeeecciee e e 30
2.5.5.- Desglose de Presupuesto. COStES DIrECLOS ....ccviuvieeeeiiiieeeeeiieeeeciee e eeire e e cree e e aree e e 30
2.5.6.- Desglose de Presupuesto. Auditoria de CUeNtas......ccccceeeeeeecciiieeeee e 30
2.5.7.- Desglose de Presupuesto. Costes INdir€CtOs ......cocuvvveeeieieeccciiiieeeee e 30
2.6.- FINANCIACION PARTICIPANTE ....uvuieiiieieteeeeeee ettt teseseassss s sss s s s ssssesssssssssssssesesasenenns 30
2.6.1.- Ayuda solicitada en esta convocatoria: Importe solicitado por anualidades.................. 30
2.6.2.- Otra financiacion publica concedida al proyecto........ccceeeecieeeecciieee e 31
2.6.3.- Otra Financiacion Privada concedida al proyecto.........cceeecveeeeeciieee et 32

2.6.4.- Resumen Otra Financiacion Publica; Resumen Otra Financiacidén Privada; Resumen

o) =1 T F=1 0 oL F= [l oY s TR 32
2.7.- ANADIR DOCUMENTOS ... ettt et ettt e e et e e e et et e e e et eeeeeeeeeeeeeeeaeeaeeseeeeeeseeseeaaeeeeaeesees 32
3.- CERRAR Y FIRMAR UNA DECLARACION DE PARTICIPACION ...t 34

4.- CERRAR, FIRMAR Y REGISTRAR ELECTRONICAMENTE UNA SOLICITUD DE AYUDA -
COORDINADOR.... .ottt s e e s aae e e s b s e e s snba s 39

5.- INSTRUCCIONES PARA ACCEDER AL CUESTIONARIO UNA VEZ REALIZADO EL REGISTRO
ELECTRONICO DE LA SOLICITUD DE AYUDA .......cucuiuetieecececteteteseeseae et sess s vt es s s sennas 47

SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION Pagina 3

AGENCIA
ESTATALDE ,
INVESTIGACION



2,

MINISTERIO
DE ECONOMIA, INDUSTRIA
Y COMPETITIVIDAD UNION EUROPEA
FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL
"Una manera de hacer Europa™

ESTATALDE ,
INVESTIGACION

CONVOCATORIA RETOS COLABORACION

Tal y como se establece en la convocatoria de RETOS-COLABORACION, la presentacion de una solicitud
de ayuda debe realizarse a través de la cumplimentacién del formulario electrénico disponibe en la sede
electrénica de la Secretaria de Estado de Investigacién, Desarrollo e Innovaciéon. Este manual ofrece
ayuda para la cumplimentacion de dicho formulario. Para ello, es necesario distinguir los roles que van a
desempefiar en la aplicacién de solicitud las diferentes entidades participantes del proyecto y las acciones
que van a poder desempefiar cada una de ellas.

Roles de las entidades participantes de un proyecto:

a).- El representante de la agrupacion, Entidad participante solicitante de la ayuda o Coordinador(*): El
representante de la agrupacion o solicitante de la ayuda tendra el rol de Coordinador del proyecto. Séra el
que cree la solicitud de ayuda en la aplicacién, indicando los datos generales del proyecto.

b).- Participante: Cada Entidad Participante del proyecto tendra el rol de Participante y tendra que rellenar
los datos especificos de su participacién en el proyecto.

(*) La entidad solicitante de la ayuda (o coordinadora), ademas de indicar los datos generales del proyecto,
debera indicar los datos especificios de su participacion en el mismo ya que también es una entidad
participante mas del proyecto. Debera realizar, por tanto, las acciones descritas en los apartados 1, 2y 4
de este Manual

- Acciones a realizar por cada Rol:

ROLES ACCIONES

Abrirad/creard una solicitud

Indicara las entidades que participan en el proyecto

Proporcionara los datos generales del proyecto

Podra nombrar a un Delegado (figura de RUS) de su entidad

para cumplimentar la solicitud

Indicara los datos relativos a la participacién de su entidad, por

ser ésta un participante méas del proyecto.

(Entidad participante solicitante de | Aportara a la solicitud el Acuerdo de Colaboracion (firmado por
la ayuda) todas las entidades participantes del proyecto previamente) y

la Memoria Técnica del proyecto

Generara el Cuestionario

Firmara electrGnicamente su participacion

Registrara electronicamente la solicitud

Representante de la Agrupacion
o Coordinador

Podra nombrar a un Delegado (figura de RUS) de su entidad
para cumplimentar la solicitud
Indicara los datos relativos a la participacion de la entidad en
(Entidades Participantes en el el proyecto

proyecto) Firmara electronicamente su participacién (Declaracién de
conformidad de participacion)

Participante
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MANUAL DE USUARIO- SOLICITUD DE AYUDA

Este manual se organiza en varias secciones:
12.- COORDINADOR: Describe todas las acciones que debe realizar el coordinador del proyecto
22 - PARTICIPANTE: Describe todas las acciones que debe realizar cada entidad participante

32- CERRAR Y FIRMAR UNA DECLARACION DE PARTICIPACION — Entidad Participante: Describe el
proceso de firma de las declaraciones de participacion por parte de las entidades participantes del
proyecto.

42- CERRAR, FIRMAR Y REGISTRAR ELECTRONICAMENTE LA SOLICITUD DE AYUDA -
Coordinador: Describe el proceso de firma y registro electronico de la solicitud de ayuda por parte de la
entidad coordinadora o solicitante de la ayuda.

52.- INSTRUCCIONES PARA ACCEDER AL CUESTIONARIO UNA VEZ REALIZADO EL REGISTRO
ELECTRONICO DE UNA SOLICITUD DE AYUDA.

1%

/ NOTA IMPORTANTE: Es importante comprobar, antes de comenzar con la solicitud de ayuda que todos

los representantes legales de las entidades participantes cuentan con una firma electrénica vélida. El
representante legal de una entidad podra utilizar tanto su firma electronica personal (DNI electrdnico)
como su firma electronica institucional.

Se recuerda que el equipo informatico a utilizar (Ordenador/PC) en la presentacion de solicitudes debe
contar con una serie de requisitos técnicos imprescindibles para poder entrar en la Sede Electrénica del
ministerio.

Mas informacién acerca de la validez de la firma electronica a utilizar y acerca de la configuracion del
equipo en el siguiente link:

http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.26172fcf4eb029fabec7da6901432ea0/?vgnexto
id=f0c992106a8a3210VgnVCM1000001034e20aRCRD&vgnextchannel=f0c992106a8a3210VgnVCM1000
001034e20aRCRD

el departamento de informatica del ministerio mediante el envio de un e-mail a la siguiente direccion de

Para problemas o consulta con la configuracion del equipo y/o la firma electronica se puede contactar con
K correo: cauidi@mineco.es /

-
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1.- COORDINADOR

El coordinador debera crear la solicitud de ayuda, dar de alta a los participantes y rellenar los datos
especificos de su entidad.

ATENCION: La entidad solicitante de la ayuda (o coordinadora) tendra que indicar los datos generales del
proyecto y los datos especificos de participacion de su entidad ya que ademéas de ser la entidad
coordinadora/solicitante de la ayuda, es también una de las entidades participantes del proyecto. Por
tanto, tendra que realizar las acciones descritas en los apartados 1, 2 y 4 de este Manual.

1.1.- CREACION/GESTION DE UNA SOLICITUD

Para crear una solicitud de ayuda RETOS-COLABORACION, el coordinador debera cumplimentar el
formulario electrénico disponible en la Sede Electronica de la Secretaria de Estado de Investigacion,
Desarrollo e Innovacién, en el apartado “Procedimientos y servicios electronicos”, desde donde,
accediendo al Programa Estatal de Investigacion, Desarrollo e Innovacion Orientada a los Retos de la
Sociedad se llegara a la aplicacion relativa a la convocatoria RETOS-COLABORACION (Pantalla 1)

Sede electronica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 03/10/2017 11:11 ®

RETOS-COLABORACION 2017 Espaiiol | Catalan | Euskera | Galego

® Preguntas frecuentes 8 manual & Redistro Unificado Solicitantes

Bienvenido al Subprograma RETOS-COLABORACION

Acceso
£l objetivo de la convocatoria Retos-Colaboracion es el apoyo a proyectos en cooperacién entre empresas y
organismos de investigacién, con el fin de promover el desarralio de nuevas tecnologias, la aplicacién empresarial

s n ° El acceso a la aplicacion puede realizarse con
de nuevas ideas y técnicas, y contribuir a a creacion de nuevos productos y servicios.

usuario y contraseia de RUS (Registro Unificado

- - - de Solicitant: .
Con estos proyectos se pretende estimular Ia generacion de una masa critica en 1+D+T de cardcter interdisciplinar  0° SOllcitantes)

necesaria para avanzar en la bisqueda de soluciones de acuerdo con las prioridades establecidas en los Retos,
promover la creacion de empresas innovadoras, orientar la actividad de empresas ya existentes hacia la actividad
innovadora, movilizar la inversion privada, generar empleo y mejorar la balanza tecnolégica del pais, asi como & usuario: P clave:
reforzar la capacidad de liderazgo internacional del Sistema Espafiol de Ciencia Tecnologia e Innovacion y de sus
agentes, contribuyendo a mejorar la competitividad del tejido empresarial
Nuevo Usuario
Recordar Clave

Cambiar Clave

Programa cofinanciado por

Pantalla 1

El representante legal de la entidad solicitante podra acceder a dicha aplicacion a través de la clave de
usuario del Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio (en adelante RUS) o a través de la Plataforma
Cl@ve.

Una vez autentificado el acceso, se debera pulsar el boton “Afadir” para crear una solicitud nueva.
(Pantalla 2)

SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION Pagina 6
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Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

Seleccion Razdn social Entidad Coordinadora Titulo

Referencia Estado

Tipo

- EMPRESA PRUEBA
RETOS

EMPRESA PRUEBA PUBLICA
RTC-2015

MTB Prusba RTC

2016 SRTC1600C004521XV0| Abierto

Participante

EMPRESA PRUEBA
RETOS

EMFRESA PRUEBA

PRUEBA DE RETOS
2016 cocc

SRTC1600C004522X0W0

Abierto

Coordinadora

FDP

SRTC1600C004523X0W0

Abierto

Coordinadora

RETOS

Pantalla 2

En esta Pantalla 2 se muestra la siguiente informacion:

Seleccién permite al usuario del sistema elegir una de entre todas las solicitudes que se
muestran.

Razén Social, entidad que esté rellenando los datos

Entidad Coordinadora, identifica a la Entidad coordinadora de los proyectos
Titulo hace referencia al nombre del proyecto.

Referencia, cédigo del proyecto

Estado, identifica en qué estado se encuentra el proyecto

Tipo, identifica si la entidad participa en el proyecto como coordinadora o0 como participante

Ademads, se encuentran las siguientes opciones:

Afadir: Para crear una nueva solicitud

Editar: Permitira seleccionar alguna de las solicitudes creadas para poder continuar con ellas,
introduciendo datos o modificAndolos.

Eliminar: Permitird eliminar un proyecto, siempre y cuando sea el coordinador del proyecto y éste
no se encuentre cerrado y registrado.

Los Estados en los que puede encontrarse una solicitud de ayuda son los siguientes:

Abierto> Se puede cumplimentar la solicitud.

Pendiente generar documento a registrar-> Todos los participantes han finalizado y firmado su
Declaracion de Conformidad de Participacién, a excepcion del coordinador. Este, podra firmar su
conformidad con el resto de los documentos asociados al coordinador

Pendiente registro > El coordinador ha realizado la opcion de “Generar documento a registrar”

pero todavia no ha registrado los documentos asociados al mismo. Por tanto, debe firmarla y
registrarla.

Registrada y Cerrada—> La solicitud de ayuda al proyecto se ha registrado correctamente

Al pulsar la opcion “Afadir”’, la aplicacion mostrara la siguiente pantalla:

SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION
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Nuevo Proyecto

Titulo (Titulo extendido. Por favor no titulen el proyecto sdlo con acrénimo. Si lo desean el acrénimo debe aparecer al final. Max
250)*

| PRUEBA DE RETOS 2016 |

Quedan 230 caracteres

Organismo™®
EMPRESA PRUEBA RETOS *

Guardar Cancelar

Pantalla 3

En este apartado se debe indicar el titulo completo del proyecto (no un acrénimo) y la entidad que solicita
la ayuda, ya que un representante legal puede ser el representante legal de varias entidades, por lo que,
en este caso, se debera elegir la entidad solicitante de la ayuda.

Para seguir con la solicitud se pulsara “Guardar”.

Ahora la solicitud ya esta creada pero carece de datos. Para cumplimentar los datos de este proyecto se
seleccionara la solicitud concreta desde el apartado “Gestion de Solicitudes” (Pantalla 2) y se pulsara el
botdn "Editar”.

CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO:
COORDINADOR

Una vez pulsado el boton “Editar, se deberan cumplimentar todos los campos que aparecen en las
pestafias del menu lateral izquierdo de la pantalla (Pantalla n° 4).

RETOS-COLABORACION 2017 Gesti6n solicit ides | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de Ayuda
Generar documento pendiente de registrar | Salir

Datos de identificacion

b Datos de Ia entidad
b Datos del Representante
b Datos de la persona de Razon social

contacto (Delegado) EMPRESA PRUEBA RETOS
b Delegado para
cumplimentar la solicitud

Datos de la entidad

Acrénimo

Autorizaciones

Participante
C.LF
Datos generales del
proyecto Coordinador
Datos generales de la Domicilie social
Entidad Participante [ALBACETE
Desglose Presupuesto
Participante Provincia
[mADRID
Afiadir documentos Localidad
Coordinador [Madrid ]

Cadigo postal

Correo electrénico

Pagina Web

Tipo [ERET)
[PYMES |

Clasificacién
EMPRESAS |

Naturaleza Juridica
\ Persona juridica espafiola. Sociedad Anénima \

Sector
[prrvann |

Pantalla 4
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ATENCION: Para la cumplimentacion de los datos de solicitud, los campos sefialados con asterisco (*) en
la aplicacion de solicitud son de obligada cumplimentacion. No obstante, en cualquier momento se puede
consultar la “Guia de Errores” para comprobar posibles anomalias o errores en la cumplimentacién del
formulario.

1.2.- DATOS DE IDENTIFICACION

En este apartado el coordinador definira los datos de identificacion de su Entidad, a través del menu lateral
izquierdo desplegado.

1.2.1.- Datos de la Entidad

En este apartado se muestran los datos identificativos de la entidad solicitante (datos coincidentes con los
indicados en el Registro/Sistema de Entidades). (Pantalla 4) Es muy importante que el usuario compruebe
la veracidad de dicha informacién, ya que sera ésta la tenida en cuenta a la hora de conceder un tipo u
otro de ayuda ademas de la intensidad. Si se desea realizar algiin cambio en los datos mostrados, desde
esta misma pantalla se podra acceder al Registro/Sistema de Entidades para modificarlos.

1.2.2.- Datos del Representante

En este apartado se muestran los datos del representante legal coincidentes con los indicados en Registro
Unificado de Solicitantes (RUS). Si se desean modificar, también se puede acceder a RUS desde esta
misma pantalla.

1.2.3.- Datos de la persona de contacto (Delegado)

En este apartado el coordinador podrd, si lo desea, designar a una persona de su entidad como persona
de contacto. Dicha persona debera estar dada de alta en el Registro Unificado de Solicitantes con el rol de
Delegado. Para que el representante legal de la entidad pueda asignar en este apartado a uno de sus
delegados, éstos tendran que haberse dado de alta previamente en el Registro Unificado de Solicitantes.
https://sede.micinn.gob.es/rus/ . Una vez seleccionada toda la informacion requerida, debe pulsarse el
botén “Guardar”.

1.2.4.- Datos del Delegado para cumplimentar la solicitud

El coordinador puede, si lo desea, designar a una persona de su Entidad para cumplimentar la solicitud.
Dicha persona debera haberse dado de alta previamente con el rol de Delegado en el Registro Unificado
de Solicitantes. Este Delegado (para cumplimentar la solicitud) NO PODRA FIRMAR NI LA
DECLARACION DE CONFORMIDAD NI LA SOLICITUD NI EL CUESTIONARIO DEL PROYECTO. Sélo
podra introducir los datos en la aplicacion. Una vez seleccionado el Delegado, se debe pulsar el boton
“Guardar”.

1.3.- AUTORIZACIONES PARTICIPANTE

En este apartado el usuario debera indicar si NO autoriza al Ministerio la comunicacion a terceros de los
datos de su Entidad registrados en la solicitud, con objeto del tratamiento posterior de los datos con fines
histéricos, estadisticos o cientificos. En caso contrario, no debe sefialar nada.

SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION Pagina 9
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1.4.- DATOS GENERALES DEL PROYECTO. COORDINADOR

En este apartado, el coordinador debe indicar datos generales del proyecto. Para ello dispone de varios
sub-apartados:

- Datos Generales del proyecto

- Resumen Ejecutivo

- Entidades participantes en el proyecto
- Tareas o Actividades Principales

1.4.1.- Datos Generales del Proyecto

Titulo del Proyecto, en castellano” y en inglés

(*) Para poder realizar una modificacion del titulo del proyecto propuesto en el momento de crear la
solicitud, es necesario que todas las entidades participantes del proyecto tengan su declaracién de
conformidad en estado “Abierto”, es decir, sin firmar.

Reto de la Sociedad: Se deberd elegir uno de los retos del Programa Estatal de Investigacion Cientifica,
Técnica y de Innovacién 2013-2016. Para rellenar esta informacion se dispone de listas desplegables.

Fecha Inicio del proyecto: Se debera indicar la fecha en que comienza la ejecucién del proyecto

Fecha Fin del proyecto: Se debera indicar la fecha en la que cesaran las actividades del proyecto.

Area ANEP: Se debera elegir un codigo ANEP. Para mas informacion acerca de los codigos a ANEP,
consultar el siguiente link:

http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.8ce192e94ba842bea3bc811001432ea0/?vgnex
toid=d2bbe7c85ab4d210VgnVCM1000001d04140aRCRD

Datos de identificacion

Autorizaciones
Participante

Datos generales del
proyecto Coordinador

Datos generales del proyecto

\ El titulo del proyecto se permitira modificar siempre y cuando el estado de las entidades participantes sea
‘abierto’.
» Datos generales del
proyecto
» Resumen Ejecutivo Titule (max. 250 caracteres) =
» Entidades Participantes en
el proyecto PRUEBA NUEVA
» Tareas o actividades
principales
» Resumen
Fir 6

Datos generales de la Titulo en Inglés (mdx. 250 caracteres) *
Eremabaiis - TITULO EN INGLES

Participante

Financiacién

Aiiadir documentos
Coordinador

Reto de la Sociedad ligado al Programa Estatal de Investigacion Cientifica, Técnica y de Innovacion 2013-2016 (*)
\ seguridad v calidad alimentarias; actividad agraria preductiva y so ¥ \

Fecha de inicio del proyecto (*):
e
Fecha de fin del proyecto (*):

[yiz/zon | B

Areas ANEP (*):
‘ Agricultura v

Pantalla 6
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1.4.2.- Resumen Ejecutivo

Resumen Ejecutivo (inferior a 4.000 caracteres) y Resumen en Inglés (Operation Summary): En este
resumen, el coordinador deberd indicar lo siguiente:

- Las entidades participantes del proyecto. En el caso de que haya alguna Universidad Publica y/o
OPIs, se debera detallar el grupo/departamento involucrado en el desarrollo del mismo.

- Breve descripcion del proyecto presentado a la convocatoria

Datos de identificacion

Autorizaciones - -

Participante Resumen Ejecutivo

Datos generales del Resumen (max. 4000 caracteres) *
ecto Coordinador

» Datos generales del
proyecto

» Resumen Ejecutivo

» Entidades Participantes en
el proyecio

» Tareas o actividades
principales

» Resumen y

Financiacién/Presupuesto
Total Quedan 4000 caracteres

Datos generales de la Resumen en inglés (Operation Summary) (max. 4000 caracteres) *
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Afiadir documentos
Coordinador

Salir

Quedan 4000 caracteres

Pantalla 7

1.4.3.- Entidades participantes en el proyecto

El coordinador, en este apartado, tendrd que dar de alta a las entidades participantes en el proyecto
(pantalla 8).

Es importante tener en cuenta que una Entidad Participante NO PODRA CUMPLIMENTAR NINGUN
DATO si el Coordinador no ha cursado previamente su alta como participante.
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Datos de identificacion
Autorizaciones ENTIDADES PARTICIPANTES
Participante
Datos generales del Listado de las entidades participantes en el proyecto

proyecto Coordinador

Datos generales del
proyecto

Resumen Ejecutivo
Entidades Participantes ¥ Np hay ningin elemento
en el proyecto
Tareas o actividades

Resumen
Financiacion/Presupuesto
Total

Seleccion Razon Social CIF Estado

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afadir documentos
Coordinador

Pantalla 8

El boton “Afadir” permite al coordinador seleccionar a las entidades que van a participar en el proyecto.

Datos de identificacion

Autorizaciones Seleccion entidad participante
Participante

Datos generales del

proyecto Coordinador

Datos generales del Entidad (*)
proyecto ‘ |
Resumen Ejecutive
Entidades Participantes
en el proyecto

Tareas o actividades
principales

Resumen
Financiacién/Presupuesto
Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afadir documentos
Coordinador

Pantalla 9

Tras pulsar “Buscar organismo”, la aplicacion le permitira buscar y después seleccionar la entidad que
quiere dar de alta como participante. La busqueda se puede hacer por el NIF de la entidad o por la Razén
Social. Una vez seleccionada la Entidad deseada, se pulsara al botén “Guardar” para grabar la
participacion. Aparecera un mensaje de “Formulario guardado” como el que se muestra en la Pantalla 10.
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Datos de identificacion
* Formulario guardado
Autorizaciones

Participante ENTIDADES PARTICIPANTES

Datos generales del
proyecto Coordinador

Listado de las entidades participantes en el proyecto
» Datos generales del

proyecto seleccion Razon Social

» Resumen Ejecutivo

b Entidades Participantes @ CENTRO PUBLICO PRUEBA RETOS| Q72888266( Abierto
en el proyecto

» Tareas o actividades

» Resumen
Financiacion/Presupuesto

Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afiadir documentos
Coordinador

Pantalla 10

A partir de este momento, las entidades participantes del proyecto ya pueden introducir sus datos en la
aplicacion de solicitud (Ver apartado 2 de este Manual).

ATENCION: Si se elimina una entidad dada de alta, se eliminan las Tareas o Actividades Principales
asociadas a ella asi como el porcentaje de participacién de la entidad asignado a ellas, por lo que llegado
el caso, el coordinador debera modificar todas las Tareas o Actividades Principales del proyecto.

UTILIDADES DE ESTA PANTALLA (pantalla n® 10) PARA EL
COORDINADOR

1.- Consultar en gué estado se encuentran las Declaraciones de Conformidad de Participacion de las
entidades participantes (Columna “Estado”).

Los posibles tipos de estado son:

- Abierta -->El participante no ha finalizado su participacion; estad cumplimentandola.
- Pendiente de firma (pdte firma) --> El participante ha generado el documento a registrar pero aln
no ha firmado electronicamente la declaracion de conformidad de participacion.

- Firmada --> El participante ha firmado su declaraciéon de conformidad de participacién.

2.- Desbloguear alguna de las declaraciones de participacion firmadas:

Desde esta pantalla se puede “Desbloquear” las declaraciones de participacion ya firmadas por las
entidades participantes del proyecto. Esto sirve para devolverlas al estado de “Abierta”.

SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION Pagina 13
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Para poder realizar el desbloqueo de una declaracion de participacion firmada, es necesario que el
coordinador no haya generado todavia el documento a registrar en la aplicacion; el estado de la solicitud
del proyecto debe ser Abierto.

Ejemplo: Una entidad participante firma su declaracién de conformidad pero, después, se da cuenta de
gue hay un error en su presupuesto. Para poder corregirlo, el coordinador tendrd que Desbloquear su
participacion. Una vez desbloqueada, la entidad podra cambiar sus datos erroneos y después, firmar de
nuevo su Declaracién de Conformidad.

1.4.4.-Tareas o Actividades Principales

Planificar las Tareas o Actividades Principales del proyecto es una tarea del coordinador. La pantalla se
subdivide en dos apartados:

- Tareas o Actividades Principales
- Relacion de Tareas o Actividades Principales-Entidades participantes.

1.4.4.1.- Tareas o Actividades Principales

El coordinador debera definir las tareas o actividades principales del proyecto. Es necesario introducir, al
menos, una tarea para poder finalizar la solicitud.

Para definir Tareas o Actividades Principales se pulsara el boton “Anadir” (pantalla 11), desplegandose la
pantalla 12 donde se deberd describir la actividad y se consignaran las fechas de inicio y fin para cada
tarea o actividad principal asi como el % del proyecto que implica dicha tarea. La suma de todos los
porcentajes de las tareas o actividades principales debe alcanzar el 100% de la actividad del proyecto.

Datos de identificacion

Autorizaciones TAREAS O ACTIVIDADES PRINCIPALES
Participante

Datos generales del

R ————— Listado de las tareas o actividades principales en los que su entidad participa

Datos generales del . o actividades .. Fechade Fecha de % de la tarea o actividad principal en el
proyecto o Finalizacién proyecto

Resumen Ejecutivo
Entidades Participantes en el
proyecto *  No hay ningin elemento
Tareas o actividades
principales

* Tareas o actividades
principales H Nota: Es necesario que exista al menos un participante

¥ Relacion de las tareas
o actividades
principales con las
entidades participantes

H Para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previ e las entidades participantes

Resumen
Financiacion/Presupuesto
Total

H La suma total de los porcentajes de los tareas o actividades principales respecto del proyecto debe ser

Datos generales de la 100

Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afadir documentos
Coordinador

Pantalla 11

-
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Se pueden afiadir cuantas Tareas o Actividades Principales sean necesarias, pulsando siempre el botén
de “Guardar” para que queden grabados. Se recuerda que estas tareas o actividades principales van
ligadas a las actividades del proyecto, no al presupuesto del mismo.

Autorizaciones Anadir tareas o actividades principales
Participante

Datos generales del Descripcion de la Actividad (mdx. 1000 caracteres) (*):
proyecto Coordinador

» Datos generales del
proyecto

» Resumen Ejecutivo

» Entidades Participantes en el
proyecto

» Tareas o actividades
principales

Fecha de Inicio (*):

=

i Fecha de Finalizacion (*):
¥ Tareas o actividades I:l =+
principales

* Relacion de las tareas % de la tarea o actividad principal en el proyecto (*):

o actividades
princ ipales con las
entidades participantes
» Resumen H No se admiten decimales
Financiac ibrPresupuesto
Total

Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afiadir docum entos
Coordinador

Pantalla 12

1.4.4.2.- Relacion Tareas o Actividades Principales-Entidades
Participantes

En este apartado (pantalla 13), el coordinador debera relacionar las Tareas o Actividades Principales del
proyecto que acaba de afadir, con las entidades que participan en el proyecto (también designadas
previamente). Para ello, tanto las Tareas o Actividades Principales como las Entidades Participantes se
seleccionaran mediante desplegables.

La suma de todos los porcentajes de participacién en una tarea o actividad principal tiene que alcanzar el
100% de ésta; de otra forma la aplicacién mostrara un error al generar la solicitud.

Es obligatorio que todas las entidades participantes se relacionen con al menos una tarea o actividad
principal, ya que de otro modo al generar la solicitud, la aplicacién mostrara dicho error. Todas las Tareas
o Actividades Principales tienen que estar relacionadas, al menos, con una entidad participante.

-
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Datos de identificacion
Autorizaciones Relacion de las tareas o actividades principales con las entidades participantes
Participante
Datos generales del o . - P - .

et GO ot Afadir las Tareas o actividades principales en las que participan las entidades

Datos generales del Seleccion Tareas o actividades principales Descripcion Razén Social CIF Porcentaje

proyecio

Resumen Ejecuiivo

Entidades Participantes en el * No hay ningiin elemento

proyecio

Tareas o actividades

principales

¥ Tareas o actividades H para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previamente las entidades participantes
princ ipales

* Relacién de las
tareas o actividades

principales con las
entidades
participantes

Resumen

Financiac idn/Presupuesto
Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacién

Afiadir docum entos
Coordinador

Pantalla 13

1.4.5.- Resumen Financiacion/Presupuesto Total

La utilidad de esta pestafia, para el coordinador, es importante ya que desde aqui podra comprobar los
datos globales del proyecto. Por tanto, los datos mostrados en los distintos resimenes de esta pestafia
se corresponden con la suma de los datos introducidos por todas las entidades participantes del proyecto.

También, y siempre antes de Generar documento pendiente de Registrar podra consultar estos datos,
desglosados por entidad, en el “Borrador del cuestionario” (parte superior derecha de la pantalla 14)

En esta pantalla, por tanto, el coordinador podra consultar el resumen total de financiacién y el
presupuesto total del proyecto y contiene tres resimenes diferentes:

Resumen del presupuesto total del proyecto = Suma de los datos presupuestarios introducidos por todas
las entidades participantes (Pantalla 14).

-
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RETOS-COLABORACION 2017 Gestion solicitudes | Guia errore: || Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de Ayudz

Generar documento pendiente de registrar | Salii

Datos de identificacion

':::;;mz"s Resumen del Presupuesto de la Solicitud

Datos generales del

proyecto Coordinador

Aparatos y Equipos 553.200 154.200 129.200 50.200
» Datos generales del
proyecte Materiales Fungibles 121.600 121.600 151.600 151.600
» Resumen Ejecutivo
» Entidades Participantes en Personal 42.800 42,800 38.850 36.800
el proyecto
» Tareas o actividades Subcontratacion 55.200 46.000 121.000 121.000
principales
» Resumen Otros Costes Directos 151.600 148.601 128.600 156.600
Fi ion/Presupuest
Total Auditoria de Cuentas 4.400 4.700 5.200 4.400
» Resumen del Costes Indirectos 110.000 107.000 107.000 106.000
presupuesto total
proyecto Total 1.038.800 624.901 681.450 626.600

* Resumen Otra
Financiacién Plblica
proyecto

* Resumen Otra
Financiacion Privada
proyecto

* Resumen Financiacion
Total actuacion

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afadir documentos
Coordinador

Pantalla 14
Resumen de Financiacién Publica del Proyecto = Suma de los datos de otra financiacion publica
concedida para el proyecto e introducida por todas las entidades participantes (Pantalla 15).

Datos de identificacion

ESINEICONGS Resumen Global

Participante

Datos generales del
proyecto Coordinador

Fuentes de Financiacion
ENEOECNET]

» Datos generales del -
proyecto St i6n o 6n Bruta Equi te 0 0 0 0
» Resumen Ejecutivo AYUDAS CONCEDIDAS UE
» Entidades Participantes en Total 0 0 0 0
el proyecto
» Tareas o actividades Subvencion o Subvencion Bruta Equivalente 0 0 0 0
principales AYUDAS CONCEDIDAS AGE
» Resumen Total 0 0 0 0
Financiacion/P
Total Sub i6n o Sub ién Bruta Equi te 4] 0 60.000 0
AYUDAS CONCEDIDAS CCAA
# Resumen del Total 0 0| 60.000 0
presupuesto total
proyecio i 5 i
OTRAS AYUDAS CONCEDIDAS Subvencidn o Subvencion Bruta Equivalente 0 0 0 0
* Resumen Otra INTERNACIONALES
Financiacion Pablica Total w w v v
royecto
proys Total 0 o| 60.000 0
* Resumen Otra
Financiacién Privada
proyecio
» Resumen Financiacion
Total actuacion

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupue:
Participante

Financiacién

Afiadir documentos
Coordinador

Pantalla 15

-
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Resumen de Financiacién Privada Concedida al Proyecto = Suma de los datos de Otra Financiacién
privada concedida para el proyecto e introducida por todas las entidades participantes (Pantalla 16).

Datos de identificacion

Autorizaciones
Participante Resumen Global
ecto Coordinador Fuentes de Financiacién
— B e ey
proyecto . Pré Privados Ci i 0 0 0 0
» Resumen Ejecutivo PRESTAMOS PRIVADOS CONCEDIDOS
» Entidades Participantes en Total 0 0 0 0
el proyecto
» Tareas o actividades OTRO TIPO DE AYUDAS PRIVADAS Otro tipo de ayudas privadas concedidas 0 0 o] 0
principales CONCEDIDAS
» Resumen Total 1] 0 0 0
Financiacién/Presupuesto
Total Total 0 0 0 0

* Resumen del
presupuesto total
proyecio

* Resumen Otfra
Financiacién Publica
proyecio

* Resumen Otra
Financiacién Privada
proyecto

» Resumen Financiacion
Total actuacion

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afiadir documentos
Coordinador

Pantalla 16
Resumen de Financiacion Total del Proyecto = Suma de los datos de Financiacién concedida al proyecto y
la ayuda solicitada en esta convocatoria introducidos por todas las entidades participantes, (Pantalla 17).

Resumen Fil Total ac
e T T NN NN
recto Coordinador
Ayuda solicitada 810.000 1.010.000 1.450.000 1.500.000
Datos generales del
proyecto Otra Financiacion Piblica 1.110.500 617.000 611.500 £12.000
Resumen Ejecutivo
Entidades Participantes en Otra Financiacion Privada 601.000 151.000 21.500 1.600
el proyecto
Tareas o actividades Total 2.521.500 1.778.000 2.083.000 2.113.600
principales
Resumen

Financiacién/Presupuesto

* Resumen del
presupueste total
proyecto

» Resumen Otra
Financiacion Publica
proyecto

* Resumen Otra
Financiacién Privada
proyecto

* Resumen
Financiacion Total
actuacion

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Ajiadir documentos
Coordinador

Pantalla 17
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1.5. - DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD PARTICIPANTE

En este apartado el coordinador debe introducir los datos especificos de su entidad, ya que hay que tener
en cuenta que ademas de ser la entidad coordinadora del proyecto, también es una de las entidades
participantes del mismo. (VER APARTADO 2.4 DE ESTE MANUAL).

1.6.- DESGLOSE PRESUPUESTO PARTICIPANTE

En este apartado el coordinador debe introducir los datos relativos al presupuesto de su participacion en el
proyecto, ya que hay que tener en cuenta que ademas de ser la entidad coordinadora del proyecto,
también es una de las entidades participantes del mismo. (VER APARTADO 2.5 DE ESTE MANUAL).

1.7.- FINANCIACION

En este apartado el coordinador debe introducir los datos especificos de su financiacion en el proyecto, ya
que hay que tener en cuenta que ademas de ser la entidad coordinadora del proyecto, también es una de
las entidades participantes del mismo. (VER PUNTO 2.6 DE ESTE MANUAL).

1.8. - ANADIR DOCUMENTOS. COORDINADOR

En este apartado el coordinador anexard la documentacién requerida en la convocatoria. Tras pulsar
“Anadir”, la aplicacion mostrara la Pantalla 18, en la que se podran adjuntar los siguientes documentos:

- Memoria técnica y econémica del proyecto (Documento obligatorio — sélo se permite adjuntar un
documento)

- Convenio de las condiciones del Acuerdo de Colaboracion (Documento obligatorio —solo se
permite adjuntar un documento).

- En su caso, las Adendas a la Memoria relativas a su entidad, como entidad participante que
también es del proyecto. (VER PUNTO 2.7 DE ESTE MANUAL).

Los documentos que se permite adjuntar deben ser ficheros con extension “pdf” y con un tamafo menor o
igual a 4Mb.

ATENCION: Las entidades participantes no podran firmar su declaracion de conformidad si antes el
coordinador no ha adjuntado previamente la Memoria técnica y econdmica del proyecto y el Convenio de
las condiciones del Acuerdo de Colaboracién. El coordinador tampoco podra, una vez realizada la firma de
alguna de las declaraciones de conformidad de las entidades participantes del proyecto, modificar dichos
documentos. De ser necesario su modificacion, el coordinador tendra que desbloquear previamente la/s
declaracion/nes de participacion/nes firmada/s (ver apartado 1.4.3 de este manual).

-
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Datos de identificacion

Autorizaciones Afiadir documentos
Participante

Datos generales del Sdlo se permitira ficheros con extensidn .pdf v con un tamafio menor o igual a 4Mb

ecto Coordinad .
proyecto Coordinador Tipo Documento

Datos generales de la Elija una opcién de la lista
Entidad Participante

Exarminar

Desgloze Presupuesto
Participante

Financiacion

Afiadir documentos
Coordinador

Pantalla 18

Tras seleccionar el documento que se quiera cargar, se debe pulsar “Guardar” para no perder los datos
aportados o “Cancelar” para la opcion contraria.

El coordinador podra utilizar la opcién “Visualizar” para poder ver los documentos que previamente ha
adjuntado. La opcion “Eliminar” suprime los documentos que se hayan adjuntado con anterioridad.

Se recuerda que es obligatorio que el coordinador adjunte los documentos indicados, ya gue de otro modo
la aplicacién mostrard un error al cerrar la solicitud, y no permitira cerrar al resto de los participantes.
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2.- PARTICIPANTE

Cada Entidad Participante debe introducir sus datos y su presupuesto asi como la ayuda por él solicitada.
Para ello, es NECESARIO QUE PREVIAMENTE EL COORDINADOR del proyecto la haya dado de alta
como Entidad Participante.

Cuando finalice la cumplimentacion de datos, el participante debera firmar electrénicamente su
“Declaracion de Conformidad de Participacion”. Dicha declaracién se generara automaticamente al
“Generar el documento pendiente de firmar” (Ver apartado 3 de este manual).

RETOS-COLABORACION 2017 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar documento
pendiente de firmar | Salir |

Datos de identificacion
* Dates de la entidad Datos de la entidad
+ Datos del Representante
+ Daios de la persona de Razdn social
contacio (Deiegado) [FUNDACIGN PRIVADA PRUEBA
+ Delegado para
cumplimentar la solicitud Acrénimo
Autorizaciones
Participante
C.LF.
Datos generales del
proyecto
Datos generales de la Domicilio social
Entidad Participante [ cASTELLANA
E:r,::'lop‘:nrzmuw:w Pravincia
[MADRID
Financiacién Participante
Afadir documentos Localidad
[ Madrid

Codigo postal
| 28071

Corren electrdnico

Pagina Web
Tipo Entidad
| FUNDACIONES, ASOCIACIONES ¥ CONSORCIOS

Clasificacidn
| FUNDACIONES, ASOCIACIONES ¥ CONSORCIOS

Naturaleza Juridica
| Per. Jur. Esp. Asociacienes y otros no definidos

Sector
[PRIVADO

Pantalla 19

A continuacién se detalla el procedimiento a seguir para la correcta cumplimentacion de los datos:

-
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CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO: ENTIDADES
PARTICIPANTES

El Participante debera cumplimentar el formulario electrénico disponible en la Sede Electrénica de la
Secretaria de Estado de Investigacion, Desarrollo e Innovacién, “Procedimientos y servicios electronicos”,
desde donde, accediendo al Programa Estatal de Investigacion, Desarrollo e Innovacién Orientada a los
Retos de la Sociedad se llegara a la aplicacion relativa a la convocatoria RETOS-COLABORACION
(Pantalla 20).

Sede electronica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 03/10/2017 11:11 @

RETOS-COLABORACION 2017 Espaiiol | Catalan | Euskera | Galego

’ Preguntas frecuentes ! Manual h Registro Unificado Solicitantes

Bienvenido al Subprograma RETOS-COLABORACION

Acceso
El objetivo de la convocatoria Retos-Colaboracién es el apoyo a proyectos en cooperacidn entre empresas y
organismos de investigacién, con el fin de promover el desarrollo de nuevas tecnologias, la aplicacion empresarial

. L= . = El acceso a la aplicacidn puede realizarse con
de nuevas ideas y técnicas, y centribuir a la creacién de nuevos productos y servicios.

usuario y contrasefia de RUS (Registro Unificado

. . . . de Saclicitantes).
Con estos proyectos se pretende estimular la generacion de una masa critica en 1+D+I de caracter interdisciplinar e Solicitantes)

necesaria para avanzar en la blisqueda de soluciones de acuerdo con las pricridades establecidas en los Retos,
promover la creacién de empresas innovadoras, orientar la actividad de empresas ya existentes hacia la actividad
innovadora, movilizar la inversidn privada, generar empleo y mejorar la balanza tecnoldgica del pais, asi como ; Usuario: 2+ Clave:
reforzar |la capacidad de liderazgo internacional del Sistema Espafol de Ciencia Tecnologia e Innovacién y de sus
agentes, contribuyende a mejorar la competitividad del tejido empresarial.
Nuevo Usuario
Recordar Clave

Cambiar Clave

hcceder [ Limpir |

cl@v el

Programa cofinanciado por :

Pantalla 20

Se podra acceder a dicha aplicacién o bien a través del usuario y clave proporcionados por el Registro
Unificado de Solicitantes del Ministerio (en adelante RUS) en el momento en el que se procedi6 a dar de
alta a la Entidad en dicho Registro o bien a través de la plataforma de Cl@ve. En ambos casos, el
representante legal de la entidad participante debe estar dado de alta en RUS.
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Una vez autentificado el usuario, el sistema presentara una lista con las solicitudes en las que la Entidad
participa, bien como “Participante” bien como “Coordinador” (Pantalla 21).

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

Seleccion Razdn social Entidad Coordinadora Titulo Referencia

Estado Tipo

EMPRESA PRUEBA | EMPRESA PRUEBA PUBLICA | MTE Prueba RTC

)

RETOS

RTC-2015

2016

SRTC1600C004521 X0

Abiertdf

Participante

EMPRESA FRUEBA
RETOS

EMFRESA PRUEBA
RETOS

FRUEBA DE RETOS
2016 cocc

SRTC1600C004522X0W0

Abiertc

Coordinadora

FDF

SRTC1600C004523XV0

Abierto

Coordinadora

Pantalla 21

En esta Pantalla 21 se muestra la siguiente informacion:

- Seleccion permite al usuario del sistema elegir una de entre todas las solicitudes que se
muestran.

- Razdén Social, entidad que debe rellenar los datos

- Entidad Coordinadora, identifica a la Entidad que coordina el proyecto.

- Titulo, hace referencia al nombre del proyecto.

- Referencia, codigo del proyecto

- Estado, identifica en qué estado se encuentra la el proyecto

- Tipo, identifica si la entidad participa en el proyecto como coordinador o como

participante.

Los Estados en los que puede encontrarse una declaracion de participacion son los siguientes:

- Abierta-> Se puede cumplimentar los datos de la solicitud.

- Pendiente de firma —>Se ha generado el documento pero todavia no se ha firmado
electrénicamente.

- Firmada-> La declaracién de participacion se ha firmado correctamente.

Para la cumplimentacion de los datos como entidad participante, se seleccionara la solicitud en la que la
entidad aparece como Participante (columna Tipo), pulsando “Editar” y se rellenaran los datos solicitados
en las pestafias del menu lateral izquierdo de la pantalla 22.

ATENCION: Los campos sefialados con asterisco (*) son de obligada cumplimentacion en todas las
pantallas de la aplicacién. En cualquier momento se puede consultar la “Guia de Errores” para comprobar
las posibles anomalias que existen con la cumplimentacion de datos (por ejemplo, campos obligatorios sin
rellenar).

SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION Pagina 23




)

ESTATALDE ,
INVESTIGACION

MINISTERIO

DE ECONOMIA, INDUSTRIA :

Y COMPETITIVIDAD UNION EUROPEA
FONDO EUROPEO DE

DESARROLLO REGIONAL
"Una manera de hacer Europa”

RETOS-COLABORACION 2017 Gestién solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar documento

pendiente de firmar | Salir |

Datos de identificacion
» Datos de la entidad Datos de la entidad
+ Datos del Representante
+ Datos de la persona de Razdn social

contacto (Delegado) [ FUNDACION PRIVADA PRUEBA
+ Delegado para

cumplimentar 1a solicitud Acrénimo
Autorizaciones
Participante

C.LF.
Datos generales del !
proyecto
Datos generales de la Demicilio social
Entidad Participante [cASTELLANA
Desglose Presupuesto
Participante - Provincia
- [MADRID |
Financiacion Participante
Afiadir documentos Localidad
[ Madrid |

Cadigo postal
[28071 |
Correo electrénico

Pagina Web

Tipo Entidad
| FUNDACIONES, ASOCIACIONES Y CONSORCIOS |

Clasificacion
| FUNDACIONES,ASOCIACIONES Y CONSORCIOS |

Naturaleza Juridica
| Per. Jur. Esp. Asociaciones y otros no definidos |

Sector
[PRIVADD |

Pantalla 22

2.1- DATOS DE IDENTIFICACION

En este apartado la entidad participante definira los datos generales de su identicacion.

2.1.1.- Datos de la Entidad

En este sub-apartado se muestran los datos identificativos de la entidad participante (datos coincidentes
con los indicados en el Registro/Sistema de Entidades). Es muy importante que el usuario compruebe la
veracidad de dicha informacién, (Pantalla 23) ya que sera ésta la tenida en cuenta a la hora de concederle
un tipo u otro de ayuda, ademdas de su intensidad. Si se desea realizar algiin cambio en los datos
mostrados, desde esta misma pantalla se podra acceder al Registro/Sistemas de Entidades para
modificarlos.
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Datos de identificacion
» Datos de la entidad Datos de la entidad
» Datos del Representante
» Datos de la persona de Razon social
contacto (Delegado) [ FUNDACION PRIVADA PRUEBA
» Delegado para
cumplimentar Ia solicitud Acrénimo
Autorizaciones ‘
Participante
C.LF.
Datos generales del |
proyecto
Datos generales de la Domicilio social
Entidad Participante [CASTELLANA
Famlfi:b::“::esupuesm Provincia
- [MADRID |
Financiacion Participante
Afiadir documentos Localidad
‘ Madrid ‘
Cdédigo postal
[28071 |
Correo electronico
!
Pagina Web
f Tipo Entidad ‘\
‘ FUNDACIONES, ASOCIACIONES Y CONSORCIOS ‘
Clasificacién
‘ FUNDACIONES,ASOCIACIONES Y CONSORCIOS ‘
Naturaleza Juridica
\ Per. Jur. Esp. Asociaciones y otros no definidos \
Sector
\ [PrIVADO \ /
Pantalla 23

2.1.2.- Datos del Representante

En este sub-apartado se muestran los datos del representante legal coincidentes con los indicados en el
Registro de Solicitantes Unificado (RUS); si se desean modificar, se puede acceder también a dicha
aplicacién desde este mismo apartado.

2.1.3.- Datos de la persona de contacto (Delegado)

En este apartado el participante podra, si lo desea, designar a una persona de su entidad como persona
de contacto. Dicha persona debera haberse dado de alta previamente en el Registro Unificado de
Solicitantes con rol de Delegado. Una vez seleccionada toda la informacion requerida, debe pulsarse el
botén “Guardar”.

2.1.4.- Delegado para cumplimentar la solicitud

En esta pantalla el participante puede, si lo desea, designar a una persona de su Entidad para
cumplimentar los datos de su participacion. Dicha persona debera estar haberse dado de alta previamente
en RUS con rol de Delegado. El Delegado de este apartado (para cumplimentar la solicitud) NO PODRA
FIRMAR LA DECLARACION DE CONFORMIDAD. Sélo podré introducir los datos en la aplicacion.

Una vez seleccionado el Delegado para cumplimentar la solicitud, se debe pulsar el botén “Guardar”.
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2.2.- AUTORIZACIONES. PARTICIPANTE

En esta pantalla, el usuario deberd indicar si NO autoriza al Ministerio la comunicacién a terceros de los
datos recogidos en la misma, con objeto del tratamiento posterior de los mismos con fines histéricos,
estadisticos o cientificos. En caso contrario, no debe sefialarse nada.

Datos de identificacion
Autorizaciones .. . . .. L .
Participante La presentacidn de una solicitud de participacién en este subprograma conlleva el consentimiento para la comunicacién a terceros

de los datos recogidos en la misma, con objeto del tratamiento posterior de los datos con fines histdricos, estadisticos o
Datos generales del cientificos, en el marco de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Cardcter Personal. Si desea
proyecto denegar el consentimiento, margue la siguiente casilla:

-
Datos generales de la
Entidad Participante

Guardar
Desglose Presupuesto
Participante
Financiacion Participante
Afiadir documentos
Pantalla 24

2.3.- DATOS GENERALES DEL PROYECTO

En esta pantalla el participante podra solamente consultar los datos introducidos por el coordinador
acerca del proyecto en el que participa:

- Datos Generales del Proyecto (Titulo y Reto al que se presenta el proyecto)

- Tareas o Actividades Principales (aparece/n la/s tareas o actividades principales que su entidad va
a realizar). Cada entidad tiene que estar relacionada al menos con una tarea o actividad principal,
por lo que si en este apartado (pantalla 25) la entidad participante comprueba que no tiene
ninguna tarea o actividad principal asociada a ella, debera contactar con el coordinador para que
la_relacione con al menos una. De otro modo la aplicacion mostrara un error al cerrar su
participacion.

Datos de identificacion

Autorizaciones TAREAS O ACTIVIDADES PRINCIPALES
Participant:

generales del
proyecto

Las tareas o actividades principales en los que participa su entidad son definidos por el coordinador del

» Datos generales del H proyecto. Si ain no estuvieran definidos comuniquelo al coordinador. Es obligatorio para que pueda "generar

proyecto documento pendiente de firmar".
» Tareas o actividades
principales
» Relacion de las tareas o . . o
actividades princ ipales con Listado de las tareas o actividades principales del proyecto

la entidad participante
Datos generales de la
Entidad Participante TAREA NO 1
1 01/10/2018 |29/03/2019 25
Desglose Presupuesto ® PRUEBA 10/ /03/
Participante
TAREA No 2

2 01/01/2018 |31/12/2021 50

Tareas o actividades
principales

Fechade Fechade % de la tarea o actividad principal en el

Seleccion Inicio Finalizacién proyecto

Descripcién

Afadir docum entos TAREA NO 3
O 3 PRUEBA 15/10/2020 30/10/2021 25
Pantalla 25

ATENCION: Si el coordinador del proyecto no introduce estos datos generales, los participantes no podran
finalizar sus Declaraciones de Conformidad de participacion.
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2.4.- DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD. PARTICIPANTE

2.4.1.- Datos especificos de la Entidad

En este apartado el usuario debera declarar datos especificos de la Entidad a la que representa. Estos
datos variaran en funcion de la naturaleza juridica de la entidad.

En todos los casos se debe sefialar el n° de patentes solicitadas en los dos Ultimos afios por la
entidad/grupo de investigacion. Para el caso de entidades que cuenten en su organizacién con diversos
grupos y/o lineas de trabajo bien diferenciados, el nimero de patentes a sefialar en la solicitud sera el
nuamero que haya solicitado dicho grupo o unidad diferenciada que participa directamente en la realizacién
del proyecto solicitado. En la memoria técnica puede explicarse dicha circunstancia

También se debera facilitar informacion Medioambiental relativa a su participacion en el proyecto:

Datos de identificacion

Autorizaciones Datos generales de la Entidad Participante
Participante

Datos generales del éSujeto a Hacienda Foral? (*)
proyecto I No ﬂ

Datos generales de la

T ——— éla Entidad tiene la obligacidn de Auditar sus Cuentas Anuales? (*)
Entidad Participante

e [v]
Datos especificos de la
entidad £Es organismo de investigacion? (*)
Lugar de realizacion del I No ﬂ

proyecto

éla Entidad tiene las cuentas de los tres dltimos ejercicios registradas en el Registro Mercantil? (*)

Desglose Presupuesto - - -
Participante |E|I]E una opcidn de la Ilstaﬂ

Financiacion Participante No de empleados de su entidad** (*)

Afadir documentos

(**) Esta informacidn sera vinculante a la hora de clasificar a las empresas como PYME, de acuerdo con los criterios establecidos
por la Comisién Europea en el Reglamento (UE) n® 651/2014.

MNimero de patentes solicitadas en los dos (ltimos afios por la entidad/grupo de investigacian (*)
3

Cddigos NABS (*):

| 04040 - Transporte, telecomunicaciones y otras infraestructuras ﬂ
Codigo CNAE/NACE (*):

IActividades anexas al transporte aéreo ﬂ
Actividad Econdmica (*):

|Fabr\cacién de material de transporte vl
Regidn o zona en la que se ubica o realiza el proyecto (*):

| CASTELLON vl
éSe realiza en zona RED NATURA 20007 (*)

Isi ™

Emplazamiento (*)

|Urbanu [v]

¢Estd sujeto el proyecto a la normativa de impacto ambiental (articulo 7 de la Ley 21/2013, de 9 de diciembre, de evaluacion
ambiental)? (*)

Isi v

Fecha de inicio del procedimiento de evaluacion del impacto ambiental (*):

iE| oo ranuiara Dacl iAn da T cto Ambiantal (DTANT (*)

Pantalla 26

-
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2.4.2. Lugar de realizacién del proyecto

En este apartado, la entidad participante debera indicar en qué Comunidad Auténoma van a realizar su
actividad en el proyecto. Para afadir un lugar debera sefalar el botén de “Afadir’ (pantalla 27)

Se recuerda que la suma de los porcentajes de realizacién tiene que llegar al 100% de la participacion de
la entidad, ya que de otro modo la aplicacion mostrara un error al cerrar su participacion.

Datos de identificacion

Autorizaciones LUGAR DE REALIZACION DEL PROYECTO
Participante

Datos generales del

proyecto Ejecucién del Proyecto

Seleccion Comunidad Auténoma Provincia Localidad Cdodigo Postal %

Datos generales de la
Entidad Participante

Datos especificos de la
entidad
Lugar de realizacion del

Desglose Presupuesto
Participante

¥ No hay ningin elemento

Financiacion Participante

Aifiadir documentos

Pantalla 27

2.5.- DESGLOSE DE PRESUPUESTO. PARTICIPANTE

En este apartado, el usuario deberd introducir el presupuesto del proyecto perteneciente o correspondiente
a su actividad en el proyecto. Para rellenar estos apartados, es necesario tener en cuenta lo siguiente:

- Los campos marcados con * son de cumplimentacion obligada

- Asimismo, sera obligatorio consignar cero (no se permiten campos nulos) en aquellas
anualidades y partidas en las que no se tenga presupuesto, ya que de otro modo la aplicacion
indicara un error a la hora de generar el documento pendiente de registrar.

- El valor de presupuesto debe introducirse a través de un nuamero entero, no admitiéndose
decimales (excepto para el coste/hora de los gastos de personal).

- Todas las cantidades deber ser expresadas en EUROS.

- No se permitira introducir presupuesto en aquellas anualidades que se encuentren fuera de la
fecha fin del proyecto (introducida por el coordinador en la pestafia Datos Generales del Proyecto).
De otro modo, la aplicacion mostrara error al generar el documento pendiente de registrar.

Para rellenar cada concepto presupuestario (aparatos y equipos, material fungible, personal,
subcontratacién, otros costes directos, auditoria de cuentas y costes indirectos), el usuario dispondra de
tres sub-apartados:

12.- Listado de las partidas declaradas (gastos) por conceptos.
22 - El presupuesto/coste de cada partida declarada, por anualidades

32.- Un resumen del presupuesto por cada concepto presupuestario.
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Finalmente, en el apartado “Resumen del Presupuesto”, el participante podra consultar el resumen total
con los datos por él introducidos.

Datos de identificacion
Resumen del Presupuesto
Ml Todas las cantidades estan representadas en Euros (sin decimales).
9 Presupuesto 2020 Presupuesto 2021
Aparatos y Equipos 1.000 1.000 1] 1]
} Desgloses de Presupuesto. Materiales Fungibles 100 100 1] 1]
A i Equi
paralos y Equipos Personal 50.000 50.000 50.000 50.000
+ Desgl de Presup X
Materiales fungibles Subcontratacion 3.000 3.000 3.000 3.000
» Desglose Presupuesto
Personal Otros Costes Directos 5.000 5.000 5.000 5.000
» Des=gl de Presupuesto.
Subcontratacidn Auditoria de Cuentas 1.000 1.000 1.000 1.000
v Desgl de Presup X
Otros Costes Directos Costes Indirectos 5.000 5.000 5.000 5.000
» Desgl de Presup X
Auditoria de cuentas Total 65.100 65.100 64.000 64.000
+ Desgloses de Prezupuesto.
Costes Indirectos
+ Resumen del
Presupuesto
Financiacion Participante
Afadir documentos
Pantalla 28

2.5.1.- Desglose de Presupuestos. Aparatos y equipos

Corresponde al gasto subvencionable: “Aparatos y equipos” contemplado en la resolucion de la
convocatoria.

2.5.2.- Desglose de Presupuesto. Material Fungible

Corresponde al gasto subvencionable: “Material fungible” contemplado en la resolucion de la convocatoria.

2.5.3.- Desglose de Presupuesto Personal. Gastos de Personal

Corresponde al gasto subvencionable: “Personal” contemplado en la resolucion de la convocatoria.

En este apartado, se permite la inclusién de decimales, utilizando como separador decimal "," y maximo 2
decimales, para el campo "Coste/Hora". Para las horas solo se permitira la inclusion de valores enteros. El
importe, serd un campo calculado y se expresara en un valor.

En el caso de personal de nueva contratacion no es necesario rellenar los campos de nombre completo ,
NIF y sexo.

ATENCION: Se recuerda que en este apartado se debe consignar TODO EL PERSONAL DEDICADO AL
PROYECTO, aunque el gasto no sea susceptible de financiacion (ej.: gasto de personal funcionario de una
entidad publica), indicando, por tanto, su coste/hora y sus horas de dedicacién al proyecto.
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2.5.4.- Desglose de Presupuesto. Subcontratacion

Corresponde al gasto subvencionable: “Subcontrataciones” contemplado en la resolucién de la
convocatoria.

2.5.5.- Desglose de Presupuesto. Costes Directos

Corresponde a los gastos subvencionables contemplados como “Otros costes directos” en la resolucion de
la convocatoria (Viajes, Asistencias Técnicas, Patentes y Consultorias).

2.5.6.- Desglose de Presupuesto. Auditoria de Cuentas
Corresponde a los gastos subvencionables: Informe realizado por un auditor contemplado en la resolucion
de la convocatoria.

2.5.7.- Desglose de Presupuesto. Costes Indirectos

Corresponde al gasto subvencionable: “Costes indirectos” contemplado en la resolucién de la
convocatoria.

2.6.- FINANCIACION PARTICIPANTE

En este apartado la entidad participante debera indicar la ayuda que solicita en esta convocatoria y las
ayudas publicas o privadas que ya ha obtenido de otras administraciones y/o entidades privadas para el
desarrollo del proyecto que se esta presentando.

No se permitira solicitar ayuda en anualidades que vayan mas all4d de la fecha fin del proyecto (dato
introducido por el coordinador en la pestafia Datos Generales del Proyecto). De otro modo, la aplicacion
mostrara error a la hora de “Generar documento pendiente de firmar”.

2.6.1.- Ayuda solicitada en esta convocatoria: Importe solicitado por anualidades

En este apartado la entidad participante deberd indicar la ayuda que solicita para la ejecucion del proyecto,
distribuida por anualidades. Se recuerda que es importante comprobar que los datos introducidos en este
apartado son los correctos, ya que en ningun caso se podra conceder una ayuda superior a la indicada en
este apartado.

Todas las entidades participantes del proyecto deben solicitar ayuda, no siendo obligatorio solicitarla en
todas las anualidades.
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Datos de identificacion

Autorizaciones Ayuda Solicitada en esta Convocatoria
Participante

Datos generales del

Datos generales de la Ayuda solicitada

Entidad Parficipante aesta Importe | 1 3000]|| | 3.000] || | 3.000]|| | 3.000]
convocatoria

Desglose Presupuesto
Participante

Guardar
Financiacion Participante

Ayuda Solicitada en esta
Convocatoria

Otra Financiacign Plblica
Otra Financiacion Privada
Resumen Otra Financiacion
Piiblica

Resumen Otra Financiacion
Privada

Resumen Total Financiacion

Afiadir documentos

Pantalla 29

2.6.2.- Otra financiacion publica concedida al proyecto

En este apartado la entidad debera indicar si tiene otras financiaciones publicas concedidas para la
ejecucion del proyecto.

(En este punto téngase en cuenta lo establecido en el articulo 38.1 Concurrencia y compatibilidad de las
ayudas de las Bases Reguladoras de estas ayudas (ECC/1780/2013, de 30 de septiembre, modificada por
la orden ECC/2483/2014, de 23 de diciembre).

Datos de identificacion
SRS L Otra Financiacion Publica
Participante
Datos generales del
Resumen Global
Datos generales de la 2018 2019 2020 2021
Entidad Participante
Desglose Presupuesto Subvencion
Participante AYUDAS 2
— — CoNcEDiDAS uE || Subvencion | o] | o] | o]|| | 0]
Financiacion Participante Bruta
Equivalente
Ayuda Solicitada en esta
Convocatoria Subvencion
g:rr: I:Lnaanl.‘c{i:;::;no:r;:::ima AYUDAS Subvencié: D| | D| | ﬂ| | 0
n Frivaca CONCEDIDAS AGE
Resumen Otra Financiacion Bruta
Plblica Equivalente
Resumen Otra Financiacion
Privada Subvencion
Resumen Total Financiacian AYUDAS a
CONCEDIDAS || Subvencién of|| | of|| | 60000 | 0
Afiadir documentos CCAA Bruta
Equivalente
Salir
Subvencion
OTRAS AYUDAS o
CONCEDIDAS || Subvencién | | | | | | 0
INTERNACIONALES Bruta
Equivalente
Pantalla 30
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2.6.3.- Otra Financiacion Privada concedida al proyecto

En este apartado la entidad debera indicar si tiene otras financiaciones privadas concedidas para la
ejecucion del proyecto.

Datos de identificacion

Autorizaciones Otra Financiacion Privada
Participante

Datos generales del
proyecto

Resumen Giobal | — wevess |
2018 2019 2020 2021

PRESTAMOS Préstamos
L\esgl.c-se Presupuesto PRIVADOS Privados | D| | D| | D| | D|
Participante CONCEDIDOS Concedidos

Financiacién Participante

Datos generales de la
Entidad Participante

OTRO TIPO DE Otro tipo de

Ayuda Solicitada en esta AYUDAS ayudas | D| | D| | D| | D|
Convocatoria PRIVADAS privadas
» Otra Financiacion Plblica CONCEDIDAS concedidas
» Otra Financiacion Privada
» Resumen Otra Financiacion Guardar
Pliblica
b Resumen Otra Financiacion
Privada
Resumen Total Financiacion
Aadir documentos
Pantalla 31

2.6.4.- Resumen Otra Financiacion Publica; Resumen Otra Financiacion Privada;
Resumen Total Financiacion.

En estos resimenes el participante podra comprobar los datos introducidos en los apartados anteriores, y
relativos a su financiacion.

2.7.- ANADIR DOCUMENTOS

En este apartado cada entidad participante podra afiadir los documentos relativos a la Adenda de la
Memoria, tal y como se establece en el Anexo Il de la resolucion de la convocatoria. Esta documentacion
sélo podra visualizarla la entidad que las suba a la aplicacién, es decir, ni el coordinador ni el resto de las
entidades participantes del proyecto podran visualizarlos.

-
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Datos de identificacion

Autorizaciones Afiadir documentos
Participante

cion Documento Tipo Documento

Datos generales del
proyecto

Datos generales de la

_ . *  No hay ningiin elemento
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

X T . HOTA: En esta pestana el coordinador sdlo anexa las Adendas de la Memoria referentes a su entidad. Cada participante, si tiene
Financiacion Participante que presentarla, anexara las suyas a través de la aplicacion de solicitud

Anadir documentos

Visualizar Afiadir Eliminar

Pantalla 32

Se podréan afiadir dos tipos de Adenda a la Memoria (no obligatorios) (pantalla 33):

1.- El documento “anexolll_punto2”: Dicho documento debera recoger la informacion referenciada en el
Anexo Il — punto 2 de la resolucion de convocatoria. Se permite adjuntar varios ficheros con formato pdf y
con un tamafo menor o igual a 4Mb.

2.- El documento “anexolll_punto3”: Dicho documento debera recoger la informacién referenciada en el
Anexo Il — punto 3 de la resolucion de convocatoria. Se permite adjuntar varios ficheros con formato pdf y
con un tamafio menor o igual a 4Mb.

3.- El documento “anexolll_punto4”: Dicho documento debera recoger la informacion referenciada en el
Anexo Il — punto 4 de la resolucién de la convocatoria. Sélo se permite adjuntar un fichero con formato pdf
y con un tamafio menor o igual a 4Mb

Datos de identificacion

Autorizaciones Afiadir documentos
Participante

Datos generales del Sdlo se permitira ficheros con extensién .pdf v con un tamafio menor o igual a 4Mb

proyecto Coordinador Tipo Documento

Datos generales de la Elija una opcidn de la lista *
Entidad Participante

Exarninar

Desgloze Presupuesto

Participante
= Cance

o
5

Financiacion

Afadir documentos
Coordinador

Pantalla 33

Desde la Pantalla 32, la entidad participante podra “Visualizar” tanto sus documentos (Adenda a la
Memoria) como los documentos que hubiera subido el Coordinador (Memoria Técnica y Econdémica y
Acuerdo de Consorcio).

Se recuerda que para que una entidad participante pueda firmar su declaracion de conformidad, el
coordinador tiene que haber adjuntando previamente la Memoria Técnica y Econdmica y el Convenio de
las condiciones de Acuerdo de Colaboracién. Una vez realizada la firma electrénica de alguna de las
conformidades de participacion, el coordinador no podra modificar dichos documentos. Para poder
modificarlos tendria que desbloquear la participacion firmada (Ver apartado “Utilidades de esta pantalla
(pantalla n° 10) para el coordinador” de este manual).
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ATENCION: Una vez firmada la Declaracién de Conformidad de Participacion, la entidad participante no
podra visualizar ninguno de los documentos introducidos.

3.- CERRAR Y FIRMAR UNA DECLARACION DE
PARTICIPACION

La entidad participante, para poder cerrar y firmar su declaracion de conformidad de participacion debera
realizar los siguientes pasos:

- Generar documento pendiente de firma

- Ir a Firmar Solicitud (menu dcha. superior de la pantalla — aparecera tras generar el documento
pendiente de firma)

- Firmar en la plataforma de firma el documento, a la que accedera el Representante Legal de la
entidad a la que pertenece la conformidad bien a través de su usuario y clave de RUS, o bien a
través de la plataforma de Cl@ve

ATENCION: Antes de firmar la declaracién de conformidad de participacion se recomienda consultar el
borrador del cuestionario (participante), el borrador de conformidad (“Declaracion de Conformidad de
participacion”) (menu lateral superior derecho) para verificar que los datos introducidos por la entidad
participante son correctos.

R U DLABORA O U estiG plici e a erroi 8s | Borrador confo dad | Borrador Cuestionario (pa cipa

Afadir documentos

.". I:, '; e w Documento Tipo Documento

Datos generales de Ia . blanco.pdf| anexclll-punto3

blanco.pdf| anexclll-punto3

Participante blanco.pdf| anexolIl_punto4

articipante blanco.pdf| Convenio de las condiciones de acuerdo de colaboracién

Aiiadir do ento blanco.pdf| Memoria Técnica y Econdmica

NOTA: En esta pestaiia el coordinador solo anexa las Adendas de la Memoria referentes a su entidad. Cada participante, si tiene que
presentarla, anexara las suyas a través de la aplicacion de solicitud

[ Eiminar |
Pantalla 34

En el menu superior derecha de la pantalla, se debe pinchar en el apartado “Generar documento
pendiente de firmar”.

Tras generar este documento, se debe firmar electronicamente a través de los siguientes pasos:
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a.- Pinchar en el botén “Enviar”
Datos de identificacion
SUUITELE DL Solicitud Definitiva
Participante
Datos generales del Una vez enviada la solicitud definitiva, ya no se podra realizar ninguna modificacion en la misma.
proyecto
Datos generales de la Es recomendable generar e imprimir previamente un borrador para verificar que todos los datos introducidos son los correctos y se

Entidad Participante visualizan correctamente.

Desglose Presupuesto

Participante Cancelar

Financiacion Participante

Aifiadir documentos

b.- Pinchar en el botén “aqui”

Solicitud Cerrada
Su solicitud ya ha sido cerrada, por lo que no se pueden realizar cambios.

5i lo desea, puede visualizarla.

|:Ie que debe firmar la solicitud electrénicamente, para ello ez necesario un certificado valido. Para firmar |a solicitud debe firmar

Debera acceder a la aplicacion de "firmar solicitud”, disponible en nuestra sede MINECO, para firmar v registrar su solicitud.

Visualizar

0]

alir

c.- Se accedera a la plataforma de Firma Electrénica. El acceso puede realizarse a través de la
plataforma de identificacion y autenticacién Cl@ve; usuario y clave de RUS; o mediante certificado
digital valido.

d.- Una vez dentro de la plataforma de firma electronica, aparecera la declaracion de conformidad de
participacion pendiente de firmar. Se debera seleccionar y pinchar en el botdon “Iniciar proceso de
firma”
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Ultimo Acceso: 04/10/2017 10:54:34
¥ Registro

Documentos Entidad en
Convocatonia

Realizar test de firma

Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui AYUDA

Documentacion de Entidades

Documentacion aportada per el representants legal en el Sistema de Entidades:

Entidad Documento acreditatival bolefin oficial Documento de Estatutos Documento de Escrituras

PRUEBAS y _ - - - -
UNIVERSIDAD Figura en nuestra base de datos de |Mo figura en nuestra base de datos | Figura en nuestra base de dates de
coo "Administracién de entidades” de "Administracidn d= enticades’ "Administracién de entidades”
EMPRESA Figura en nuestra base de datos de |Figura en nuestra base de datos de | Figura en nuestra base de dates de
PRUEBA RETOS| "Administracién de entidades” "&dministracién de entidades” "Administracién de entidades”

Si Ud, desea zportar documentacion adicionzl a |z ya existente de alguna entidad, deberd acceder 2l Sistemsz de Entidades
aqui

Busqueda de registros de doecumentacion

Referencia P
| L ]
T
Subprograma ( )
[ ¥ |
Afio 2017 ¥
Estado del registro

INFIJRI'-'IACIDN E| filtro _por defecto muestra las peticiones del afio en curso. Tiene la opcion de utlllzal los

el Anc es el que corresponde a la fecha de inicio del plazo asignado para la presentacion de la ]ustlflcacmn
correspondiente,

Listado de Registros de documentacion

Seleccion Referencia

Deseripcion  Feeha de Regisiro
SRTCL700C003363XV0| PRUEBAS 1-F

[ Iniciar proceso de firma ustificante de registro Informacién del Registro

e.- En la siguiente pantalla la plataforma se debe sefialar que Sl se esta de acuerdo con el documento
que se va a firmar, y posteriormente pinchar en el botén “Firmar y Registrar”

-
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FIRMA ELECTRONICA . Salir | |Guia de firma |
Ultimo Acceso: 04/10/2017 10:54:34 |

* Registro* Documentos

Documentos Entidad en

Convocatoria
Realizar test de firma

Procedimiento de firma y registro

aut ofirm@‘ Guia firma

» Revize |z documentacion que va 2 firmar y/o registrar v siga las instrucciones que |e aparecen en pantalla, rellenz los
cuestionarios antes de realizar la operacion de firma y registro si procede.

» El precedimiento de firma se realizarz en |z pantalla correspandiente cuando pulse sobre el botén "Firmar”, aseglirese
de haber instalado el software necesario de Autefirma y de seguir el manual correspendiente.

» Recusrds que en el mend lzrerzl tizns 2l mend "Realizar Test de firma"™ qus e permitird comprober |z configuracidn
de su equipo.

Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui ﬂ ArUDA

Revisién de documentacidn a firmar

Declaro que he visualizado todos los documentos que voy a firmar, y que son correctos. I@

Documentos

Seleccidn Documento Usuario Firma Fecha de firma

C conformidad EMPRESA PRUEBA RETOS.pdf| Representants Legal

m Firmar y registrar I Vizr Justificante Firma

f.- En la siguiente pantalla se debe indicar si el usuario Autoriza o No Autoriza a la Administracion a
consultar los certificados relativos a la Seguridad Social y las obligaciones tributarias de la entidad, y
se debe pinchar en el boton “Firmar”.
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FIRMA ELECTRONICA Salir| |Gufa de firma |

* Registro * Documentos * Firmar

Firma Electrénica
Documentos Entidad en

Convocatoria

Realizar test de firma Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui : AYUDA

Haga clic aqui para ver los certificados electrénicos reconocidos por @Firma admitidos por la sede electrénica del
Ministerio de Economia, Industria y Competitividad

Mombre del documento que se pretende firmar
[ conformidad EMPRESA PRUEBA RETOS. pdf |

Huella digital del documento
[ 33a3ec34543787353a7ee50c27F207bb (]

Informacion opcional de auterizaciones para la entidad:
[ EMPRESA PRUERA RETOS |

P usuario AUTORIZA |a obtentg de certificado relativo al cumplimiento de obligaciones con la Seguridad Social. *

|Elija una opcidn de la lista ¥ |

El usuario AUTORIZA la obtencion defcertificado relativo al cumplimiento de obligaciones tributarias. *

|Elija una opcidn de |a lista ¥ |

Volver

g.- Finalmente, se debe pinchar en el botén “Guardar y Firmar” para guardar una copia del
documento y finalizar correctamente la firma. Aparecera la siguiente pantalla:

¥ Notificaciones

» Operacion realizada con éxito
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4.- CERRAR, FIRMAR Y REGISTRAR
ELECTRONICAMENTE UNA SOLICITUD DE AYUDA —
COORDINADOR

El coordinador/solicitante de la ayuda para poder cerrar y registrar electronicamente la solicitud debera
firmar tres documentos:

- Su Conformidad de su participacion en el proyecto
- Cuestionario
- Solicitud de Ayuda

ATENCION: Este proceso es laborioso por lo que se aconseja no dejar para el dltimo dia del plazo de
presentacion de solicitudes el registro electronico de la solicitud. Antes de firmar/registrar la solicitud se
recomienda consultar los borradores de los documentos a registrar y comprobar que los datos
introducidos son los correctos.

A continuacién se detallan los pasos a seguir:

a) Generar documento a registrar: Se genera, en este momento, el documento denominado Cuestionario,
con todos los datos introducidos por todas las entidades participantes del proyecto.

Para poder generar este documento a registrar es necesario que todos los participantes hayan firmado
su _conformidad de participacidn previamente. Por tanto, una vez que todas las conformidades de
participacion estén firmadas y que la solicitud no contemple ningun error, podra realizar la accion “Generar
documento a registrar” (menu dcha. superior de la pantalla). (El coordinador firmara su participacion a
posteriori con los demas documentos que tiene asignado como tal). Una vez generado este
documento, la solicitud del proyecto cambiara al estado de “Pendiente de Firma y Registro”. En este
estado ya no se podra modificar ninglin dato de la solicitud. Si se detectara algin error, se debera enviar
un correo electronico al 6rgano instructor para que sea éste el que devuelva la solicitud al estado de
“Abierto”. La direccion de correo a la que debe enviarse el correo electrénico, indicando la referencia del
proyecto es la siguiente: ric.solicitud@aei.gob.es

b) Una vez generado el documento a registrar, apareceran las siguientes pantallas:
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Datos de identificacion
Autorizaciones Solicitud Definitiva
Participante
Datos generales del Una vez enviada la solicitud definitiva, ya no se podra realizar ninguna modificacion en la misma.
proyecto
Datos generales de la Es € imprimir previ un borrador para verificar que todos los datos introducidos son los correcios y se

1]
Entidad Participante visualizan correctamente.

Desglose Presupuesto
Participante

Enviar | Cancelar

Financiacion Participante

Afadir documentos

Solicitud Cerrada
Su solicitud ya ha sido cerrada, por lo que no se pueden realizar cambios.

5i lo desea, puede visualizarla.

flecueNle que debe firmar la solicitud electrénicamente, para ello es necesario un certificado valido. Para firmar la solicitud debe firmar
aqui.

Deberd acceder a la aplicacidn de "firmar solicitud”, disponible en nuestra sede MINECO, para firmar y registrar su solicitud.

Visualizar

c) Se accedera entonces a la plataforma de Firma Electronica. El acceso a dicha plataforma puede
realizarse a través de la plataforma de identificacion y autenticacion Cl@ve; usuario y clave de RUS; o
mediante certificado digital valido.

FIRMA ELECTRONICA Espaiiol | Catalan | Euskera | Galego |

Acceso

El acceso a "Firma y Registro Electronico” del Ministerio de Economia, Industria y Competitividad puede
hacerlo mediante una de las tres vias siguientes:

» Usuario y contrasefia del sistema de Sistema Unificado de Solicitantes (RUS).
» Certificado digital valido admitido por la plataforma @Firma del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas.
» Cl@ve: Plataforma de identificacién y autentificacién del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas.

Procedimiento electrénico de firma:

» Para realizar el proceso de firma, deberd tener instaladoe el componente de Autofirma que se puede obtener de la
pagina de descargas de Autofirma y siga las instrucciones que se explican en la Guia de firma.

» Una vez acceda con su usario y contrasefia, dispondra de un sistema que le permitird realizar una prueba de firma
para comprobar si su configuracién es correcta.

Introduzea su usuario y contrasefia:

Usuario: [ |

Contrasefia: ‘ ‘

Haga clic aqui para acceder a la aplicacion mediante su certificado digital

Acceda a través de Cl@ve

-
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d) Una vez dentro de la plataforma de firma electrénica, apareceran las solicitudes pendientes de firmar.
Se seleccionara el que se desee firmar, y se debera pinchar en el boton “Iniciar proceso de firma”

FIRMA ELECTRONICA Salir| [Guia de firma |
Ultimo Acceso: 04/10/2017 12:47:36 |

* Registra
Documentos Entidad en
Convoeatoria
Realizar test de firma Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui i AvUDA

Documentacion de Entidades

Documentacién apertada per &l representante legal en el Sistema de Entidades:

Documento acreditativol bolefin

aficial Documento de Estatutos Documento de Escrituras

CENTRO PUBLICO Figura =n nuestra basze de dztos | Figurz en nuestra base de datos | Figura en nuestra base de datos

FRUEBA RETOS de "Administracion de entidades” | de "Administracion de entidades” | de "Administracion de entidades”
EMPRESA PRUEEA Figura en nuestra base de datos gotﬁgtlra_e:.r:j qL.'E.Sttm l:!a'sed:le Figura en nuestra base de dates
PUBLICA RTC-2015 | de "Administracién de entidades” | 2210F C8 Rdministracion de de "Administracién de entidades”
entidades
g e e ) . N Mo figura en nuestra base de
FUNDACION Figura en nuestra base de datos | Figurz en nuestra base de datos datos de "Admimstracion de

PRIVADA PRUEBA de "Administracidn de entidades” | de "Administracién de entidades" entidades”

Si Ud. desea aportar documentzcion adicional a la ya existente de alguna entidad, deberd acceder al Sistema de Entidades:
agui

Busqueda de registros de documentacion

Referencia

Subprograma
|

Afig

Estado del registre

INFORMACION: El filtro por defecto muestra las peticiones del afio en curse. Tiene la opcién de utilizar los

[T} filtros para cambiar el afio y el estado del registro. Recuerde que en los procesos de registro de justificaciones
el Afio es el que corresponde a la fecha de inicio del plazo asignado para la presentacion de la justificacion
correspondiente.

Listado de Registros de documentacion

Seleccion Referencia Descripcion Fecha de Registro

[C SRTC1700C0058625N0 | PRUEBA NUEVA

Q SRTC1700C005867XV0| prueha mtb

Inidiar proceso de firma Justificante de registro Informacion del Registro Deshloguear
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e) En la siguiente pantalla la plataforma se debe sefialar el documento que se quiere firmar (habra que
firmar los tres documentos que aparecen — cuestionario; conformidad; solicitud), indicar en cada caso que
Sl se esta de acuerdo con el documento a firmar, y posteriormente pinchar en el botén “Firmar y
Registrar”.

FIRMA ELECTRONICA Salir| |Guia de firma |
Ultime Acceso: 04/10/2017 12:47:36 |

* Registro* Documentos

Documentos Entidad en
Convecatoria

Procedimiento de firma y registro

Realizar test de firma

aut ofirm@ Guia firma

¢ Revise la decumentacidn que va a firmar w/o registrar v sigs las instrucciones que le aparecen en panzallz, rellene los
cuestionarics antes de realizar |z operacion de firma vy registro =i procede.

» El procedimiznte de firma se realizara en |a pantalla correspondientes cuando pulse sobre 2| botdn "Firmar”, zs2gdrese
de haber instzlzdo el software necesaric de Autefirma v de s2guir 2l manual correspondisnte.

» Recuerde que en el mend laterz] tigne el mend "Realizar Test de firma" qus |2 permitira comprobar |z configuradian
de su equipe.

Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic agui AYUDA

Conforme: 51 O No O

Revision de documentacion a firmar

Declaro que he visualizado todos los documentos que voy a firmar, y que son corectoy

Documentos
Seleccidn Documento Usuario Firma Fecha de firma
(- conformidad EMPRESA PRUEBA PUBLICA RTC-2015.pdf Representants Legal
o cuestionario GLOBAL EMPRESA PRUEBA PUBLICA RTC-2015.pdf| Representants Legal
o conformidad FUNDACION PRIVADA PRUEBA.pdf Repressntante Legal| 04/10/2017 12:45:14
O solicitud EMPRESA PRUEBA PUBLICA RTC-2015.paf Repressntants Legal

Visualizar er Justificante Firma

Volver

)
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f) En la siguiente pantalla se debe indicar si el usuario autoriza o no a la Administracion a consultar los
certificados relativos a la Seguridad Social y las obligaciones tributarias de la entidad, y se debe pinchar en
el botén “Firmar”.

FIRMA ELECTRONICA Salir | |Guia de firma |

* Registro* Documentos® Firmar

Firma Electrdnica
Documentes Entidad en

Convocatona

Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic agui : AfUDA

Haga clic aqui para ver los certificados electrénicos reconocidos por @Firma admitidos por la sede electrdnica del
Ministerio de Economia, Industria y Competitividad

Nombre del documento que se pretende firmar
[ conformidad EMPRESA PRUEEA PUBLICA RTC-2015.p

Huellz digital del documente
[51ac4d5dbbesd6i1daEasf=362675810 |

Informacion opcional de autorizaciones para |a entidad:

EMPRESA PRUEBA PUBLICA RTC-2015

El usuario AUTORIZA |2 obtendon e
[Elija una opcién de la lista]«]

certificado relative al cumplimiento de obligaciones con la Seguridad Social. *

El usuaric AUTORIZA |2 obtenddn de ce
[Elijz una cpcisn de [a lista[w]

icade relative al cumplimiento de obligaciones tributarias, *

Volwer

g) Después, se debe pinchar en el boton “Guardar firma y registrar’
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FIRMA ELECTRONICA Salir | |Guia de firma |

» Registro* Documentos® Firmar

Firma Electrénica

Documentes Entidad en

Comvocatoria

Realizar test de firma Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui : H anpa

Haga clic aqui para ver los certificados electrénicos reconocidos por @Firma admitidos por la sede electranica del
Ministerio de Economia, Industria y Competitividad

Nombre del dacumento que se pretende firmar
[ conformidad EMPRESA PRUEBA PUBLICA RTC-2015.p]

Huellz digital del documents
[ 51ac4dsdbbessafidasasfes62675810 |

Infarmacion cpeional de autorizaciones para la entidad:
| EMPRESA PRUEBA PUBLICA RTC-2015 |

El usuario AUTORIZA |2 obtencion de certificado relative al cumplimiento de obligaciones con |z Seguridad Social, *

El usuario AUTORIZA |z obtencion de certificado relative al cumplimiento de obligaciones tributarias.

Al hacer dick en Guardar se comprobard que ha firmade correctamente con el centificado del usuaric comprobando si decumente
de identidad del usuario vy del certificade con el que =2 ha firmads son el mizme.

Guardar firma y registrar

Volver

Tras guardar una copia del documento que se ha firmado y registrado, se debera volver a iniciar el
proceso de firma con el resto de documentos pendientes (volver al subapartado e) este punto). La
aplicacion de firma informara de ello mostrando la siguiente pantalla:

-
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X Errores

» Firma realizada correctamente

> MNo ha sido posible efectuar el registro. Tiene documentos cuya firma es obligatoria
sin firmar.

Cuando nos encontremos en el dltimo documento a firmar, el proceso de firma habra terminado
correctamente. Aparecerd la siguiente pantalla:
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0 Notificaciones

Firma realizada correctamente

Registro realizado con éxito. Para ver su solicitud registrada, asegiirese de que en
los filtros de bisqueda esté seleccionada la opcion Registradas: 5T

Registro efectuado con &xito
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D.- INSTRUCCIONES PARA ACCEDER AL
CUESTIONARIO UNA VEZ REALIZADO EL REGISTRO
ELECTRONICO DE LA SOLICITUD DE AYUDA

Una vez realizado el registro de la solicitud de ayuda, sélo se podra acceder al cuestionario a través de la
aplicacion de firmarsolicitud: https://sede.micinn.gob.es/firmarsolicitud.

A dicha aplicacion se tendra que acceder con el usuario y clave de RUS; se seleccionara la solicitud
registrada y se pulsara el botén "informacion del registro".

Una vez pulsado, se abrira una nueva pantalla con los documentos registrados (las conformidades de
participacion, la solitud de ayuda y el cuestionario global). Podran abrirse y realizar una copia de ellos en
un PC.

ATENCION: No se podran obtener ninguna copia de los documentos adjuntados a la solicitud (Memoria
Técnica, Acuerdo de Colaboracién o Adendas) una vez registrada la solicitud, por lo que es conveniente
guardarse copia de estos documentos en un PC antes de realizar el registro/firma.

-
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