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1. INTRODUCCION

Esta guia pretende ser una ayuda para resolver las dudas que pudieran surgir al
cumplimentar todos los apartados de la aplicacion informatica SAyS que el Instituto de
Salud Carlos 1l (ISCIII) pone a su disposicion para solicitar las ayudas publicadas con
motivo de la convocatoria de la Accion Estratégica en Salud (AES). Esta guia, que esta
enfocada a los proyectos de investigacion en salud, también es de utilidad para el resto
de las ayudas.

Para conocer las diferentes modalidades de ayudas ¢ = onvocadas, asi como los
requisitos y exigencias relativas a cada una de ell as, es esencial que lea
detenidamente la correspondiente convocatoria de ay  udas de la AES publicada
en el Boletin Oficial del Estado.

Se recuerda que todos los documentos normalizados, una vez cumplimentados, deben
ser incorporados a la aplicacion informética SAyS y enviados por medios
telematicos a través de ella.

Se puede acceder a los documentos especificos y necesarios para esta actuacion en la
direccion:
https://www.isciii.es/QueHacemos/Financiacion/Solicitudes/Paginas/default.aspx

En algunas ocasiones las personas interesadas tienen dificultades para llevar a cabo la
cumplimentacion de todos los apartados necesarios para una correcta Solicitud de las
ayudas, compruebe, en este caso, si cambiando de navegador o de ordenador mejora
el acceso. Se recomienda el uso de los navegadores Internet Explorer® y Firefox; y el
sistema operativo Windows®.

La memoria (en el idioma que indique cada convocatoria) debe ser “terminada” y
convertida en documento PDF no modificable antes de ser incorporada a la
aplicacion informética SAyS, segun se indica en las instrucciones que figuran en el
propio documento normalizado. Esto garantizara que el documento no pueda ser
modificado y evitara dificultades en el envio de la Solicitud.

Otro aspecto importante a tener en cuenta es que, durante las Ultimas fechas del plazo
establecido para la presentacion de solicitudes, muchas personas interaccionan a la
vez, lo que puede provocar retrasos y alteraciones en la respuesta de la aplicacion
informética SAyS. Por favor, procure no dejar para el final la presentacion de | a
Solicitud.

Para resolver las dudas que pudieran surgir al rellenar el formulario de Solicitud y otros
documentos normalizados, puede consultar el documento “Preguntas frecuentes” (FAQ)
que esta a su disposicién en la siguiente direccion:
https://www.isciii.es/QueHacemos/Financiacion/Solicitudes/Paginas/default.aspx

Si desea contactar para la resolucién de problemas relacionados con la convocatoria
AES, puede enviar un correo electronico a la direccion: proyectos-aes@isciii.es,
indicando en el Asunto: n° Solicitud y la Comunidad Auténoma de procedencia.
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2. ACCESO A LA APLICACION INFORMATICA SAyS

Para acceder a la aplicacion informatica SAyS lo primero es entrar en la Web del ISCIII
a través del enlace: http://www.isciii.es/
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INICIO JE HACEMOS  QUIENES SOMOS  TRABAJAR EN EL ISCIII  INFORMACION CIUDADANOS  NOTICIAS
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17 & iacion del céntrosoma en el
ENE 2 d

desarrdllo y [a enfermeda

PREM'OS Seminario CNIC: Inmunologia de
27 Sstemas y cantrol metabotico e la

N inmunidad adaptativa
ENE

DE RR' Jornada conmemarativa del Dia
30 #na5l 62155 entermedades
ENE
#RRIhealthawards EN sALUD

Tropicales Desatendidas
Abierto el plazo para los Premios de Investigacion e Innovacion

Responsable (RRI) en salud

ACREDITACION,

Al pulsar en “Financiacion y Acreditacion” se abre otra pagina web que muestra lo
siguiente:

P00
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aW. b ‘ Instituto de Salud Carlos IlI

QUE HACEMOS QUIEN S TRABAJAR EN EL IS¢ INFORMACION NOTICIAS

Fi lacién

€1 Instituto de Salud Carlos 111 es el organiamo gestor de las actividades de la Acoén Estratégice en Salud (AES) englobads en el Plan Estatal de Investigacién Cientifica,
n 2017-2020

Técnica y de Innov
Lo AES se ejecuta 8 través de una Unica convocatona competitiva anusl y desarrolla los programas de actuacion anuales de los diferentes Programas Estatales.

La AES tiene como objetivos principales fomentar la salud y e bienestar de s ciudadania, asi como desarrolar los Bspectos preventivos, g
rehabitadores vy pakativos de la enfermedad, reforzando e incrementando pars ello la competitividad internacional de la 140+ del Sustema Nacionasl de Salud y de las
empresas relacions.

1008, Curativos,

s con el sector

Para dar cumplimiento » los objetivos mencionados, 1 N Estratégics en Salud 2020 propone un conjunto de Actuacones Que se encusdran en los Subprogramas Estatales
de Formacién, Incorporacén y Movilidad del Programa Estatal de Promocién del Talento y su Empleabiidad v en los Subprogramas Estatales de Fortalecimiento Instituciona! y
de Generacién de Conocmiento, del Programa Estatal de Fomento de s Investigacién Cientifica y Técnica de Excelenca. Cada uno de los Subprogramas se articula a través de
Una 0 varias actusciones.

Las actuaciones objeto de esta ayuda, que se desarrolian en sus correspondientes Programas de Actuacién anuales, incluirdn para la anuakidad 2020

Programa Estatal de Promocin del Talento y su Empleabilidad en 14D +1

Suberograma Latatal de Formacién

Contratos predoctorales de formacion en investigacién en salud (PFIS

Contratos i-PFIS: Doctorados 11S-empress en Ciencias y Tecnologies de la Salud
Ayudas de formacén en gestion de la investigacion en salud (FGIN

Contratos Rio Mortega

Subocoarama Eatatal de Incoroaracdn

Contratos de Gestién en Investigacién en salud en los 11S acreditados

Contratos Miguel Servet

Contratos Miguel Seevet Tipo-11

Contratos Sara Borrel

Contratos Juan Rodés

Contratos pars la intensificacién de la actvided investigadora en el SNS
Contratos de personal técnico biownformitico de apoyo » la investigacién en los 11S

Suberegrama Katatal de Movidad

Mouldad de orofesocales sansanos o oysstioadares del SHS (M BAE
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Pulsando en “Accion Estratégica en Salud” se abre la siguiente pagina web:
T

Instituto de Salud Carlos IlI

QUIENES SOMOS

L1 % GOBIANO  MNSTERO
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w2 ¥ UNVERSDACES

INICIO QUE HACEMOS

TRABAJAR EN EL ISCIII INFORMACION CIUDADANOS  NOTICIAS

Ests usted en

Accén Estratégica en Salud v

Qué hacemos. Quiénes somos. Trabajar en el ISCIII Informacién Ciudadanos

Empleo

Al pulsar sobre “Solicitudes” se muestra una pantalla con las distintas actuaciones

recogidas en la convocatoria AES.

i
/

Instituto de Salud Carlos IlI

TRARAIAR 8 BLISCIIT  INPORMACION CIVOADANOS  NOTICIAS
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3. ACCESO A LAS AYUDAS

Se deberé seleccionar dentro de la tabla correspondiente el tipo de ayuda que se desea
solicitar. _

Una vez seleccionada se pulsa sobre el icono ~ en la columna “Solicitud” y se
mostrara la pantalla de INICIO.

4. SOLICITUD MEDIANTE ACCESO SIN CERTIFICADO

En esta pantalla de INICIO se pulsa sobre “Acceso sin Certificado”.

4 INICIO

Acceso con Certificado

La solicitud y el resto de |a documentacion se presentaran al registro electrénico del ISCIII, generdndose un expedients
electranico. El uso de esta opcidn requiere disponer de firma electronica avanzada.

En caso de elegir esta opcidn |a documentacidn posterior, las alegaciones y los recursos gue se pudieran formular se deberan
presentar a través de este acceso con certificade digital, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 33 del Real Decreto
1671/2009, de 6 de noviembre, por el gue se desarrolla la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electranico de los
ciudadanos a los servicios pablicos.

Acceso sin Certificado

La solicitud y la documentacion normalizada se enviaran a través de |a aplicacién. Una vez enviados telematicamente, debera
imprimir v firmar los documentos v el resto de |a documentacion para registrarios en cualquiera de las formas previstas en el
articulo 16.4 de la Ley 39/2015.

Consulte periodicamente dentro de su scolicitud les mensajes enviados para obtener informacidn sobre aspectos relacionados
con |a solicitud (altas, modificaciones y envio). Este servicio de informacion carece de efectos juridicos.

Acceso con Certificado

Acceso sin Certificado

Las solicitudes se podran cumplimentar y generar co n certificado electrénico o
con usuario-contrasefia, pero SOLO se podran present ar de forma telemética
mediante firma electrénica del representante legal del centro solicitante.

Una vez generadas por primera vez las solicitudes, podréan seguir modificandose
hasta ser presentadas.

La presentacién de la Solicitud se produce a través del acto de firma con
certificado del representante legal. Es decir, cuan  do el representante legal del
centro solicitante firma la Solicitud también se pr oduce la presentacion.
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Una vez haya pulsado sobre “Acceso sin Certificado”, en caso de ya estar registrado
debera poner el usuario, la contrasefia y pulsar el boton “Conectar” (No pulsar la tecla
“Enter” ya que no accedera a la aplicacion). Si es la primera vez que realiza una
Solicitud, debera darse de alta en el Sistema. Para ello pulse sobre el boton “Nuevo
Usuario”. El usuario es la persona que rellena la Solicitud y no tiene por qué ser el
investigador/a principal (IP).

4 ACCESO SIN CERTIFICADO

La solicitud y la documentacion normalizada se enviaran a través de la aplicacion. Una vez enviados telematicamente, debera
imprimir y firmar los documentos y el resto de la documentacién para registrarlos en cualquiera de las formas previstas en el
articulo 16.4 de la Ley 39/2015.

Introduzca el nombre de usuario y contrasefia en los campos correspondientes para acceder a la solicitud de la ayuda.

Usuario Contrasefia

Si es la primera vez que realiza una solicitud y no posee dichos datos debe darse de alta en el sistema pulsando el boton

"Nuevo Usuario”.
e —
e —

Aparecera una nueva ventana, en la que se deberan cumplimentar los “Datos Usuario”
gue se solicitan. Posteriormente, se pulsa sobre el botén “Guardar”. Aparecera una
ventana emergente avisando que la informacién ha sido guardada correctamente.

4 NUEVO USUARIO

Datos Usuario

Para completar el registro es necesario que cumplimente los datos que a continuacién se solicita.
Una vez cumplimentado el acceso no se le solicitaran de nuevo y podra acceder al sistema directamente.

—Login.

Usuario Contrasefia Repetir Contrasefia

Pregunta pars contrasefia

Respuesta

—Datos

Nombre

Apeliido 1 Apeilido 2

D.N.I/N.LE.

(D.N.1. 85067034Q 6 85067034q)

— Datos Contacto

Centro Teléfono
[ W
E-miail Repetir E-mail
[ -
TN

[ Gunrdar || Janceter |
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Una vez registrado como usuario, desde la pagina de acceso sin certificado, se deben
cumplimentar los datos de Usuario y Contrasefa y pulsar sobre el icono “Conectar”. En
la nueva ventana, seleccionar “Nueva Solicitud”.

4 SOLICITUDES [Pl / SUBPROGRAMA DE PROYECTOS DE INVESTIGACION EN SALUD (AES 2014). MODALIDAD
PROYECTOS EN SALUD.] |

T

4.1. Pestana Datos Generales

Es recomendable pulsar “Guardar’ antes de comenzar a rellenar los diferentes
apartados de la Solicitud. De esta forma se asigna el nimero de expediente . Esto le
permite acceder en cualquier otro momento a una Solicitud ya iniciada pulsando sobre

el icono “Editar” FI y activar la apertura de las diferentes pestafias.

No se debe olvidar que cada vez que se introduzcan datos en la Solicitud siempre
deberan ser guardados para que queden registrados en el sistema.

En la pestafia “Datos Generales”, se deben cumplimentar los diferentes apartados que
aparecen en la pantalla.

Datos Generales Eguipo Documentos Presupuesto Personal con Cargo Mensajes DIE con Detalle

e Titulo, resumen y palabras clave . La duracién de los proyectos de investigacion
viene predeterminada en la Solicitud en funcion de la modalidad seleccionada. Se
completardn el titulo, el resumen y palabras claves de la memoria, tanto en
castellano como en inglés (Title, Abstract, Keywords) y teniendo en cuenta que
tienen un nimero limitado de caracteres.

Duracion

Resumen Abstract

Resumen Abstract Inglés

Palabras Clave

Palabras Clave Inglés
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» Datos del Centro.

— Centro Solicitante: es el centro beneficiario de la ayuda econdémica (Fundacion,
Universidad, etc.) y es ademas el responsable de la Solicitud.

- Representante Legal: una vez seleccionado el Centro Solicitante, por defecto sale
el Representante Legal (RL); en ocasiones puede aparecer mas de uno. En este
caso se seleccionard el que corresponda, con la precaucion de que la persona
seleccionada sea la que deba firmar para presentar la Solicitud.

- Centro de Realizacién: es aquel en el que se llevara a cabo el proyecto (como
hospital, facultad, etc.). Este puede ser el mismo que el Centro Solicitante, en caso
contrario, debe existir entre ellos alguna relacién, es decir, que el Centro de
Realizaciéon pertenezca al &mbito de gestién del Centro Beneficiario o que exista
entre ellos un convenio valido que justifique tal asociacion.

- Centro de adscripcion del IP/Jefe de Grupo: Unicamente a los investigadores que
soliciten un proyecto desde un Instituto de Investigacion acreditado  les aparecera
el desplegable “Centro de adscripcion del IP/Jefe de grupo”, en el cual tienen que
indicar el tercer centro que haré referencia al centro al que esté adscrito el IP.

La eleccion del Centro Solicitante y de Realizacion es independiente, es decir, en primer
lugar se procede a la seleccién del Centro Solicitante y posteriormente al de Realizacion.

En ambos casos se pulsa sobre el icono de busqueda

— Centro

Cadigo Centro Solicitante

| () ||50I.AIla||SoI.Hodil.|

Representante legal
| || 50|.Atta||5¢>|.n|odir.|

Cédigo Centro de Realizacidn
| EY ||Sol.AIla||Sol.Hbdil.|

Centro de adscripcion del |1Pflefe de Grupo

Seleccione ¥ |

Existen unos criterios de busqueda, y atendiendo a los mismos se procedera a la
eleccion del Centro. Si es por nombre, se intentara acotar la razon social a la parte mas
significativa.

4 CENTROS

Crtesios de Birsgisedu & Cortm

Infrndisss n el camps “Hembee” ls parks mas sgraficetes del Hensbre del Centrg beseslo (por ez "137 o “achibire” pers boscar =l
Buspital Ursiversilario 13 du Octulies]

| E——

e e [y
+*
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Ejemplo: si se quiere seleccionar como centro de realizacién la Subdireccion General
de Servicios Aplicados, Formacién e Investigacion del Instituto de Salud Carlos Il y se
desconoce el nombre completo, en el campo nombre se introducira Subdireccion.

A continuacion, se pulsara “Buscar” y aparecera un listado de opciones con todos

aquellos centros cuyo nombre contiene la palabra Subdireccion.

4 CENTROS

Criterios de Blsqueda -

el Hospital Universitario 12 de Octubre)

Id. Centro Nombre - Razén Social

| | |S ubdirsccion |
Centro Perceptor Pais

| | | Sel=coons v |
Provincia Poblacidn Activo

| Selecolone v | | | | =T v |

Introduzea en a2l campo "Nombra" la parte mas significativa del Nombre del Centro buscado (por ef: "12" u "octubra” para buscar

Cerrar

Resultado de la Busqueda

4 CENTROS

*® | e SUBDIRECCION DE EPIDEMIOLOGIA E INF.SANITARIA [NSTITLIO DE SALUD CARLOS! MapRID | MADRID
2 SUBDIRECCION GENERAL DE EVALUACION Y FOMENTO DELA INSTITUTO DE SALUD CARLOS
0 e :

k | 2391 INVESTIGACION m PULTID. | MabmD
% | 1885 | SUBDIRECCION GENERAL DE REDES Y CENTROS DE INV. COOPERATIVA |1'\’S-'-1-""}-"O DEHS_IALL"D CARLOS) aprip | MADRID
o SUBDIRECCION GENERAL DE SERVICIOS APLICADOS, FORMACIONE  [INSTITUTO DE SALUD CARLOS
: E i i

k) e o ey = MADRID | MADRID
e

Se pulsara el icono & , quedando seleccionado el Centro de Realizacion.

— Centr
Cddigo Centro Solicitante
Representante legal

| ][ so- ] ot woa. |

Codigo Centro de Realizacion

e85 | G, [SUBDIRECCION GENERAL DE SERVICIOS APLICADOS, FORM/ | Sol Alfa | | Sol. Madif.

Si realizada la busqueda no se encuentra el resultado deseado es porque o bien no se
escribiod la palabra adecuada o porque el centro no esta dado de alta en el ISCIIl. En

este caso se pulsa sobre el boton y se rellenan los campos de la ventana que

se abre y se pulsa “Guardar”.
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Automaticamente se genera un mensaje conforme la peticion ha sido enviada a la
Subdireccién General de Evaluacion y Fomento de la Investigacion (SGEFI), y en el
transcurso de 24 horas la persona solicitante recibird el alta.

Este mensaje se podra consultar tanto en la pestafia “Mensaje” como en el icono

mensaje = gue aparece en el apartado informacion sobre las solicitudes (ver
apartado 8).

4 CENTROS
Ficha Centro A Cerrar
Activo Cédigo Centro Categoria
S v | [seleccione v

Nombre - Razén Social NIF
[ ]

Centro Perceptor

Estatutos

[ ] Examinar.

Escrituras Domicilio Social

Exsminar.

— Direccién

Pais Provincia

Direccién Cédigo Postal
[ ]

Poblacién

[ ]

Datos del Contacto para las Ayudas de Investigacién -

Teléfono Fax Web
[ ] | ]

E-mail Confirmar E-mail

[ o= |

» Datos de Candidato/Investigador. Este apartado corresponde al perfil
Investigador Principal (IP) del proyecto que se solicita.

- En caso de haber participado en alguna actuacion de la AES anteriormente, se tendra
que rellenar el campo “Documento” con el Documento ldentificativo que corresponda.

Datos de Candidato/Investigador

Doc. IdentiFicatim‘ Documento
[oni v] i ||M|P||Am||mdﬂm||umml|

Mombre Apellidos Candidato/Investigador

Una vez introducido, se clicara en “Alta”, “Modificar” o fuera de cualquier campo, para
gque automaticamente aparezca la ficha del investigador/a. En ella se tendra que revisar
gue todo estd correcto y, si procede, realizar las modificaciones pertinentes. En esta
ficha se debera incluir una versién actualizada del Curriculum Vitae Abreviado (CVA)
si lo exige la convocatoria. A continuaciéon, se pulsa “Guardar” para que queden
registrados los cambios realizados.
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- En caso de ser la primera vez que participa en una actuacion de la AES, debera
clicar en el boton “Alta” sin rellenar el campo documento.

Datos de Candidato / Investigador

Doc. Identificativo Documenta

m N o] ] | s

Mombre Apellidos Candidato/Investigadaor

En este caso, la ficha aparecera en blanco y debera darse de alta completando los
diferentes campos.

Ficha Investigador # Terrar

gacio

| | Activo
Cldlga- aifanumérco de Igentificacién & Invastigasor. NTDS: /[ orod, ong/registar D

Naciarsioad Tipa Dacumento Cacuments

BT v | [salccionz ¥ | |

Nom e Apaiiica L Apsinac 2

[ [ [ |

Dettorade

Eacha Hacimisdic Seac Tielacn
| |t_;| [szeczione v | [sslecclore ¥ | [s=ectors v

Sumiiador
Szlecclon= v

Fmiabcas Clave

Arma tematica de Investigacidn
[zeteecior= v

Especiangad

— Dates particulares del Investigador
Drreccin

[ |
Fooiaodn

[ | [===tcane v

Provinca

CAdlga Festal  Teidfmnc sl

E-mait Canfirmar E-mall
Oireccién Sl=ctrinice de NotMacanss

—Dates Centra de Trabajo dad Investigador

Nombe Cantre

Servick Teidtong

— Datos CV

Facha W

| [ #=meccionersrcone. | smgon arcwa smieccianans
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- Si tiene nacionalidad espafiola, deberda seleccionar en primer lugar la
nacionalidad para que en Tipo de documento se habilite la opcién D.N.I.

- Si presenta cualquier otro tipo de documento (Pasaporte u otro disponible)
deberé rellenar los datos de la ficha. Para finalizar se pulsa “Guardar” y debera
ser validada en el transcurso de 24 horas por la SGEFI.

Tanto en el primer caso como en el segundo, en esta  ficha se adjuntara el CVA del
IP generado de forma automética desde el editor CVN  (http://cvn.fecyt.es/editor ) o
desde cualquier institucion certificada en la norma CVN de la FECYT que ofrezca
el servicio CVA.

IMPORTANTE: el uso del CVA sera obligatorio y tendra un maximo de 4 paginas ,
conteniendo informacion de los siguientes apartados:

1. Datos personales: situacién profesional actual, formacién académica e
indicadores generales de calidad de la produccién cientifica.

2. Resumen libre.

3. Méritos mas relevantes: publicaciones, proyectos, contratos y patentes.

Es recomendable que las publicaciones de todos los miembros del equipo de
investigacion sean importadas a la aplicacion desde sus respectivos CVN tal como se
indica en el punto 6 de la guia que puede encontrar en el siguiente enlace:

https://www.isciii.es/QueHacemos/Financiacion/solic itudes/ layouts/15/WopiFra
me.aspx?sourcedoc=/QueHacemos/Financiacion/solicitu des/Documents/CVA m
anual AES 2019.pdf&action=default

Si el CVA generado excediera el limite de 4 paginas se tendria que seleccionar la
informaciéon mas relevante de los apartados anteriores para adaptarlo al tamafio
correcto, ya que si sobrepasa esas 4 paginas, aparecera con la etiqueta “No valido” y
no sera susceptible de ser evaluado.

Para su incorporacion a la Solicitud, se pulsara “Seleccionar archivo” y se buscara el
archivo que se desea incluir.

Datos CV
Facha CW
Eelecrionar aschive | MgFon archivo s=lecclonedo

= B
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Adjuntado el documento y completada la ficha, se pulsara “Guardar” para que el IP
guede dado de alta en la aplicacién informatica SAyS. A continuacién, aparecera una
ventana emergente sefialando que la informacién ha sido guardada correctamente y se
acepta.

Si la informacion ha sido correctamente guardada, se debera volver a pulsar “Guardar” en
la parte inferior de la pantalla, para que toda la informacion cumplimentada en la ficha del
investigador/a quede registrada.

Guardar || GJardar y Salir || Ver borrador || Generar Solicitud || Salir

Una vez guardado y para finalizar los Datos de Candidato/Investigador , se
completaran los restantes campos que quedan por rellenar del apartado.

Especialidad

Servicio inculacidn Centro Solicitante
| | |Se\ecci0ne v
Tipo Contrato Inv. Fecha Fin de Contrato

|Se|ecnione v |

- Especialidad y Servicio, en los que trabaja el IP.

- Vinculacién centro_solicitante: si es personal funcionario, estatutario del Sistema
Nacional de Salud (SNS), laboral fijo o indefinido, laboral temporal o en practicas, en
formacion, etc.

Pagina 13/27

Fondo Europeo de Desarrollo Regional. Una manera de hacer Europa



~ o o~00
S A9
¥ GOBIERNO MINISTERIO * * :
b DE ESPANA DE CIENCIA * 5 K .
| 2 E INNOVACION |nstsltulo
== de Salud
UNION EUROPEA Carlos|Il

- Tipo Contrato: se refiere a si tiene algun tipo de contrato de los que aparecen en el
desplegable (Miguel Servet, Sara Borrell, Ramoén y Cajal, Juan Cierva, Juan Rodés, Rio
Hortega, Ninguno de las anteriores). Si es asi lo indicara seleccionando el que
corresponda.

- Fecha fin contrato. Si se tiene conocimiento de la fecha exacta de finalizacion del
contrato se indica. La finalidad de este campo es comprobar que se cumple con los
requisitos de vinculacibn que exige la convocatoria en relacion al periodo de
contratacion, debiendo estar vigente como minimo hasta que se resuelva la
convocatoria. Si su contrato es indefinido o de caracter fijo recomendamos indique como
fecha fin el 01-01-2021, lo que servir4 Gnicamente para verificar que se cumple con el
requisito mencionado en el parrafo anterior.

« Datos Contacto para Gestionar la Ayuda.  Estos datos seran los utilizados por el
personal de la SGEFI para contactar, en caso necesario, durante la gestion de la
ayuda, por lo que deberan estar actualizados.

Datos Contacto para Gestionar la Ayuda

Teléfono Mdwil E-mail
| | | | | =

Confirmar E-mail

e Tipo Proyecto. Se seleccionara de la lista del despegable de acuerdo al tipo de
proyecto que se desea presentar.

Tipo Proyecto
’7Tipo Proyecto

Seleccione i I

Al final de esta pantalla, se deben rellenar los diferentes campos que forman este
apartado, los cuales se refieren a la persona IP y al proyecto.

Situacién Laboral Tareas Asistenciales  Area de Evaluacién

| [seleccione ~ [seleccione ~
Lineas de investigacién prioritarias Comision de Evaluacion
‘Selecmone e ‘ ‘Selecc\une ~
Prioridades temdticas cientifico-técnicas
‘Seleccwone e
£Ha presentado este proyecto a una convocatoria AES anterior?(En caso afirmativo indique el afio)
Afio de la convocatoria Declaracion de Interés Empresarial

Seleccione| v

NOTA: Siempre se pulsara “Guardar” datos, antes de cambiar de pestafia y antes
de salir de la aplicacién informatica SAyS.

® ardar y Salir || Ver borrador || Generar Solicitud || Salir
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4.2 Pestafa Equipo

En esta pestafia se incluye a todas las demas personas que formaran parte del equipo
de investigacion (Investigador principal, Co-investigador principal y Colaboradores).

El procedimiento a seguir con cada uno de los participantes del equipo (en lo relativo al
alta, modificacion y/o inclusion del CVA) sera el mismo que el mencionado anteriormente
(apartado 4.1) para la ficha del Candidato/investigador (IP).

En el caso de haber participado en una actuacién de la AES anteriormente, se tendra
que rellenar el campo “Documento” con el Documento Identificativo que corresponda
para que aparezca la ficha del investigador/a y en ella se revisen los datos. En caso de
ser su primera actuacion , debera pulsar en el botén “Alta” sin rellenar el campo
Documento para que aparezca la ficha en blanco y asi pueda rellenar los datos.

4 EQUIPO

Tipo Documento Identificative  Documento Nombre
[oni v [ | |

Apellido 1 Apellido 2

_ L
B -

IMPORTANTE: en ambos casos se adjuntard el CVA del investigador generado de
forma automética desde el editor CVN (http://cvn.fecyt.es/editor) o desde cualquier
institucion certificada en la norma CVN de la FECYT que ofrezca el servicio CVA (sera
obligatorio y tendra las mismas condiciones que las nombradas en el investigador
principal).

Es recomendable que las publicaciones de todos los miembros del equipo sean
importadas a la aplicacién desde sus respectivos CVN tal como se indica en el punto 6
de la guia que puede encontrar en el siguiente enlace:

https://www.isciii.es/QueHacemos/Financiacion/solic itudes/ layouts/15/WopiFra
me.aspx?sourcedoc=/QueHacemos/Financiacion/solicitu des/Documents/CVA m
anual AES 2019.pdf&action=default

Una vez cumplimentados todos los datos de la ficha e incluido el CVA en la misma, se
pulsard el boton “Guardar” para que quede registrada toda la informacién. Tras esto, se
procedera a asociar a la persona que acaba de poner en la ficha con la Solicitud que
estad cumplimentando, para ello se deben rellenar los restantes campos de esta pantalla
(como ya se hizo con el Investigador Principal) que permiten vincular los datos de la
ficha, ya cumplimentada, con la Solicitud de ayuda que se desea presentar.

Dedicacion Puesto

|Sin seleccionar v | | |

Centro Vinculacion con el centro
| | | Seleccione T

Tipo Participacion Tipo Contrato Inv. Fecha Fin de Contrato
| Sin seleccionar T | | Seleccione L | |
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- Puesto: se refiere a su posicion en el lugar donde trabaja, ej.: Jefe de Servicio,
Facultativo Especialista de Area, Catedratico, facultativo de Area, etc.

- Centro: se refiere al lugar donde trabaja, nombre del: Hospital, Universidad, Centro de
Salud.

- Vinculacién con el centro: si es personal funcionario, laboral, estatutario del SNS, en
formacion, etc.

- Tipo de participacion: se refiere al rol que va a desempefiar en el equipo como:
colaborador/a, Co-Investigador Principal (Co-IP).

- Tipo de contrato: se refiere a si tiene algun tipo de contrato de los que aparecen en el
desplegable (Miguel Servet, Sara Borrell, Ramon y Cajal, Juan Cierva, Juan Rodés, Rio
Hortega, ninguno de las anteriores). Si es asi lo indicara seleccionando el que
corresponda.

- Fecha fin contrato. Si se tiene conocimiento de la fecha exacta de finalizacion del
contrato, se indica. La finalidad de este campo es comprobar que se cumple con los
requisitos de vinculacion que exige la convocatoria en relacién al periodo de
contratacion, debiendo estar vigente como minimo hasta que se resuelva la
convocatoria. Si su contrato es indefinido o de caracter fijo recomendamos indique como
fecha fin el 01-01-2021, lo que servird Unicamente para verificar que se cumple con el
requisito mencionado en el parrafo anterior.

IMPORTANTE: una vez rellenados todos estos campos, se debera pulsar el botén
“Guardar”, para que el miembro del equipo sea incorporado correctamente a la Solicitud,
en el caso de que no pulse dicho botdn, el investigador no seré incorporado. Esta accion
se debera realizar con cada investigador que se desee ingresatr.

Una vez pulsado el botén “Guardar”, los miembros del equipo habran sido incorporados
correctamente a la Solicitud, por lo que deberan aparecer relacionados en el apartado
Miembros del Equipo Asociado a la Solicitud . Esto ocurrira si los campos anteriores
estdn cumplimentados, y en la columna CV aparece adjuntado el archivo PDF
correspondiente al curriculum.

4 EQUIPO

Anadir Colaborador

4 MIEMBEROS DEL EQUIPO ASOCIADO A LA SOLICITUD

j o FICTICIO COMPARTIDA Colaborador Ficticio
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4.3 Pestana Documentos

En esta pestafia se mostraran los documentos que son necesarios para solicitar las
diferentes ayudas del Programa Estatal de Fomento de la Investigacion Cientifica y
Técnica de Excelencia, siendo obligatorios y no subsanables la memoria del
proyecto y el CVA del IP (y ColP, si lo contempla la ayuda).  Seran obligatorios
también aquellos documentos que se indiquen como ta les en cada ayuda en
particular (en funcion de la modalidad o del tipo de ayuda seleccionada, la
documentacién solicitada podra variar).

Los documentos se rellenaran en el idioma indicado en cada ayuda.

A través de esta pestafia se adjuntan los documentos normalizados necesarios, cuyas
plantillas se podran descargar en el campo habilitado a tal fin; (a excepcién del CVA del
IP que se afiade en la ficha IP en la pestafia “Datos Generales” y el de los miembros del
equipo que se adjuntan dentro de la pestafia “Equipo”, en sus respectivas fichas).

Ejemplo: para incorporar la Memoria del proyecto, se pulsa en la columna “Adjuntar” en
la casilla que corresponda a dicho documento.

En la parte inferior aparecera el recuadro Seleccione el fichero que desea adjuntar, y se
pulsara sobre “Seleccionar archivo”.

4 DOCUMENTOS Y PLANTILLAS DISPC

[ Plamtilla

et} _ Fechs Adjuntade  Ver  Adjuntar |
Plantila

| Plantila | Pl16 DOCUMENTO DE COORDINACION | Addjurtar
| Plantilis PI16 DIE DOCUM DE INTERES EMPRESARIAL | Adyuantar
| Phantilla 16 MEMORIA DEL PROYECTO | Adfumtar
—_— t 1

| Pantitia DEL PROYECTO EN INGLES _ﬁﬂlilllw

Seleccione el fich

Seleccionar archivo | b

Iamnm-| j'c-nuu- ]

A continuacion, se busca el archivo que se desea adjuntar, en la carpeta del ordenador
en la que previamente se haya guardado. En este caso, se selecciona la memoria
general, y se incluye pulsando “Abrir”.
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n Cargo | Mensajes DIE con Detalle

cumplimentado y guardado deberan adjuntarlo
Ia ficha del investigador cusndo asi Io exija &l

Nombre: PI16_Memoria general + [Todos los archivos -

Se comprueba que el documento ha sido correctamente adjuntado si en la columna “Ver”

aparece el icono |:|

4 DOCUMENTOS Y PLANTILLAS DISPONIBLES
Plantilla PIl&6 CWN
Plantilla PI16 DOCUMENTO DE COORDIMNACION Adjuntar
Plantilla PI16 DIE DOCUM DE INTERES EMPRESARIAL . Adjuntar
Plantilla PI16 MEMORIA DEL PROYECTO 08/03/2017 @ Adjuntar
Plantilla PI16 MEMORIA DEL PROYECTO EN INGLES Adjuntar

De esta forma se iran incorporando a la aplicacién informatica SAyS uno a uno todos los
diferentes documentos necesarios y especificos para cada modalidad de ayuda.

El ejemplo que se muestra es para los Proyectos en Salud. En el caso de otra modalidad
de ayuda, se seleccionaran los documentos y plantillas adecuados que estaran disponibles
en la aplicacion informatica SAyS.

NOTA: Siempre se pulsara “Guardar” datos, antes de cambiar de pestafa y antes
de salir de la aplicacion informética SAyS.
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4.4 Pestafna Presupuesto

Toda Solicitud debe ir acompafiada de su presupuesto (tanto en la memoria como en la
pestafia “Presupuesto”), cumplimentando las partidas que se consideren necesarias
para cada anualidad.

Datos Generales Equipo Documentos Personal con Cargo Mensajes DIE con Detalle
4 IMPORTES POR ANUALIDAD Y PARTIDA
Solicitado

ANUALIDAD 1
PERSONAL 0.00
BIENES/SRV 0.00
VIAJES 0.00
SUBTOTAL ANUALIDAD 1 0,00
COSTES INDIRECTOS 0,00
TOTAL COSTES ANUAL 0,00

ANUALIDAD 2
PERSONAL 0.00
BIENES/SRV 0.00
VIAJES 0.00
SUBTOTAL ANUALIDAD 2 0,00
COSTES INDIRECTOS 0,00
TOTAL COSTES ANUAL 0,00

ANUALIDAD 3
PERSONAL 0.00
BIENES/SRV 0.00
VIAJES 0.00
SUBTOTAL ANUALIDAD 3 0,00
COSTES INDIRECTOS 0,00
TOTAL COSTES ANUAL 0,00
SUBTOTAL 0,00
COSTES INDIRECTOS 0,00
TOTAL COSTES 0,00

[ soe]

IMPORTANTE: el presupuesto que se indique en la Mem  oria del proyecto debera
coincidir con el de la pestafia “Presupuesto” de la aplicacién informatica SAyS.

Al introducir los importes en la aplicacion informatica SAyS, no deberan utilizarse
separadores de miles para no dar lugar a posibles errores, ya que el programa esta
disefiado para separarlos automaticamente. Estos importes son los que apareceran por
defecto en el formulario de solicitud que se genere. Los costes indirectos son calculados
directamente por la aplicacion informatica SAyS.

NOTA: Siempre se pulsara “Guardar” datos, antes de cambiar de pestafa y antes
de salir de la aplicacion informética SAyS.

4.5 Pestafa Personal con Cargo

Esta pestafia solo se cumplimentara cuando se solicite una partida de ayuda destinada
a la contratacion de personal para la realizacion del proyecto. Los importes méaximos
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estan estipulados en funcién de la categoria, por lo que tan solo se indicara el nUmero
de personas solicitadas.

4 PERSONAL CON CARGO

Perzonal con Cargo Solicitado
Doctor

Master
Grado
Técnico Superior

o|lo|o|(o

NOTA: Siempre se pulsard “Guardar” datos, antes de cambiar de pestafa y antes
de salir de la aplicacion informética SAyS.

4.6 Pestafia Mensajes

Esta pestafia esta habilitada para recibir informacién relativa a la Solicitud. Por ejemplo,
si se solicita “Alta” o “Modificacion” de un investigador/a. Son mensajes que se generan
automaticamente.

4.7 Pestafa DIE con Detalle (Documento de interés e mpresarial)

Para la inclusion del documento DIE® existe un modelo normalizado (cuya plantilla esta
disponible en la pestaia “Documentos”). Si existen varios entes interesados en el
proyecto, las declaraciones de interés seran cumplimentadas individualmente, pero se
adjuntaran en un unico archivo PDF multipaginaen|  a pestafia “Documentos”.

En la pestafia “DIE con Detalle”, se afiadiran individualmente los datos de cada ente
interesado, coincidiendo con lo indicado en el PDF introducido en la pestafia
“Documentos”. Una vez rellenado se pulsard el boton “Guardar”.

Mombre Empresa
Mombre Responsable Apellido 1 Apellido 2

CIF Poblacién Comunidad Autdnoma
[ | ] | [seeccione v

S

NOTA: Siempre se pulsara “Guardar” datos, antes de cambiar de pestafia y antes
de salir de la aplicacién informatica SAyS.

@ Voluntario para algunas ayudas (por ejemplo: proyectos de investigacién en salud, Pl), y
obligatorio para otras (por ejemplo: proyectos de desarrollo tecnolégico en salud, DTS).
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5. GENERAR BORRADOR DE SOLICITUD

En cualquier momento se podré generar un borrador de la Solicitud donde podra ver si
todos los datos consignados salen correctamente. Este documento no tendra validez
a efectos administrativos de presentacion de la Sol icitud de la ayuda.

| Guardar H Guardar y Salir H Ver borrador || Generar Solicitud || Salir |

PROYECTO DE INVESTIGACION DE SALUD

DATOS DE LA SOLICITUD

e S
Carinslll

BLE que tenga enfrada entre el miércoles, 14 de febrer de 2018 y &

Para que esta solichud sea viida ES IMPRESI &
GISTRO ELECTRONICO DEL 1SCIIL. con la firma ELECTRONICA reconocida el

jusves, 28 ge febrero de 2010 inclusive. en el REC
representante legal del centro solicitante

TITULO DEL PROYECTO

\
e PIS000T i Principal
\
\

DATOS DEL PROYECTO

IDuracion en ahos
Nimero total de i
cHa este
anterior?

¢Es un investi con
Tipo de Proyecto
Nombra i

Centro del

6. GENERAR SOLICITUD

6.1 Sin certificado electronico

Las solicitudes se podran cumplimentar y generar con certificado electrénico o con
usuario-contrasefia, pero SOLO se podran presentar de forma telematica median  te
firma electronica del representante legal del centr o solicitante .

La presentacion de la Solicitud se produce a través del acto de firma con certificado del
representante legal. Es decir, cuando el representante legal del centro solicitante firma
la Solicitud también se produce la presentacion.
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6.2 Con certificado electronico

La forma de acceso a la aplicaciéon informatica SAyS y a las ayudas es idéntica a lo
indicado en los puntos 2 y 3 de este documento.

En la pantalla de INICIO se pulsa sobre “Acceso con Certificado”.

4 INICIO

Accesa con Certificado

La solicitud y el resto de la documentacién se presentaran al registro electrénico del 1SCIII, generdndose un expediente
electrénico. El uso de esta opeisn requiere disponer de firma electrénica avanzada.

En caso de elegir esta opcién la documentacién posterior, las alegaciones y los recursos que se pudieran formular se deberan
presentar a través de este acceso con certificado digital, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 33 del Real Decreto
1671/2009, de & de noviembre, por el que se desarrolla la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los
ciudadanos a los servicios publicos

Accesa sin Certificado

La solicitud v la documentacion normalizada se enviardn a través de la aplicacién, Una vez enviados telematicamente, deberd
imprimir y firmar los documentos y el resto de la documentacion para registrarlos en cualquiera de las formas previstas en el
articulo 16.4 de la Ley 39/2015.

Consulte periddicamente dentro de su solicitud los mensajes enviados para obtener informacién sobre aspectos relacionados
con la solicitud (altas, modificacianes v envio). Este servicio de informacion carece de efectas juridicos.

Acceso con Certificado

Si el equipo detecta varios certificados, se tendra que seleccionar el que se desee utilizar
para la tramitacion de la Solicitud. A continuacion, se mostrara una pantalla para que se
introduzca el PIN electrénico. Este proceso se puede repetir varias veces por motivos
de seguridad, de manera que cada vez que salga no significa que se esta procediendo
errbneamente.

=
DMI electrénico 23

Introduzca 1 PIN

l

Aceptar J Cancelar J

Una vez introducido el PIN, se abre la ventana de acceso con certificado y se pulsa
“Entrar”.

4 ACCESD COM CERTIFICADD
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En la nueva ventana seleccionar “Nueva Solicitud”.

4 SOLICITUDES [PI/ SUBPROGRAMA DE PROYECTOS DE INVESTIGACION EN SALUD (AES }). MODALIDAD
PROYECTOS EN SALUD.]

Seleccione Rol

| CandidatolP v

oo s} [voro|

Para cumplimentar todos los documentos de la Solicitud, se seguiran los pasos
indicados desde el punto 4.1 al 4.7 de este documento.

Para la generacion de la Solicitud con certificado electrénico se pulsara el botén
“Generar Solicitud”.

) Salir

AW 4

Guardar || Guardar y Salir || Ver borrador (&anerar Solicitui
TTTeE————————

7. PRESENTACION DE LA SOLICITUD

La presentacion de una Solicitud con certificado electrénico genera un expediente
electrénico y requiere disponer de firma electrénica avanzada. Se recomienda el uso de
los navegadores Internet Explorer® y Firefox; y el sistema operativo Windows®. También
funcionara con otros navegadores tipo Google Chrome®, pero se tendra que instalar la
aplicacion “Autofirma” que se encuentra en la direccién
(http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html).

* En caso de duda, consulte la Guia requisitos técnicos en la parte izquierda de la
pantalla de la misma aplicacion informatica SAyS. En ésta se explican tanto los
requisitos para la firma electrénica como los Navegadores Web compatibles.

Una vez generadas por primera vez las solicitudes, podran seguir modificandose
hasta ser presentadas.

La presentacién de la Solicitud se produce a través del acto de firma con
certificado del representante legal. Es decir, cuan  do el representante legal del
centro solicitante firma la Solicitud también se pr oduce la presentacion.

La firma se puede realizar desde cualquier equipo h  abilitado para trabajar con
certificados.

Pagina 23/27

Fondo Europeo de Desarrollo Regional. Una manera de hacer Europa



DE ESPANA DE CIENCIA o
EINNOVACION Instituto
de Salud

UNION EUROPEA Carloslll

* X K
* * o o0
* *
GOBIERNO MINISTERIO * *
* e *

En primer lugar, se debe seleccionar el rol de Representante Legal (RL) y a continuacion
se procedera a la firma/presentacion de la Solicitud.

NOTA: Una vez se accede con el rol seleccionado, el sistema detecta en cuantos
proyectos figura ese DNI con ese Rol.

Existen dos formas de realizacion:

Opcion 1: En el apartado Documentos pendientes de firma, se debe pulsar sobre el
botén “Presentar”.

Oitimo Acceso 13/12/2012 1‘W ¥ rmm sevice [+
Numero de Intentos I o 4 @ccoso 0 ’

1 e “Presentacion deiSOlieitudes

¥ Solicitudes

4 SOUICITUDES [PIC / PIC18)

Selecoone Rol

_— (Regresertarce g v'

4 SOLICITUDE S CON CERTIFICADO DIGITAL NO PRESENTADAS EN REGISTRO ELECTRONKCO

Recuerde que estas solicitudes deben ser pr . Se pr tardn en el de ser firmadas por el
Representante Legal, una vez dos los doc por las pe que fija la convocatoria; antes del plazo de

finalizacién de presentacidn de las solicitudes.

Nombre Apelido 1 Firmado
RL RL RL

MEp.  Nombrelp APHRIOY Centro Solcitante
2|m | bicisvooos FUNDACION INVESTIGACION BIOMEDICA HOSPITAL =

Ii.lﬁio:cwooou{

4 SOLICITUDE S PRE SENTADAS POR REGISTRO ELECTRONICO

| FUNDACION INVESTIGACION BIOMEDICA HOSPITAL [ J -

Guls Oe
0 Corteprsc e cel
Navegacor CERARALRC M.Exp.  Nombee i APEGOY

RS [{[ pewomd |

4 DOCUMENTOS PENDIENTE S DE FIRMA SOLICITUD

FUNDACION INVESTIGACION BIOMEDICA

FUNDACION INVESTIGACION BIOMEDICA

|

P1C18/00013 SOUCITUO.POF

SOLICITUD.POF

PIC18/00021

Opcion 2: En el apartado Solicitudes con certificado no presentadas en registro

electrénico se debe pulsar sobre la carpeta de expediente (-) y después sobre el botén
“Presentar” de la Solicitud.
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A CARPETA DEL EXPEDIENTE . PC180001)

Schotante

4 SOUCITUD

4 DOCUMINTOS

e F. P B
PIC18 CVA In
! 4
PIC1S DOC. DE INTERES EMPRESARIAL | § 23312017 ™ N
Che PIC18 MISTORIAL CIENTIFICO s [aviv2017] W "
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PICIS MEMORIA PRESUPUESTARIA | & u/u/:onl N ~
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e
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En ambos casos, se abre
“Firmar Documento”.

una nueva

ventana emergente donde aparece el boton

4 FIRMA DE DOCUMENTOS

Fichero

1d. Solicitud

| [oncmoe

E=

Al pulsar “Firmar Documento” se abre la
electronico, y se selecciona y acepta el q

ventana emergente de confirmar el certificado
ue corresponda.

Seleccione un certificado

pudse Cancelar.

= NOMBRE
Ia_ Emisor: FNMT Clase

Confirma el certficado pulsando Aceptar. Si no es e5te e certificado

valido desde: 25/03/2014 hasta 250372017

= NIF
I CA
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Si el proceso se ha realizado adecuadamente, se genera un mensaje que sefiala que la
firma electrénica ha sido incorporada correctamente al documento. Se recuerda también
gue una vez presentada la solictud por el registro electronico no podra ser modificada.

Recuerde que una vez presentada en el registro elecronios bs solictud no podrad
ser modificada ni firmada de manera electrdnica.

(5] [We]

Finalmente se mostrara un mensaje de que la Solicitud ha sido presentada
correctamente.

@ La solicitud sa presentd.

8. INFORMACION SOBRE LAS SOLICITUDES

Cada persona solicitante podra acceder a las solicitudes presentadas y a las iniciadas
tras introducir su usuario y contrasefia o certificado electrénico.

En el caso de los centros solicitantes, se mostraran en la pantalla todas las solicitudes
por ellos presentadas y la situacion en la que se encuentran: iniciadas y/o presentadas
(enviadas).

4 SOLICITUDES [Pl / SUBPROGRAMA DE PROYECTOS DE INVESTIGACION EN SALUD (AES ). MODALIDAD
| PROYECTOS EN SALUD.]

4 SOLICITUDES INICIADAS

Id. Exp. Nombre IP Apellido 1 IP Centro Solicitante Nombre RL Apellido 1 RL Id. Investigador
4=
4 SOLICITUDES ENVIADAS
R mbre e e olicitante ombre R el RL EA ECP ECD
. j -1 - :Dj -1 - FICTICIO | PRINCIPAL | CENTRO FICTICIO | REPRESENTANTE FICTICIO
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8.1 Solicitudes iniciadas

Se mostraran aquellas solicitudes iniciadas y no enviadas. Para acceder al expediente

4

bien para continuar o bien para modificar la misma, se pulsa sobre el icono “Editar” = .

En el icono “Mensajes” = se podran ver los mensajes relativos al expediente.

8.2 Solicitudes enviadas

En este apartado, se mostrara la Solicitud generada. Pulsando sobre el icono
“Expediente” B se podran ver los documentos asociados a la Solicitud y sobre el icono
“Mensajes” las comunicaciones relacionadas con el expediente.

Los restantes iconos se iran habilitando en la aplicacién informatica SAyS en funcion de
las diferentes fases de la convocatoria (Admision y Concesion).
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