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A. INTRODUCCION

Observacion preliminar: Esta guia complementa lo referido en la orden de bases y en la
resolucién de convocatoria correspondiente al afio de aplicacion de las ayudas. Ello significa que
es imprescindible leer atentamente ambas normas reguladoras y que el contenido de la presente
guia no aborda todas las cuestiones que tanto beneficiarios como investigadores participantes
deben conocer para el correcto ejercicio de la ejecucién y justificacion de las ayudas.

Objetivo: La guia intenta facilitar el cumplimiento de las obligaciones de los beneficiarios,
referentes a la ejecucion y justificacion de las ayudas econdmicas para el desarrollo de proyectos
de investigacion sobre adicciones que convoca la Delegacion del Gobierno para el Plan Nacional
sobre Drogas.

Se incluyen instrucciones tanto para la justificacion econémica como para la presentacion de la
memoria técnica de cada anualidad o, en su caso, el informe final de la ejecucién del proyecto de
investigacion subvencionado. La Subdireccion General de Coordinacién de Programas ejerce la
labor instructora del procedimiento y, por tanto, lleva el control de la justificacion econémica y
cientifico-técnica.

Ambito de aplicacién: Aunque muchos aspectos de los desarrollados en la presente guia son
comunes a todas las convocatorias anuales que otorga esta Delegacion, es necesario tener en
cuenta que el procedimiento aplicable a cada proyecto es el que corresponde a la convocatoria en
la que fue concedido, que rige durante toda la actividad del mismo. Por ello, es imprescindible una
atenta lectura de la convocatoria correspondiente al aflo de concesién, asi como a la guia
publicada en el afio correspondiente, puesto que existen diferencias de mayor o menor
importancia entre unos afios y otros.

Destinatarios: Centros espafioles de |+D tanto publicos como privados sin animo de lucro.
Estructura de la guia. El presente documento se estructura en tres apartados:

e Consideraciones previas.
e Modificaciones durante la ejecucion del proyecto subvencionado
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e Justificacion econdmica y cientifico-técnica de los proyectos.

Pueden realizarse consultas o solicitudes de aclaracion sobre la justificacion de las ayudas, por
correo electrénico, identificando siempre el n? de expediente y el nombre de la entidad
beneficiaria en el siguiente correo electrénico:

CONTACTO: pndinvestigacion@sanidad.gob.es

B. CONSIDERACIONES PREVIAS

Las entidades que obtienen subvenciones de la administracion publica estan obligadas a justificar
su aplicacién ante el 6rgano que concedid la subvencién. La ejecucién y justificacion de las ayudas
se rigen por las bases reguladoras, la orden o resolucién de la convocatoria correspondiente y la
resolucion de concesidn, con sujecion a la normativa nacional y a las instrucciones de la Guia de
Justificacién correspondiente a la convocatoria, en aquellas cuestiones no recogidas, o
complementadas, en la misma.

Normativa reguladora:

Ademas de la orden o resolucidn de convocatoria, la normativa basica esta constituida por los

siguientes marcos regulatorios:

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (BOE del 18 de noviembre
de 2003): https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2003-20977

Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
General de Subvenciones (BOE del 25 de julio):.
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2006-13371

Orden SCO/2236/2006, de 26 de junio, por la que se establecen las bases reguladoras de
las convocatorias para la concesidén de ayudas econémicas para el desarrollo de proyectos de

investigacion sobre drogodependencias:_
https://www.boe.es/eli/es/0/2006/06/26/sc02236

El resto de documentacidn, los modelos y anexos necesarios para el procedimiento, asi
como la orden o resoluciéon de convocatoria, puede ser consultada en el pagina de la
Delegacién del Gobierno para el Plan Nacional sobre Drogas:
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https://pnsd.sanidad.gob.es/delegacionGobiernoPNSD/convocatoriaSubvenciones/ongs/proye
clnvestig.htm

Aspectos relacionados con las comunicaciones electronicas y aplicacion de gestion SIGES:

Las actuaciones que se produzcan entre el interesado y la Administracion, como presentacion de
solicitudes, escritos y obligaciones, se realizaran obligatoriamente a través de medios electrénicos,
de conformidad con el articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. En el ambito de la presente convocatoria,
las comunicaciones se realizaran a través del Sistema de Gestion de Subvenciones (SIGES) del
Ministerio de Sanidad. El acceso a la plataforma SIGES esta disponible a través de la pagina web de
la Delegacion del Gobierno para el Plan Nacional sobre Drogas, en la url
https://siges.mscbs.es/SIGESPE/view/inicioClaveAction.action

Ademas, en el momento de la solicitud, también se debe tener en cuenta la necesidad de que el
“Anexo IV. Declaraciéon Responsable” se descargue de la pagina web de la Delegacién del Gobierno
para el Plan Nacional sobre Drogas en formato Word (.DOCX). Una vez cumplimentado es
necesario guardarlo como fichero .PDF y firmarlo con formato XADES (programa Autofirma).

En la web de la DGPNSD:

https://pnsd.sanidad.gob.es/delegacionGobiernoPNSD/convocatoriaSubvenciones/ongs/proyecin
vestig.htm,

se encuentra una Guia detallada con los pasos a seguir para la firma con el programa Autofirma
(“Instrucciones para la firma del Anexo 1V”).

Asimismo, en el mismo sitio web se encuentran alojados los manuales de uso de SIGES, cuya
lectura y consulta es muy recomendable tanto para la solicitud de ayudas como para toda la
gestion de los proyectos financiados.

Una vez firmado, este documento se debe incorporar en formato .XSIG de forma independiente
en la aplicacion SIGES a través de la opcidn “Adjuntar Docum.”

Curriculo de los investigadores:

El articulo cuarto, apartado 3, de la orden de convocatoria establece, entre la documentacion de
cardcter obligatorio, aportar Curriculum del investigador principal y de cada uno de los miembros
del equipo investigador, con las contribuciones que avalan su capacitacion para desarrollar el
proyecto que presentan en la presente convocatoria.
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Todos los curriculos deberan presentarse en modelo normalizado (curriculo vitae normalizado), de
acuerdo al modelo y procedimiento establecido por la Fundacidon Espafiola para la Ciencia y la
Tecnologia (FECYT), dependiente del Ministerio de Ciencia e Innovacién, en cuya web se puede
generar (https://cvn.fecyt.es/). También se admiten los curriculos abreviados, igualmente
normalizados.

Representante legal:

Es la persona que ostenta la capacidad de representar a la entidad. Suele coincidir con el cargo de
Director o de Rector o Vicerrector de Investigacion. Por tanto, no se trata del investigador
principal del proyecto.

Se debera acreditar la representacion legal de quien suscribe la solicitud o poder de
representacion suficiente para obligarse en nombre de la entidad y su nombramiento. Ademas, se
acompanara copia de cualquier documento oficial acreditativo de identidad que, conforme lo
dispuesto en el Real Decreto 522/2006, de 28 de abril, podra ser sustituida por consentimiento
expreso en el Anexo Il de la presente convocatoria para su comprobacion a través del Sistema de
Verificacién de Datos de Identidad.

En el caso del que se modifique el representante legal, sera la propia entidad la que deberd
formalizar el cambio en la aplicacién SIGES, registrando en dicha aplicacion comunicacién de la
modificacion y la documentacidn acreditativa que se cita en el parrafo anterior relativa al nuevo
representante legal.

C. GASTOS SUBVENCIONABLES: CONSIDERACIONES

A efectos de facilitar la justificacién econdmica, se adjunta en esta Guia un modelo de certificado
para incluir la relacidn de justificantes acreditativos del gasto (Modelo de justificacion econdmica
para proyectos de investigacién en adicciones), que también puede obtenerse, en formato Excel,
en la pagina web de la Delegacién del Gobierno para el Plan Nacional sobre Drogas.

Para la cumplimentacion del detalle de justificacion de gastos se deben tener en cuenta las
siguientes consideraciones:

1. Gastos de personal

Podran incluirse costes de personal ocasionados por la participacién en el proyecto de personal
contratado (véase apartado 7 y 8 del articulo sexto de la convocatoria) que, en ningun caso,
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formard parte del “equipo de investigacidon”, descrito en del articulo sexto de la convocatoria de
referencia, y que podra incorporarse al proyecto durante todo o parte del tiempo de duracién del
mismo, en dedicacion parcial o total. Este personal habra de incorporarse de acuerdo con las
normas a las que esté sometido el organismo solicitante, con la normativa general y de
conformidad con lo dispuesto en la Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la
Innovacion, sin que ello impligue compromiso alguno en cuanto a su posterior incorporacién a
dicho organismo o relacion laboral alguna con la Delegacion del Gobierno para el Plan Nacional

sobre Drogas.

La contratacion de este personal debera estar reflejado y justificado tanto en el plan de trabajo del
proyecto presentado junto con la solicitud como, posteriormente, en la correspondiente memoria
cientifico-técnica.

En la justificaciéon del gasto habra que aportar el contrato de cada trabajador, asi como las
noéminas, y la documentacion que acredite la liquidacidn y el ingreso de las cuotas mensuales a la
Seguridad Social (relacion nominal de trabajadores y recibo de liquidacion de cotizaciones).

De acuerdo a lo que establece el articulo undécimo de la orden de convocatoria, en el caso de los
contratos predoctorales, se hara constar que el programa de doctorado al cual esta adscrito el
investigador o investigadora en formacidn estd integrado en el ambito de las adicciones y se
presentard documentacién acreditativa de que las tareas de investigacién que constan en el
objeto del contrato son las del proyecto para cuyo desarrollo se solicita la presente ayuda, de
acuerdo a la regulacién de los mismos, en especial lo establecido en la articulos 20y 21 y en la
disposicion adicional primera de la Ley 14/2011, de 1 de junio y en el Real Decreto 103/2019, de 1
de marzo, por el que se aprueba el Estatuto del personal investigador predoctoral en formacion.
Otros contratos con objetivos formativos igualmente referidos en la citada ley, como por ejemplo
el contrato de acceso al Sistema Espafiol de Ciencia, Tecnologia e Innovacién, podrian aplicar
fondos de estas ayudas a su desarrollo, siempre que se justificara la orientacion del trabajo de los
doctores en el ambito especifico del proyecto, teniendo en todo caso en cuenta lo establecido en
el articulo 22 de la Ley 14/2011.

2. Gastos de viaje

Con independencia de los gastos de transporte especificos de las estancias avaladas por el NIDA,
en su caso, solo podran justificar viajes los miembros del equipo de investigacidon, que
diferenciaran entre los gastos de viajes inherentes al proyecto y los gastos derivados de su
difusion.
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No se podran justificar desplazamientos dentro de la misma localidad del lugar donde radique la
entidad o, en su caso, del lugar donde la entidad beneficiara haya autorizado el desarrollo de Ia
actividad correspondiente al objeto del desplazamiento.

El motivo y las fechas del viaje estaran claramente relacionados con la realizacion del proyecto.

Los datos concretos para justificar estos gastos se explican en el apartado correspondiente de
esta guia.

Los gastos correspondientes a la inscripcion a los congresos o reuniones cientificas donde se vaya
a hacer difusion del trabajo, aun siendo subvencionables en las condiciones establecidas en la
orden de convocatoria, deberan incluirse en el subapartado de “otros gastos”, no en viajes.

3. Gastos inventariables

Cuando se adquieran bienes inventariables deberan quedar registrados como propiedad del
centro solicitante al menos durante tres afos, aunque el proyecto sea de menor tiempo. Ademas,
de acuerdo a lo establecido en el articulo noveno de la resolucién de convocatoria, los bienes
inventariables a cargo del proyecto deberdn ser empleados en el mismo y al fin al que se
asignaron al menos durante dos afios, por lo que su adquisicion deberad realizarse en el momento
gue permita dar cumplimiento a este plazo. Asi, por ejemplo, no se podrda imputar a la
subvencidon un bien inventariable cuya adquisicion se haya realizado durante la segunda
anualidad en un proyecto que tenga una duracion de ejecucion de dos afios.

En todo caso, se acompaiara un certificado del Administrador o Secretario del Centro en el que
conste que el bien ha quedado inventariado.

4. Gastos generales o indirectos

Estos gastos tienen limitada su cuantia en un porcentaje del 15% de la cantidad efectivamente
ejecutada en concepto de costes directos en cada anualidad.

Los gastos de gestion se justifican con un certificado del representante legal de la entidad que
acredite la cantidad que la entidad ha contabilizado por este concepto.
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5. Subcontratacidon no permitida

Las diferentes actividades del proyecto subvencionado deberan ser ejecutadas directamente por
la propia entidad, no pudiendo ceder su ejecucién ni total ni parcial a terceros (subcontratacion),
aunque sean entidades dependientes de la misma. En cambio, los gastos precisos para la
realizacion por parte del beneficiario de las actividades subvencionadas, como por ejemplo
imprenta, informatica, etc., son considerados gastos subvencionables.

6. Desviacion del 10%

Aunque esto afecta al momento de justificacién de la anualidad, o de la justificacién final,
conviene conocer que las cantidades asignadas a cada uno de los distintos conceptos de gasto del
proyecto subvencionado podran sufrir desviaciones, por exceso, en una cuantia de hasta un diez
por ciento, inclusive, respecto al certificado de previsién de gastos aprobado para cada
anualidad, incluyendo, en su caso, las modificaciones autorizadas y los remanentes comunicados,
cuando las necesidades de ejecucion del programa lo requieran y respetando en todo caso el
importe total de la ayuda concedida o autorizada para cada anualidad. Esta condicidn no se aplica
en aquellos gastos afectados de limitaciones (costos generales o indirectos, 15% y viajes, maximo
5% por anualidad).

Dentro del margen de desviacién del 10% no sera precisa la autorizaciéon del érgano instructor.
En todo caso, en el momento de la justificacidn, se deberd especificar de qué conceptos se detrae
la cantidad cuya desviacion se ha producido.

D. CERTIFICADO DE PREVISION DE GASTOS ADAPTADO A LA PROPUESTA
DE SUBVENCION

Una vez que se notifique la propuesta de concesién de la subvencidn, la cantidad propuesta a
conceder puede ser menor que el importe solicitado, o acordarse un periodo de ejecucion de la
actividad menor del propuesto en la solicitud. Estas circunstancias, en su caso, se notificaran a la
entidad para que adapte las cantidades solicitadas en cada concepto a la cantidad concedida para
cada anualidad, mediante la elaboracién del Certificado de Prevision de Gastos adaptado (CPG) a
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la subvencién, de manera que el total sea igual a la cantidad propuesta de la subvencidn. La
elaboracidon de la nueva prevision de gastos adaptada y la explicacién de las modificaciones
técnicas que se proponen, se realiza a través de la aplicacion SIGES (en el “manual del ciudadano”
de la aplicacidn, disponible en la pagina web de esta Delegacién, se explica el modo de hacer la
modificacion correspondiente). La nueva previsién de gastos, asi como las modificaciones en la
memoria técnica que se hayan propuesto para adaptar el proyecto a la propuesta de concesién,
deben ser aceptados (validados) por el 6rgano instructor.

Para la elaboracidon del CPG adaptado a la propuesta, se deben tener en cuenta las siguientes
observaciones:

1. No podra alterarse el objetivo, las condiciones ni la finalidad de la ayuda, ni alterarse
aquellos contenidos directamente relacionados con los criterios de valoracion establecidos en
la convocatoria.

2. Debera acompafiarse a la distribucién de gastos prevista una breve descripcién de la
incidencia que el reajuste econdmico supone en el desarrollo del proyecto inicialmente
presentado, sin perjuicio del cumplimiento de lo expuesto en el punto anterior.

3. Con objeto de que pueda cumplirse el punto 1, no se admite la creacidn ni la supresién de
los siguientes conceptos presupuestarios: gastos de personal, material inventariable, material
fungible, publicaciones, viajes y dietas y otros gastos, respecto al presupuesto presentado en
la solicitud, por cada anualidad. Tampoco se permite incrementar las cuantias previstas en
cada concepto respecto a las presentadas en la solicitud.

4. Si es posible la modificacion (ampliacién, reduccién, supresion o creacién) de
subconceptos incluidos en los conceptos anteriores, con la limitacién de las cuantias totales
concedidas en cada anualidad, y de los gastos con limitacién especifica (por ejemplo, viajes
inherentes o necesarios para la realizacién del proyecto).

5. En ningln caso los costes indirectos de la prevision de gastos podran sobrepasar el 15%
de los costes directos de cada anualidad.

E. EJECUCION DEL PROGRAMA

1. Solicitud y modificacion de las condiciones de la concesidn

Durante la ejecucion del proyecto y cuando, para la mejor realizacién del proyecto
subvencionado, sean necesarios cambios sobrevenidos respecto de las previsiones iniciales, se
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debera solicitar la autorizacidon al 6rgano instructor de la convocatoria, justificando las razones de
la solicitud. Deberan consistir en modificaciones relativas a actividades a desarrollar que no
alteren el objetivo, las condiciones o la finalidad de la ayuda, ni los criterios de valoracion
establecidos en la convocatoria. Podran solicitarse cambios de contenidos en las actividades, las
fases del proyecto, el material o métodos a utilizar, o en la modificacién de partidas de gasto. En
este Ultimo caso, se debe tener en cuenta que:

En el momento de la justificacién, las cuantias subvencionables serdn las concedidas para
cada concepto de gasto aprobado en la previsiéon de gastos adaptada o en las posteriores
autorizaciones que se hubieran aceptado, en su caso, con una desviacidn por encima de esas
cuantias de hasta el diez por ciento. Las modificaciones en los conceptos presupuestarios que
no excedan del diez por ciento no precisardn ser autorizados, aunque deberan en todo caso
compensarse con aquellos conceptos que puedan ser reducidos de manera que la cuantia
asignada a la anualidad no se modifique. En el momento de presentar la justificacion
econdmica sera imprescindible detallar en qué conceptos y subconceptos se han minorado
los gastos que se han incrementado en otras partidas en hasta el diez por ciento permitido.

Se deberdan mantener las limitaciones especificas para determinados gastos (por ejemplo,
viajes inherentes o necesarios para la realizacién del proyecto).

En ninguln caso se podran transferir cuantias asignadas a costes directos al concepto de costes
indirectos.

No se admitird la creacién de nuevos conceptos presupuestarios, y los previamente
aprobados podran mantenerse con las cuantias que se precisen de acuerdo a las necesidades
sobrevenidas en el desarrollo del proyecto. Por encima del diez por ciento respecto a la
cuantia aprobada, los conceptos y subconceptos podran ser modificados siempre que se
autorice la modificacidon, con los topes maximos de concesién para cada anualidad,
remanentes incluidos, en su caso. Se podran autorizar la creacion o supresion de
subconceptos presupuestarios.

En todos los casos que se precise la modificacidon de las condiciones de concesidn, tanto en los
contenidos técnicos como en la prevision econdmica, la solicitud se cursard registrando escrito
dirigido a la persona titular de la Subdireccién General de Coordinacién de Programas de la
Delegacion del Gobierno para el Plan Nacional sobre Drogas, como dorgano instructor, firmado
por el investigador o investigadora principal del proyecto, y registrado a través de SIGES. Ademas,
debera:
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e Tener el visto bueno de la persona que ostente la representante legal de la entidad
beneficiaria.

e Motivar la necesidad de la peticién, aportando, en su caso, la documentacidn justificativa
que la acredite.

e Solicitarse con anterioridad a la realizacidn de los gastos cuya modificacidn se solicita.

e Solicitarse antes de presentar la justificacién de la anualidad correspondiente, o de la
justificacion final, en su caso.

La solicitud de modificacién presupuestaria se entenderd desestimada de no concederse
mediante resolucion expresa dictada en el plazo de quince dias desde que la solicitud tenga
entrada en el registro del érgano instructor.

2. Solicitud de prérroga para la finalizacién del proyecto

Cuando, por causas debidamente justificadas, fuese preciso incrementar el tiempo de ejecucion
del proyecto, se podra autorizar por parte del drgano instructor una prérroga en el periodo de
ejecucion total del mismo. Para ello, se debera solicitar, antes de finalizar el periodo de ejecucion
establecido en la concesién, una ampliacion de la fecha final del mismo a la Delegacién del
Gobierno para el Plan Nacional sobre Drogas (DGPNSD), dirigiendo escrito motivado a través de
SIGES a la persona titular de la Subdireccién General de Coordinacién de Programas.

Cabe recordar que la prérroga no podrd aplicarse en las anualidades que, en su caso,
comprendiera el proyecto y solo podra ser autorizada en relacién a la fecha de finalizacion de Ia
ejecucion del mismo. La autorizacion de la prérroga, en su caso, se ajustara a lo establecido en el
articulo 32 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

3. Modificaciones en la composicion del equipo

Todos los miembros del equipo de investigacion, incluido el investigador o la investigadora
principal, deberan tener formalizada su vinculacion funcionarial, estatutaria o contractual con la
entidad solicitante, al menos durante el periodo comprendido entre el momento de la solicitud
del proyecto y el de su finalizacion, si es aprobado. Debe entenderse que, de conformidad con lo
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sefialado en el Anexo | de la convocatoria, la entidad solicitante autoriza al investigador principal
y al equipo de investigacion a realizar el proyecto descrito en el Anexo Il.

Las modificaciones en la composicion del equipo de investigacion quedan sometidas a lo
dispuesto en el articulo sexto de la resoluciéon de convocatoria. Como norma general no se
contempla la modificacidon del investigador o investigadora principal durante la ejecucion del
proyecto, por lo que solo sera aceptada en situaciones de fuerza mayor. Por ejemplo, en el caso
de baja laboral del investigador o la investigadora principal, o en el caso de descanso por
maternidad o paternidad, se debera comunicar la circunstancia al érgano instructor mediante
escrito registrado en SIGES, y con el visto bueno del representante legal de la entidad
beneficiaria, nombrandose de entre los miembros del equipo de investigacion uno que asuma las
funciones de investigador principal durante un plazo maximo de seis meses desde la notificacién
de la contingencia, con la asuncién formal y explicita de las labores y responsabilidades de
investigador o investigadora principal. Trascurrido dicho plazo, el érgano instructor dictard las
oportunas instrucciones para la ejecucién del proyecto dentro de los compromisos adquiridos.

También de manera excepcional se aceptaran las solicitudes de modificacién en la composicidn
del equipo de investigacion, debiendo el investigador o la investigadora principal, en todo caso,
dirigir escrito motivado, a través de SIGES, a la persona titular de la Subdireccion General de
Coordinacion de Programas indicando el cambio que solicita (alta o baja), asi como la motivacién
de dicho cambio, adjuntando, en su caso, la documentacion justificativa que lo acredite. La
solicitud debe llevar el visto bueno del representante legal de la entidad beneficiaria.

En el caso de solicitar la incorporacion de un investigador o de una investigadora, deberd
remitirse, junto con el escrito, el curriculum normalizado del nuevo personal investigador.

4. Remanentes

En las ayudas de duracion plurianual, los fondos que resulten no utilizados en una anualidad
podran ser incorporados a la siguiente anualidad, previa comunicacion (la autorizacion no es
preceptiva), debidamente registrada a través de SIGES, de esta circunstancia al drgano
concedente con fecha anterior a la finalizacidon del plazo de justificacion correspondiente a la
anualidad de los fondos no aplicados.

Aunque la autorizacidon del paso de remanentes no es preceptiva, la incorporacién de fondos de
una anualidad a la siguiente deberd estar suficientemente justificada en el escrito de
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comunicacion del traspaso, para que sea posible la justificacion de las cantidades
correspondientes al paso de remanentes y su incorporacion a la anualidad posterior.

La incorporacion de los remanentes no utilizados a las anualidades posteriores se realizard en los
mismos conceptos de los que procede, de acuerdo a la distribucion aprobada en el momento de
la concesidn para la anualidad en la que no han sido aplicados, sin perjuicio del cumplimiento de
las limitaciones que, para determinados gastos, se establece en la convocatoria.

La posibilidad de paso de remanentes no aplicados no impide del derecho del beneficiario a la
ejecucion de devoluciones voluntarias de dichos remanentes, si lo considera oportuno. En un
apartado posterior de esta guia se explica el procedimiento a seguir en ese caso.

5. Comunicacion de percepcion de otras ayudas

Cuando un proyecto subvencionado reciba otras subvenciones o ayudas de cualquier entidad
publica o privada, nacional o internacional, debera comunicarlo a esta Delegacion del Gobierno
en el momento que se produzca, utilizando para ello el modelo que se adjunta en la orden de
convocatoria (Anexo V), y que también puede obtenerse en la pagina web de la Delegacion del
Gobierno para el Plan Nacional sobre Drogas. En todo caso sera preciso que se incluya el origen,
las cuantias y la aplicacién de dichos fondos.

En caso de que la suma de todas las subvenciones sea superior al coste total del programa, la
subvencién concedida en esta Delegacion se reducird en la cuantia del exceso percibido,
debiendo reintegrar al Tesoro Publico dicha diferencia.

6. Patentesy difusidon de resultados

Si el método de investigacion o los resultados obtenidos fueran susceptibles de patente, ésta
guedara propiedad del centro investigador o del equipo de investigacion, si las normas del centro lo
permiten. Los gastos que conlleve la patente pueden ser financiados por la subvencién.

La entidad queda obligada a comunicar toda la actividad de difusién de los resultados del estudio,
aportando en su caso los documentos que acrediten dicha difusién, en la que debe figurar que el
estudio se realiza con la financiacion total o parcial de la Delegacion del Gobierno para el Plan
Nacional sobre Drogas, y haciendo constar el nimero de expediente correspondiente. En un
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apartado posterior de esta guia se desarrolla en mas detalle la obligacién de difusién y los
procedimientos precisos para tal fin.

F. PRESENTACION DE MEMORIAS ECONOMICAS JUSTIFICATIVAS

1. Forma de presentacion de la justificacion econdmica

La justificacién econdmica consta de la siguiente documentacion:

19, Detalle de justificantes de gastos (ver modelo de justificacion econdmica de proyectos). Esta
relacion contendrd: contenido del gasto incluido dentro de la partida o concepto correspondiente
del Certificado de Prevision de Gastos, nimero de orden del justificante, datos del acreedor
(empresa o profesional), nimero de factura o justificante, tipo de justificante de gasto, fecha de
la factura o del justificante, fecha del pago, importe del justificante del gasto e importe que se
aplica a la subvencion. El importe de los justificantes tendrd sumas parciales por conceptos de
prevision de gastos, y suma total.

29, Facturas originales o copias auténticas de las facturas que justifican los gastos realizados, que
se presentaran de la siguiente forma:

e Los justificantes se presentaran ordenados por conceptos segun el orden en que aparecen
en el detalle de justificacion de gastos.

e Los justificantes se numeraran correlativamente desde el primero hasta el ultimo. Esta
correlacién comprendera a todos los conceptos que se justifiquen.

e Las cantidades justificadas se atendran a lo consignado en el certificado de prevision de
gastos, por conceptos, teniendo en cuenta asimismo las autorizaciones de modificacién
que se hubieran producido durante la ejecucion del proyecto.

e No se tendran en cuenta aquellos justificantes de gastos que se refieran a conceptos no
incluidos en el certificado de previsién de gastos o los que no cuenten con autorizacién
previa de esta Delegacidon del Gobierno, en la forma que determina la convocatoria.
Igualmente, no se considerardn los gastos realizados en conceptos no dotados
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econdmicamente en el momento del devengo del gasto, aunque posteriormente se
hubieran comunicado traspasos de remanentes.

e Los gastos deben referirse siempre a costes directos (los costes indirectos no son objeto de
justificacion, aunque sean subvencionables).

e La fecha de emision de los justificantes, ademas de estar comprendida en el periodo de
ejecuciéon de los programas subvencionados que determina la convocatoria, estard
relacionada con la actividad concreta a que se refiera y con el orden légico de realizacion
de las actividades del programa.

e Para determinar la fecha en que se produce el gasto se utiliza el criterio de devengo, por lo
que las facturas emitidas en fecha posterior de la realizacién del gasto deberan expresar
la fecha en que se produjo el servicio o suministro.

39, Certificado del representante legal de la entidad en el caso de que el proyecto haya obtenido
otras subvenciones o ayudas de entidades publicas o privadas, nacionales o internacionales (que
deberan ser comunicadas cumplimentando el correspondiente modelo que figura en la orden de
convocatoria y en la pagina web de la DGPNSD). Este certificado debera haberse enviado
también, previamente, en el momento en que la entidad tenga conocimiento de la concesién de
otras ayudas. Asimismo, hara constar, en caso de la financiacion de partidas con fondos o
recursos propios, la cuantia y la aplicacién de los mismos.

49, Certificado del representante legal de la entidad en el que conste el gasto total (costes
directos e indirectos) realizado en el desarrollo del programa durante la anualidad
correspondiente concretando el importe de los costes indirectos y haciendo constar que dicha
cantidad ha sido registrada como ingreso en la contabilidad de la entidad por este concepto de
gasto.

59, Declaracion responsable del representante legal sobre la correcta aplicacion del articulo 31.8
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones relativo a la no consideracién
como gastos subvencionables de los impuestos indirectos cuando sean susceptibles de
recuperacion o compensacion ni de los impuestos directos

62. El ejemplar para la administracion del impreso 069 en el que conste la devolucién voluntaria o
reintegro de cantidades no ejecutadas o no justificadas y los correspondientes intereses de
demora, en su caso.
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79, Justificantes relativos a cada uno de los conceptos de gastos elegibles que se enumeran en la
Convocatoria y en otros apartados de esta Guia.

2. Requisitos que deben cumplir las facturas justificantes del gasto

Sélo seran validas las facturas que cumplan los siguientes requisitos, sin enmiendas o tachaduras,
que reunan los requisitos previstos en el articulo 6 y siguientes del Real Decreto 1619/2012, de
30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacion, entre otros:

e NUmeroy, en su caso, serie.

Tipo de factura: original o copia.

La fecha de su expedicidn.

e Nombre y apellidos, razén o denominacidn social completa, tanto del obligado a expedir
factura como del destinatario de las operaciones.

e Numero de ldentificacién Fiscal del destinatario, que deberd ser, exclusivamente, la
entidad subvencionada.

e Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del destinatario de las operaciones.

e Descripcion de las operaciones. Los gastos deben de presentarse desglosados.

e Eltipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones.

e Lacuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse porseparado.

e (Cantidad retenida por IRPF, en su caso.

e La fecha en que se haya efectuado el gasto o en la que, en su caso, se haya recibido el
pago anticipado, siempre que se trate de una fecha distinta a la de expedicion de la
factura.

e Indicacion de que la operacidn estd exenta o referencia a los preceptos correspondientes
de la Ley del Impuesto, en el supuesto de que el gasto esté exento del Impuesto.

e Mencién «facturacion por el destinatario», en caso de que sea la entidad beneficiaria
quien expida la factura en lugar del proveedor o prestador, de conformidad con lo
establecido en el articulo 5 del reglamento citado en el primer parrafo de esteapartado.

e Mencién «inversion del sujeto pasivo», en el caso de que el sujeto pasivo del Impuesto
sea el adquirente o el destinatario de la operacién.

Los importes que figuran en las facturas podran expresarse en cualquier moneda, a condicion de
que el importe del Impuesto que, en su caso, se repercuta se exprese en euros, utilizando a tal
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efecto el tipo de cambio a que se refiere el articulo 79.11 de la Ley 37/1992, de 28 de diciembre,
del Impuesto sobre el Valor Afadido.

Los gastos deberan haberse realizado dentro del periodo de ejecucidn del proyecto determinado
en la orden de convocatoria y en su resolucion. Deberan ademas ser efectivamente pagados
antes de finalizar el periodo de justificacion de la anualidad en la que se han devengado.

Ningun pago puede ser anterior a la adquisicion del bien o a la realizacién del servicio, excepto
los pagos de inscripcidn en congresos o cursos o aquellos otros en que sea imprescindible aportar
cantidades a cuenta o abonar integramente antes de su prestacion.

En todos los justificantes de gasto presentados se marcara una diligencia o estampilla, indicando
el importe que se imputa en ese justificante a la subvencion concedida por la Delegacién del
Gobierno para el Plan Nacional sobre Drogas. A modo de ejemplo:

Proyecto: Plan Nacional sobre Drogas [cddigo expediente: ej 20211001]

Importe imputado a la subvencién: 543€

3. Justificacion Gastos de personal

Es subvencionable el total bruto de la nédmina y la aportacién empresarial a la Seguridad Social.
Esta ultima se indicard en todo caso de forma separada. Cuando sélo se cargue a esta subvencién
una parte de la nédmina, se acompaiiard de un escrito explicando el tiempo dedicado al proyecto
y el calculo de cantidades.

Los gastos de personal se referirdn exclusivamente a este concepto y no contendran otro tipo de
compensaciones (dietas, suplencias, etc.).

Los gastos de personal seran justificados con:

e Copia del contrato.

e Nominas originales o copias auténticas.

e Documentacién que acredite la liquidacidén y el ingreso de las cuotas mensuales a la
Seguridad Social (relacion nominal de trabajadores y recibo de liquidacién de
cotizaciones).
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4. Justificacién de Gastos de Viajes

Los gastos de viaje se atendran a lo dispuesto en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, de
indemnizaciones por razén del servicio, y en la Resolucién de 9 de febrero de 2018, conjunta de
la Secretaria de Estado de Funcién Publica y de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos,
por la que se dictan instrucciones sobre comisiones de servicio con derecho a indemnizacién, asi
como en sus normas complementarias, con las cuantias actualizadas y vigentes que
correspondan en cada caso y que corresponderdn, en todo caso, al grupo 2.

Todos los gastos de un viaje (desplazamiento, dietas y alojamiento) se incluirdn en una sola hoja
de liquidacion (ver modelo correspondiente a la Hoja de liquidacién de viajes) totalmente
cumplimentada, por persona, cuyo modelo también estd disponible en la pagina web de la
Delegacién. Asi mismo, se acompaiiard la orden de comisidén de servicio que se adjunta como
modelo a la citada Resolucién de 9 de febrero de 2018 en el caso del personal al servicio de
entidades beneficiarias incluido en el ambito de aplicacién del Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo.

A esta hoja se unira el billete del desplazamiento utilizado (no la factura de agencia de viajes ni
los recibos de companiias aéreas, por ejemplo) y en el caso de obtencién electréonica de dicho
billete deberdn aportar la tarjeta de embarque y la factura de pago.

También se unira la factura de hotel individualizada o factura de agencia de viajes acompafnada
de algun comprobante de estancia en el hotel. Para justificar las dietas no se acompafardn
facturas.

Puede utilizarse para el desplazamiento coche particular. En este caso, si no procede factura de
hotel, se acompafard algin comprobante de la realizacidn del viaje (factura de comida, tique de
aparcamiento o de alguna consumicion o de compra de carburante en el lugar de destino),
aungue su importe no se sumara en la justificacion.

Las actividades o gestiones realizadas en la localidad de ubicacién del centro residencian de los
asistentes o de los trabajadores en ningun caso generaran derecho a la percepcion de dietas ni
de gastos de desplazamiento ni alojamiento.

En los viajes sélo se admitiran gastos de taxi por motivo justificado para el desplazamiento desde
y hasta el lugar de llegada o salida (estacidn, aeropuerto) y, por tanto, solo en las fechas en que
se realiza el viaje (s6lo dias de salida y de llegada). En el caso de ser necesario mas
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desplazamientos durante la comisidn de servicio para realizacion de actividades se utilizard
transporte publico.

Todos los viajes deben estar suficientemente motivados para justificar su relacion con el
programa subvencionado, no basta con términos como “colaborar con el programa...”.

No sera admisible la inclusidon de billetes o de facturas de hotel sin la hoja de liquidacion firmada
en original por el perceptor.

Los coches alquilados tendran la misma consideraciéon de coche particular, por lo que se
subvencionaran los kildmetros recorridos, no el gasto del alquiler, ni el carburante.

5. Justificacion de gastos de estancia formativa en Estados Unidos

Se debe adjuntar una memoria justificativa del coste de la estancia que incluird una certificacion
del responsable econdmico de la entidad en la que conste el importe abonado al beneficiario en
funcion de la duracién de la estancia, asi como los gastos de transporte derivados de la misma.

Se deberan aportar los justificantes de los gastos de transporte ocasionados (tarjetas de
embarque, tiques de taxi, etc.).

6. Otros gastos

Si se incluyeran gastos correspondientes a la participacion voluntaria de personas en el estudio,
las contraprestaciones deberan ser de tipo dinerario y no en especie, y acreditarse mediante el
correspondiente recibo.

G. REINTEGROS Y DEVOLUCIONES VOLUNTARIAS

Cuando no se justifique la cantidad total subvencionada, la entidad debera reintegrar al Tesoro
Publico la cantidad no gastada, asi como aquellas cantidades que hayan sido justificadas
incorrectamente, con los intereses de demora que, en su caso, correspondan.
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Una vez abonada la cantidad, deberd remitirse una copia del resguardo de ingreso (modelo 069)
a la Delegacidon del Gobierno para el Plan Nacional sobre Drogas para su inclusidon en el
expediente de la justificacion econdmica.

Tanto para los reintegros como para las devoluciones voluntarias, es preciso que desde la
Delegacién del Gobierno para el Plan Nacional sobre Drogas se remita el impreso
correspondiente de “carta de pago”, previa comunicacién de la entidad, a través de SIGES, la
Delegacién de la cuantia de la devolucién y de la fecha en la que se va a realizar su ingreso. Una
vez realizado el pago, la Entidad deberda enviar al érgano instructor el justificante de carta de
pago sellado como comprobante de haber realizado el pago del reintegro y asi dar por finalizado
el expediente de reintegro o devolucidn. La justificacién del pago de la devolucidn, a través de la
correspondiente carta de pago, se presentard en el momento de la justificacion (anualidad o
final).

H. PRESENTACION DE LA MEMORIA TECNICA

1. Memorias técnicas (anualidades y final)

Junto a la justificacion econdmica se presentard una memoria técnica de la anualidad que
corresponda (12 o 22) o la memoria técnica final del proyecto subvencionado (en el caso de la
ultima anualidad), que sera redactado seguin el modelo que se aporta como anexo en la orden de
convocatoria (Anexo VI), que puede descargarse de la pagina web de la Delegacién del Gobierno
para el Plan Nacional sobre Drogas, completado en todos sus apartados.

Se recuerda la necesidad de presentar, en su caso, y en todo caso antes de finalizar el periodo de
justificacion del proyecto, del informe favorable del Comité Etico de Investigacion Clinica o de la
Agencia Espafiola de Medicamentos y Productos Sanitarios del Ministerio de Sanidad, si no se
presentd junto con la solicitud de subvencion por estar en trdmite de obtencién.

2. Resumen técnico final del proyecto

Se remitira, al finalizar la ejecucion del proyecto y junto con la memoria técnico-cientifica final,
un documento adicional con el resumen técnico final del proyecto, a modo de trabajo para
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publicacidon en una revista cientifico-técnica, para su divulgacion a través de la pagina web de la
Delegacién de Gobierno para el Plan Nacional sobre Drogas. Para tal fin se utilizara el modelo
adjunto a esta guia, (“MODELO DE FORMULARIO PARA RESUMEN CIENTIFICO-TECNICO DE LA
MEMORIA FINAL”), que puede obtenerse igualmente de la pagina web de la DGPNSD.

3. Produccion cientifica fruto de la investigacion

Toda la produccién cientifica que se produzca como consecuencia del proyecto de investigacién
subvencionado contendra la indicacion de “Financiado por la Delegacion del Gobierno para el
Plan Nacional sobre Drogas” citando siempre el niumero de referencia asignado al proyecto, e
incluird, cuando sea posible, la imagen institucional de la Delegacién que deberd estar
actualizada, por lo que se aconseja solicitarla por correo electronico a la direccion
pndinvestigacion@sanidad.gob.es

Se remitira un ejemplar en formato electrénico a través de la plataforma SIGES de cualquier
producto a que dé lugar el proyecto financiado por la Delegaciéon del Gobierno para el Plan
Nacional sobre Drogas, cualquiera que sea la fecha en que se produzca la publicaciéon con
independencia de su inclusién en las memorias técnicas anuales y final que se presenten en la
justificacion. En el caso de que no sea posible su incorporacion a SIGES (por formato o volumen),
se deberd comunicar con el drgano instructor para establecer el medio de envio mas adecuado.

Toda la bibliografia fruto de la difusién del proyecto que se envie deberd ademds estar
consignada en el resumen técnico final del proyecto, descrito en el punto anterior.

Cuando los resultados no sean susceptibles de proteccidén de derechos de propiedad industrial o
intelectual, las publicaciones cientificas resultantes de la financiacién otorgada al amparo de la
presente convocatoria deberdn estar disponibles en acceso abierto, de acuerdo con el articulo 37
de la Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion.

A tales efectos, los autores podran, con la mayor brevedad posible, optar por publicar en revistas
de acceso abierto o bien por autoarchivar en repositorios institucionales o tematicos de acceso
abierto, recogidos en la plataforma Recolecta de la Fundacion Espainola para la Ciencia y la
Tecnologia (FECYT) u otros repositorios promovidos por las propias instituciones, los trabajos
cientificos que hayan sido aceptados para su publicacion en publicaciones seriadas o periddicas.
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4. Difusion de resultados y publicidad de la entidad financiadoras

Se valoraran positivamente los proyectos que incluyan un plan de comunicacion y difusion de
resultados a la ciudadania y la elaboracidn de un plan de gestion de datos de acceso abierto en
repositorios institucionales tras la finalizacidon del proyecto, sin perjuicio de lo establecido en el
articulo 37 de la Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacién respecto
de la difusidn en acceso abierto del conocimiento generado con fondos publicos.

Los beneficiarios de las ayudas estan sujetos a la obligacidon genérica de reconocer la ayuda
financiera concedida de manera visible en todas las comunicaciones. Las obligaciones de los
destinatarios en materia de publicidad de la ayuda se basan en las siguientes normas: articulo
18.3 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones, y articulo 8 de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de Transparencia.

Acciones de difusion obligatorias:

e Cualquier presentacion o comunicacidon publica de los resultados de una investigacion
subvencionada ha de incluir una referencia a que la investigacion ha sido subvencionada por
la Delegacion del Gobierno para el Plan Nacional sobre Drogas.

e Publicaciones cientificas y otros resultados. El beneficiario esta obligado a hacer referencia
a la subvencion recibida en todas aquellas publicaciones y otros resultados que se deriven
directamente de la actuacién subvencionada.

e Cualquier tipo de material impreso cuyo destinatario sea el publico en general.

Dicha difusion también alcanzara al etiquetado del material inventariable que se pudiera adquirir,
en su caso, con las subvenciones concedidas, asi como en los contratos laborales que se
financien.

El incumplimiento de las obligaciones de difusién puede conllevar la devolucién total de los
fondos concedidos.

l. MODELOS DE JUSTIFICACION
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TODOS LOS SIGUIENTES MODELOS PUEDEN SER DESCARGADOS DE LA PAGINA WEB DE LA DELEGACION DEL
GOBIERNO PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS

A. MODELO DE FORMULARIO PARA RESUMEN CIENTIFICO-TECNICO DE LA MEMORIA FINAL
B. JUSTIFICACION ECONOMICA DE PROYECTOS DE INVESTIGACION EN ADICCIONES
C. MODELO DE HOJA DE LIQUIDACION VIAJES

1. Modelo de formulario para resumen cientifico-técnico de la

memoria final
(puede descargarse en formato Word de la pagina web de la DGPNSD)

RESUMEN CIENTIFICO-TECNICO FINAL PROYECTO INVESTIGACION

EXPEDIENTE:

TITULO DEL PROYECTO:
INVESTIGADOR PRINCIPAL:

EQUIPO DE INVESTIGACION (nombre y apellidos del resto del equipo de investigacion):

ENTIDAD BENEFICIARIA Y CENTRO DE INVESTIGACION:

RESUMEN (1) (2):
ABSTRACT (English):
PALABRAS CLAVE (3):
KEY WORDS (English):

JUSTIFICACION DEL PROYECTO Y OBJETIVOS:
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METODOLOGIA Y DESARROLLO DEL PROYECTO. ANALISIS ESTADISTICO:

PRINCIPALES RESULTADOS:

DISCUSION:
APLICABILIDAD E IMPACTO SOCIO-SANITARIO DEL PROYECTO:
SINTESIS DE LOS ASPECTOS MAS RELEVANTES QUE APORTA EL ESTUDIO:

ENLACES O REFERENCIAS PARA AMPLIAR INFORMACION ACERCA DEL PROYECTO (en su caso):
PUBLICACIONES CIENTIFICAS GENERADAS (4):

PRESENTACION DE RESULTADOS (CONGRESOS, JORNADAS Y ACTIVIDADES DE DISEMINACION
CIENTIFCA Y TECNICA):

PATENTES Y MODELOS DE UTILIDAD (en su caso):

BIBLIOGRAFIA (4):

COFINANCIACION (APARTE DE LA DELGACION DEL GOBIERNO PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE
DROGAS), en su caso:

AGRADECIMIENTOS:

CONTACTO (direccion de correo electrénico para consultas al equipo de investigacion):

NOTAS:

(1): Este resumen estd dirigido a dar a conocer los aspectos sustanciales de los proyectos
financiados por la Delegacién del Gobierno para el Plan Nacional sobre Drogas tanto a la
poblacién general como a profesionales, a través de su publicacion en la pagina web del
Ministerio de Sanidad. Procure ser conciso en las exposiciones. Incluya las graficas y tablas que
considere oportunas. En el caso de precisar otro tipo de informacion (audiovisuales, archivos de
datos, etc.), consulte con el érgano instructor para valorar procedimiento de difusién.

(2) : Maximo 500 palabras.

(3): Utilice como fuente el Medical Subjects Headings, MeSH, del Index Medicus.
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(4): Se recomienda seguir los Requisitos de Uniformidad del Comité Internacional de Directores de
Revistas Médicas conforme a las normas de la US National Library of Medicine
(https://www.ncbi.nlm.nih.gov/books/NBK7250/).

2. Justificacion econédmica de proyectos de investigacion en adicciones
(puede descargarse en formato Excel de la pagina web de la DGPNSD)

MODELO PARA LA JUSTIFICACION ECONOMICA INVESTIGACON 2021

DETALLE DE JUSTIFICANTES DE GASTOS

Marque X donde coresponda:
Ne EXPEDIENTE: ARO DE LA CONVOCATORIA: | ADELANTO DE ADELANTODE | JUSTIFIGACI JUSTIFIGACION | JUSTIFIGAGION
ON DE 1¢ ON FINAL DE 1¢ FINAL DE 2! FINAL DE 3¢
ANUALIDAD 2) ANUALIDAD ANUALIDAD ANUALIDAD ANUALIDAD
FECHA INICIAL DEL PERIODO DE JUSTIFICACION DE GASTOS: FECHA FINAL DEL PERIODO DE JUSTIFICAGION DE GASTOS:
[EFTIDAD BEREFICIARIA: TNiF:
[TiTuLo PROYEGTO:
INVESTIGADOR PRINGIPAL:
: TIPO DE . e eEna o : 'FECHA DE LA ; . CANTIDAD
(CONCEPTO DE GASTO AUTORIZADO n-onmnml.“ TiFIC ACREETIOR (ENER=ECL IS HEEACTOR O FACTURAC | FecHADEPAcD | MPORTEDEL | yipyrans ay
SRR ANTE GASTO (2) HOFESICHALY JUSTRCANIE JUSTIFICANTE USTIFICANTE | ppayecto (s)
[GASTOS DE PERSONAL
TOTAL GASTOS DE PERSONAL q o
TERIAL INVENTARIABLE
Especificar:
TOTAL MATERIAL E]| 0 o
IGASTOS DE
MATERIAL FUNGIBLE (especificar)
PUBLIGACIONES iespecificar)
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) Estancia avalada por el NIDA:

- Manutsncitn

- Transparta

[OTROS GASTOS

TOTAL GASTOS DEF
0f of

[roTaL costes oirecTos

[COSTES INDIRECTOS (4)

Hmaximo por anualidad: 15% de costes
direcios)

FIRMA DEL RESPONSAELE DE LA GESTION ECONOMICA DE LA ENTIDAD

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD:

{1) No se admitird la justiicacién econdmica de la anualidad sin sene numerada de justificantes de gasios.

(2] Mémina, reciba, contrato, factura, cartifizads, hoja da lquidacidn de viajes, sie.
13) Ademds, en su caso, de la Orden de comision de sanvics segin Resclucidn de 9 de febero de 2018, se aduntard hoja de iquidaciin de viajes agrupando los justificantes de gastos del mismo y motivando adecuadaments su relacidn con el proyecto. |
141 Los gasios de gestion o cosies indinectos se justificardn con una certificacion def mepresentante legal de la entidad en la que conste la cantidad ingresada en contabilidad por este concepto. lgualmenie, se presentard un certificado con la imputacidn
e VA que sie haya cargodo a la wn luncidn del VA dlos poe I Entidad,

|5) En todos los Jusiii iginales o copias auémicas de gasio dos se marcard una diligencia indicando el imporne que se imputa de ese Justf ala

convocatoria.

el de dh del proyecto y referencla de la

3. Modelo hoja de liquidacidn viajes
(puede descargarse en formato Word de la pagina web de la DGPNSD)

CONCEPTO VIAJES
LIQUIDACION INDIVIDUALIZADA DE DIETAS Y GASTOS DE VIAJE

Se deberd estampillar con una diligencia de imputacién de gasto a esta subvencion, ademas de
esta liquidacion, todos los justificantes correspondientes.

CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES A PROYECTOS DE INVESTIGACION DE (afio de
publicacion de la convocatoria):

ENTIDAD:

NUMERO DEL PROYECTO SUBVENCIONADO:

TITULO:
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INVESTIGADOR PRINCIPAL:

DATOS DE LA PERSONA QUE ORIGINA GASTOS POR DESPLAZAMIENTO D/D 2:

DNI:

con domicilio/ o trabajo en:

Localidad: Provincia: Categoria profesional:

se ha desplazado a:

DIA y HORA de salida del domicilio: DIA Y HORA de llegada al domicilio:

Con objeto de (motivacion del desplazamiento que origina esta liquidacion de gastos):

Rellenar todos los apartados

CONCEPTO DEL GASTO EFECTUADO TOTAL EUROS
ALOJAMIENTO Cantidad limitada por convocatoria en 65,97€/dia €

Indicar dias ......ccoeeeeuvenne.

N2 noches. ................ X Precio/noche segun factura ......cccceceeuveenneee.

MANUTENCION Cantidad limitada por convocatoria de dieta 37,40 entera€
€/dia

Indicar dias ....coeeveerueennn.

N2 dietas completas ... Cantidad Abonada ..., Ne ¥ dietas
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BILLETE SIEMPRE EN CLASE TURISTA. No se admite en clase€

preferente

Medio de transporte:

TAXIS €

Exclusivamente dia inicio y final del origen de la indemnizacion.

GASTOS DE KILOMETRAJE Traslado en vehiculo propio €

Aportar calculo de Kilometraje (guias disponibles en Internet) N2 de

Kildmetros X 0,19 €: Matricula del vehiculo utilizado:

TOTAL IMPUTADO €

Recibi, Conforme con la liquidacién formulada

(El/la representante de la Entidad subvencionada) (Firma del/de la perceptor/a)

DELEGACION DEL GOBIERNO PARA EL PLAN NACIONAL SOBRE DROGAS
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Clausula de proteccion de datos de caracter personal

Le informamos que, de conformidad con la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, el tratamiento de
los datos personales facilitados por usted en este formulario se realizard Unica vy
exclusivamente a los efectos de gestion de la Convocatoria de Ayudas a la Investigacion
del Plan Nacional sobre Drogas.

En ningun caso, los datos seran objeto de comunicacidén o cesién a terceros, sin contar
con el consentimiento expreso del afectado, salvo en aquellos casos legalmente
previstos.

Puede revocar su consentimiento y ejercer sus derechos de acceso, rectificacién,
supresion, oposicion, limitacion al tratamiento o portabilidad a través de la
correspondiente notificacidn ante el Responsable del Tratamiento de sus datos.

Asimismo, puede interponer una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccién de
Datos (AEPD) si considera conculcados sus derechos. Con caracter previo a la
presentacion de una reclamacion ante la AEPD, puede dirigirse al Delegado de
Protecciéon de Datos.

Responsable del Tratamiento: Subdirecciéon General de Coordinacién de Programas
(Delegacion del Gobierno para el Plan Nacional sobre Drogas). Plaza de Espafia, 17.
pndinvestigacion@mscbs.es

Delegado de Proteccion de Datos (DPD) del Ministerio de Sanidad, excluidos los
Organismos Publicos adscritos al Departamento. delegadoprotecciondatos@mscbs.es

Agencia Espafiola de Proteccidon de Datos (AEPD), C/ Jorge Juan 6, 28001 MADRID.
www.aepd.es
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